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os HAélTANTEs HAGO

CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS TABASCO, ATOISO
" SABER: ;

QUE EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO; EN SESION»DE'
CABILDO EXTRAORDINARIA ACTA NUMERO CUARENTA Y TRES, DE FECHA 26 DE DICIEMBRE
DE 2019, Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115, Fraccion Il de la .
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 65, Fraccion | de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 2, 19 y 29, 47, 65, 69, 70, 71 de la Ley
Orgdnica de los Municipios del Estado de Tabasco; APROBO EL SIGUIENTE:

ACUERDO POR EL CUAL SE CREA LA DIRECCION DE ARCHIVOS

MUNICIPALES Y SE CREA LA COORDINACION DE MEJORA

REGULATORIA, CON LO CUAL SE REFORMA Y MODIFICA LA §
ESTRUCTURA INTERNA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA \
MUNICIPAL, - ASi- COMO - SE. MODIFICA LA ESTRUCTURA

INTERNA DE LA DIRECCION DE FOMENTO ECONOMICO Y
TURISMO,

al tenor de los siguientes:

EXPOSICION DE MOTIVOS

DE LA DIRECCION DE ARCHIVOS MUNICIPALES

1.- Con fecha 15 de junio de 2018, se publicé en el diario oficial de la federacion la nueva \i
Ley General de Archivo la cual es de orden publico y de observancia general en todo el
territorio nacional, teniendo por objeto establecer los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en
posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que recibay ejerza recursos publicos
o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios.

& Ordenando la citada Ley General en el transitorio cuarto que, en un plazo de un afio, a partir
de la entrada en vigor de la presente Ley, las legislaturas de cada entidad federativa,

deberan armonizar sus ordenamientos relacionados con la presente Ley. /
f
™
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De igual forma la referida Ley General como mandato sefiala que se debera prever la
creacion de un archivo general como la entidad especnahzada@en materia dé archlvos
vinculando también a los municipios para que creen su proplas*aﬂeaéAc‘) ereeaones de
archivos municipales. S e )

1%
Por lo anterior y atendiendo el mandato establecido en la multicitada Ley General, se )
propone la creacién de la Direccidon de Archivo Municipal. —

DE LA COORDINACION DE MEJORA REGULATORIA: \\\\

Con fecha 18 de mayo de 2019 se publicé en el periddico oficial del estado suplemento “J” %
la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tabasco y sus Municipios, siendo el objeto \
de dicha norma el establecer los principios y las bases a los que deberdn sujetarse las
dependencias, drganos y organismos de la administracidn publica estatal y municipal, asi
como los érganos auténomos, en el dmbito de sus respectivas competencias, en materia de
mejora regulatoria, también entre otras cosas sefiala que el Poder Ejecutivo del Estado y los

—~municipios dardn cumplimiento a las-obligaciones establecidas en la presente Ley con cargo
a sus respectivos presupuestos.

De igual manera en la citada Ley de Mejora regulatoria sefiala que a partir de la entrada en _
vigor de la presente Ley, los municipios contaran con un plazo de 180 dias naturales para

adecuar su normatividad al contenido de esta Ley, y que las autoridades municipales de. S '
Mejora Regulatoria, deberan ser creadas con posterioridad a la entrada en vigor de Ia\x
\)\\

referida Ley.

Por lo que tomando en consideracion lo establecida en la Ley de Mejora Regulatoria, que
sefiala que en cada municipio contara con un Consejo Municipal.que serd el érgano
responsable de coordinar la politica municipal en materia de mejora regulatoria, para lo
cual deberdn expedir su normatividad, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables, la multicitada Ley sigue sefialando que las autoridades de mejora regulatoria
deberdn de elaborar y presentar al Consejo Municipal un ‘informe anual sobre los
resultados, avances y retos de la politica municipal en materia de mejora regulatoria, asi
como realizara otras actividades establecidas dentro de dicha norma, por con el fin de
alcanzar el objeto y los objetivos de la referida norma, se propone la creacion de la
Coordinacién de Mejora Regulatoria misma que contara con dos jefaturas de areas, la
primera denominada de organizacion y procedimientos, cuya atribucidn esta encaminada a
la elaboracién y revision de los manuales de organizacion y procedimientos; la segunda
jefatura; y la segunda jefatura denominada de evaluacion y desempefio, cuya atribucidn
estd encaminada a la comprobacidn, andlisis en el grado de cumplimiento de la politica
publica o del programa operativo anual del Ayuntamiento, midiéndose de esta manera el
rendimiento con lo cual se pueda obtener resultados en el desempefio de las funciones que
/,:ﬁ‘ﬁS
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en materia de mejora regulatoria.

Con fecha 17 de octubre de 2019, se envid al honorable Cabildo de;es,M e H. Ayuntamlento
de Cérdenas, el proyecto de acuerdo para que se aprobard el Reglamento de Mejora

Regulatoria del Municipio de Cardenas, Tabasco.

Con lo anterior se reforma y modifica la estructura interna de la administracion publica
municipal (H. Ayuntamiento) al Crearse por mandato de Ley la Direccién de Archivo
Municipal, asi como se modifica la estructura interna de la Direcciéon de Fomento
Econdmico y Turismo, con la creacién de la Coordinacién de Mejora Regulatoria.

Finalmente, cabe destacar que la Ley Organica de los Municipios del estado de Tabasco, en
su articulo 71 parrafo segundo, faculta al Presidente Municipal para crear, con la
@ autorizacion del Ayuntamiento, las coordinaciones, entre otras estructuras organicas, que

-..sean necesarias para el desarrollo.y la prestacién de los servicios publicos municipales.
CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo
115 dispone que los Estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno
republicano, representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su
division territorial y de su organizacién politica y administrativa, el municipio libre.

SEGUNDO. - Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, en su
articulo 65 establece que el Municipio Libre tiene personalidad juridica para todos los
efectos legales y dota de facultades generales y especificas para su administracion a los
Ayuntamientos.

TERCERO. - Que la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, en su articulo 2
menciona que el Municipio Libre, estd investido de personalidad juridica propia, cuenta con
autonomia en su régimen interior y con libertad para administrar su Hacienda conforme a

las disposiciones constitucionales y demas leyes aplicables.

suplemento 6390 del Periddico Oficial de Tabasco, se aprueba y expide la nueva Ley
ﬁ Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco, abrogédndose la anterior, mediante la’

CUARTO. - Que mediante Decreto 246 de fecha 3 de diciembre de 2013, publicado en eI@
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Dependencias que integran el Municipio de Cardenas, Tabasco‘ %

N
oE;
:

QUINTO. - Que el Ayuntamiento, para una mejor atencién y wgﬂa"\éra 54 asuntos de su
competencia constitucional y legal, esta organizado internamente en comisiones edilicias
permanentes o temporales, quienes a su vez tienen el derecho de iniciar reglamentos,

L/ acuerdos y disposiciones administrativas de caracter general, de conformidad con los

/ articulos 46, fraccién VII; 47, fraccion 1l de la Ley Organica de los Municipios del Estado de

| Tabasco.

SEXTO. - Con fecha 15 de junio de 2018, se publico en el diario oficial de la federacidn la
nueva Ley General de Archivo la cual es de orden publico y de observancia general en todo
el territorio nacional, la cual vincula y ordena a todos los Estados y Municipios que deben
crear un archivo general como la entidad especializada en materia de archivos, a nivel de
direccién general o direccién atendiendo si se trata de una autoridad estatal o municipal.

-~SEPTIMO. - Por lo anterior expuesto, fundado y motivado se remite la propuesta de Acuerdo
por el cual se crea la Direccién de Archivo Municipal y se crea la Coordinacién de Mejora
Regulatoria, con lo cual se reforma y modifica la estructura interna de la administracién
pUblica municipal, asi como se modifica la estructura interna de la Direccién de Fomento
Econémico y Turismo; para que previo estudio y andlisis de este honorable cuerpo\
colegiado, se dictamine la procedencia del mismo.

Por lo anteriormente expuesto, someto a consideracion de este Ayuntamiento, el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. - Se crea la Direccion de Archivos Municipales, con lo que se da cumplimiento a
lo establecido en la Ley General de Archivos, tal y como se detalld en la exposicion de
motivos del presente acuerdo.

SEGUNDO. - Se crea la Coordinacion de Mejora Regulatoria, misma que contara con dos
jefaturas denomina la primera de organizacion y procedimientos y la segunda de evaluacién
y desempefio, con las atribuciones que se detallaron en la exposicion de motivos con
independencia de las atribuciones que este ayuntamiento o el presidente les pueda asignar ‘%

adicionalmente
Dicha Coordinacidn estara adscrita a la Direccion de Fomento Econdmico y Turismo




29 DE ENERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 6

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

CARDENAS, TABASCO. :
denas
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL o INTAMIENTO 2018 - 20
e e e “2019, Afio del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata eyl

20182021

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Este Acuerdo entrard en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el
Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO. - La Direccién de Administracién, Programacion, conjuntamente con-las demas.
dependencias involucradas llevaran a cabo todos los tramites correspondientes para dotar
de recursos humanos, materiales y financieros a la Direccién de Archivos Municipales como
a las dreas de nueva creacion.

TERCERO. - Se deben llevar a cabo las acciones necesarias para que la modificacién surta--.
efectos. A T

CUARTO. - Publi ”\es el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Estado. ‘

C. ARMANDO BELTRAN TENORIO

PRESIDENTE MUNICIPAL JL
' C. OSCAR sA\J EZ PERALTA .
SECRETARIO DELAYUNTAMIENTO . 7 /

APROBADO EN LA SALA DE SESIONES DEL HONORABLE CABILDO DEL MUNICIPIO DE
CARDENAS, TABASCO, A LOS VEINTISEIS DfAS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2019.
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C. ESMERATDA OVANDO CORDOVA C. LEOPOLDO JlMEN%Z VALENZUELA

SEXTO REGIDOR SEPTIMO REGIDOR

C. MARIA VICTORIA MARTINEZ CARAVEO (+)
OCTAVO REGIDOR

C. LIDIA CORDOVA MONTEJO
DECIMO TERCER REGIDOR

A!"guvwﬁ A MAYO
W@o- ARTO REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47, Y 65, FRACCION Il DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; EN LA CIUDAD DE CARDENAS,
TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO A LOS VEINTISEIS
DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2019, PARA SU PUBLICACION.

TENORIO
NICIPAL

ARMANDO BEL
PRESIDENTE

“~ OSCAR SANCHEZ PERALTA
: 'SEe@E[ARlo EL AYUNTAMIENTO
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No. de Certificacion 006-bis/2019.

EL SUSCRITO CIUDADANO OSCAR SANCHEZ PERALTA, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO; CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 78, FRACCION XV, 97 FRACCION IX DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y DEMAS RELATIVO A LA LEY
QUE NOS REGULA. ~ = - - s o mm e e e e m e o oo

- -QUE EL PRESENTE DOCUMENTO EN ORIGINAL CORRESPONDE A: CERTIFICACION
DEL ACUERDO POR EL CUAL SE CREA LA DIRECCION DE ARCHIVOS MUNICIPALES
Y SE CREA LA COORDINACION DE MEJORA REGULATORIA, CON LO CUAL SE
REFORMA Y MODIFICA LA ESTRUCTURA INTERNA DE LA DIRECCION DE FOMENTO
EC,IONC')MICO Y TURISMO; APROBADO EN SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO
NUMERO CUARENTA y TRES; DE FECHA 26 DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL
DIECINUEVE; CONSTANTE DE 06 (SEIS) FOJAS UTILES, IMPRESA EN UNA DE SUS
CARAS, ES FIEL Y EXTRACTO DUPLICADO DEL ORIGINAL, QUE TUVE A LA VISTA'Y
QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO; MISMA
QUE SELLO Y FIRMO EN LA CIUDAD HEROICA DE CARDENAS, TABASCO; A LOS
NUEVE DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA LOS FINES
LEGALES QUE HAYA LUGAR. - - - - = c s e e m e e e e o e e e

ATEN/TANIEN

SECRETARIO D AYYNTAMIENTO
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C. ARMANDO BELTRAN TENORIO, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO, ATODOS LOS HABITA TES HAGO
SABER: i o

Fakiis

QUE EL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO; EN SESI()N_ DE
CABILDO EXTRAORDINARIA ACTA NUMERO CUARENTAY TRES, DE FECHA 26 DE DICIEMBRE
DE 2019, Con fundamento en las disposiciones contenidas en los articulos 115, fraccién Il
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64, 65, fraccion |, de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 2, 9, 29, 47 de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Tabasco, APROBO EL SIGUIENTE:

ACUERDO, MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL
REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, INDUSTRIALES
Y DE SERVICIO AL PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE
CARDENAS TABASCO,

al tenor de los siguientes:
EXPOSICION DE MOTIVOS i X

@7 EN LOS ULTIMOS DIEZ ANOS EL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO SE-HA DESARROLLADO
’ EN EL AMBITO POBLACIONAL Y POR ENDE, TURISTICO Y ECONOMICO, LO QUE HA,
PERMITIDO QUE LA INFRAESTRUCTURA Y EQUIPAMIENTO DE LA CIUDAD CREZCA A LA PAR
DE ESTA YA QUE AL IGUAL QUE EL DERECHO, DEBEN MODIFICARSE PARA IMPULSAR DICHO
DESARROLLO Y OBTENER EN CONSECUENCIA, MEJORES RESULTADOS EN EL EJERCICIO DE
LA FUNCION PUBLICA.

o

/

LO ANTERIOR HA GENERADO QUE LA ACTIVIDAD COMERCIAL, INDUSTRIAL O DE SERVICIOS “\
[

\fl \ AL PUBLICO EN ESTA CIUDAD CREZCA EN ALGUNAS OCASIONES EN CONTRAPOSICION DE

LA ESTETICA O FUNCIONALIDAD DEL LUGAR, LLEVANDOSE A CABO EL DESARROLLO
DESORDENADO DEL COMERCIO INFORMAL, QUE GENERA QUE EL EQUIPAMIENTO E
INFRAESTRUCTURA URBANA NO SE ADAPTEN A LAS CONDICIONES REQUERIDAS POR
AQUELLAS, LIMITANDO A LA AUTORIDAD A ACTUAR Y EJERCER PLENAMENTE LA
REGULACION, INSPECCION Y VIGILANCIA DE DICHAS ACTIVIDADES.

CON FECHA 27 DE ENERO DEL ANO 2016 SE PUBLICO EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION
EL DECRETO POR EL QUE SE DECLARA REFORMADAS Y ADICIONADAS DIVERSAS 3
@ DlSP.OSlClOIféJ?E LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, EN
g s

/
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MATERIA DE DESINDEXACION DEL SALARIO MINIMO, PARA ESTABLECER QUE TODAS LAS
MULTAS, PAGOS Y DEMAS PRESTACIONES QUE SE FlJABAN EN SALARIOS MINIMOS,
DEBERIAN DE SER TABULADOS EN UNIDADES DE MEDIDA DE ACTUALIZACION POR LO QUE
EN EL PRESENTE REGLAMENTO SE REALIZA LA HOMOLOGACION CON'LO ESTABLECIDO CON

EL MANDATO CONSTITUCIONAL.

CON EL PRESENTE REGLAMENTE SE BUSCA QUE LA AUTORIDAD COMO EL CIUDADANO QUE
EJERCE LA ACTIVIDAD DE COMERCIO, INDUSTRIA'Y SERVICIOS AL PUBLICO MANTENGA UNA
RELACION ARMONICA QUE DESTAQUE LOS VALORES, LA CULTURA Y TRADICIONES DE LA
CIUDAD, SIN MENOSCABO DE LA IMAGEN VISUAL Y LIBRE TRANSITO DE PEATONES Y
VEHICULOS, BRINDANDO SEGURIDAD Y BIENESTAR A LA CIUDADANIA.

POR LO ANTERIOR, Y

CONSIDERANDO /

PRIMERO.- QUE LOS ARTICULOS 115, FRACCION I, PARRAFOS PRIMERO Y SEGUNDO DE

LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS Y 65, FRACCION |, DE

LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, SENALAN QUE

EL MUNICIPIO LIBRE TIENE PERSONALIDAD JURIDICA PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES,

Y ESTAN FACULTADOS PARA APROBAR, DE ACUERDO CON LAS LEYES O DECRETOS QUE EN

MATERIA MUNICIPAL EXPIDA EL CONGRESO DEL ESTADO, LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES
/ Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL.

SEGUNDO.- QUE EL CITADO ARTICULO 115, FRACCION IV, INCISO C) DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS DISPONE EN LA PARTE CONDUCENTE, QUE
LOS MUNICIPIOS ADMINISTRARAN LIBREMENTE SU HACIENDA, LA CUAL SE FORMARA DE
LOS RENDIMIENTOS DE LOS BIENES QUE LES PERTENEZCAN, AS[ COMO DE LAS
CONTRIBUCIONES Y OTROS INGRESOS QUE LAS LEGISLATURAS ESTABLEZCAN A SU FAVOR,
Y EN TODO CASO: C) DE LOS INGRESOS DERIVADOS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS A SU CARGO, POR SU PARTE, EL ARTICULO 106 FRACCION VII DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, ESTABLECE QUE LA HACIENDA
MUNICIPAL SE COMPONE DE LOS INGRESOS DERIVADOS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS

PUBLICOS A SU CARGO.

TERCERO. - QUE EL BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO DE ESTE MUNICIPIO, SENALA EN SU
ARTICULO 111 QUE LAS AUTORIDADES MUNICIPALES, DENTRO DEL AMBITO DE SU
COMPETENCIA, OTORGARAN ANUENCIAS, LICENCIAS, PERMISOS Y CONCESIONES PARA LA
APERTURA DE TODO TIPO DE GIROS Y ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, INDUSTRIALES Y

\K DE SEVICIOS AL PUBLICO. %
/4 s -




29 DE ENERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 11

H. AYUNTARIENTO CONSTITUCIONAL

CARDENAS TABASCO “2019, Afo del Caudillo del Sur, Emlllano~ 4

.

““SISTEMA DE VIDA FUNDADO EN EL CONSTANTE MEJORAMIENTO ECONOMICO, SOCIAL Y

LT B3

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE‘_ F
CARDENAS, TABASCO :

denas

H. AYU'\TAM ENTO 2018 - 2321
?ﬁwxmfz Historia

CUARTO. - EL ARTICULO 71y 72 DE LA LEY DE HACIENDA M IC AL D!E ESTADO DE .
TABASCO, ESTABLECE QUE SON INGRESOS ORDINARIOS LOS QUE EN FORM‘. NORMAL Y o
PERMANENTE SE AUTORIZAN PARA CUBRIR EL COSTO DE LOS(SERVICIOS PUBLICOS_
REGULARES DE LOS MUNICIPIOS, DENTRO DE TALES INGRESOS* "ORDINARIOS LOS
DERECHOS, QUE SE AUTORIZAN PARA CUBRIR EL COSTO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DEL
MUNICIPIO.

QUINTO. - EL ARTICULO 1 DE LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO CARDENAS, TABASCO,
ESTABLECE COMO INGRESO PARA CUBRIR GASTOS DE ADMINISTRACION, SERVICIOS
PUBLICOS, OBRAS Y DEMAS OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO, EL PAGO DE LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTOS O ANUENCIAS DE GIROS QUE SE ESTABLEZCAN EN EL MUNICIPIO.

SEXTO.- EN ESE ORDEN,.EL ARTICULO 2 FRACCIONES Il Y Il DE LA LEY DE PLANEACION DEL

ESTADO DE TABASCO, INSPIRADO EN EL ARTICULO 115 DE LA MENCIONADA LEY SUPREMA, \\
PREVE QUELA CONSOLIDACION DE LA DEMOCRACIA, CONSIDERADA ESTA COMO UN §
CULTURAL DEL PUEBLO; SE LOGRA IMPULSANDO SU PARTICIPACION ACTIVA EN LA
PLANEACION Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DE GOBIERNO; ASi COMO LA IGUALDAD
DE DERECHOS, LA ATENCION DE NECESIDADES BASICAS DE LA POBLACION Y LA MEJORIA
EN TODOS LOS ASPECTOS DE LA CALIDAD DE VIDA; PARA LOGRAR UNA SOCIEDAD MAS
IGUALITARIA, QUE FAVOREZCA LA EQUIDAD Y LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA

TODOS. e

SEPTIMO. - POR SU PARTE EL ART. 8 DE LA LEY DE MEJORA REGULATORIA PARA EL ESTADO
DE TABASCO, ESTABLECE QUE SON OBJETIVOS DE LA CITADA LEY, DIFERENCIAR LOS
REQUISITOS, TRAMITES Y SERVICIOS PARA FACILITAR EL ESTABLECIMIENTO Y
FUNCIONAMIENTO DE LAS EMPRESAS SEGUN SU NIVEL DE RIESGO, CONSIDERANDO SU
TAMANO, RENTABILIDAD SOCIAL, UBICACION EN ZONAS DE ATENCION PRIORITARIA, AS{
COMO OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES.

OCTAVO. - QUE CONFORME LA FRACCION Il DEL ARTICULO 29 DE LA LEY ORGANICA DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, ES FACULTAD DEL H. AYUNTAMIENTO,
EXPEDIR Y APLICAR LOS REGLAMENTOS, CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL, QUE ORGANICEN LAS MATERIAS,
PROCEDIMIENTOS, FUNCIONES Y SERVICIOS PUBLICOS DE SU COMPETENCIA Y ASEGUREN
LA PARTICIPACION CIUDADANA Y VECINAL, SUJETANDOSE A LAS REGLAS ESTABLECIDAS

PARA ELLO EN LA MISMA LEY.
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NOVENO. - QUE ES FACULTAD DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, REGIDORES SINDIEQS, DE LAS
COMISIONES DE CABILDO, COLEGIADAS O INDIVIDUALES, PODER ESENTARIN!C!ATIVAS
DE REFORMAS, ADICIONES O DEROGACIONES DE REGLAMENTOS, BANDOS CIRCULARES Y
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS DE OBSERVANCIA GENERAL QUE EXPIDAN. LOS
AYUNTAMIENTOS, QUE ORGANICEN LA ADMINISTRACION PUBLICA' MUNICIPAL REGULEN
LAS MATERIAS, PROCEDIMIENTOS, FUNCIONES Y SERVICIOS PUBLICOS DE SU

COMPETENCIA.

DECIMO. - POR LAS ANTERIORES CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS JURIDICOS, SE
PRESENTO A CONS!DERACI@N DEL H. CABILDO EL SIGUIENTE:

i ; ' ACUERDO

UNICO. - EL HONORABLE CABILDO DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO; APRUEBA EL

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO " DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES

INDUSTRIALES O DE SERVICIO AL PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE CARDENAS TABASCO; PARA
"“QUEDAR COMO SIGUE:

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES,
INDUSTRIALES Y DE SERVICIO AL PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE CARDENAS
TABASCO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Las disposiciones de este reglamento son de orden pblico, interés social y
de observancia general y obligatoria en el Municipio de Cardenas, Tabasco y tienen por
objeto regular el funcionamiento de los establecimientos con giros comerciales, industriales
o de servicio al publico que se instalen o que funcionen en el Municipio, a efecto de que se
sujeten a las bases y lineamientos determinados por el presente ordenamiento.

ARTICULO 2.- El presente Reglamento tiene por propdsito general que la actividad
comercial, industrial o de servicio al puiblico en el municipio se desarrolle y crezca en
armonia con las necesidades y cultura social, evitando la realizacién de actos de unos
cuantos que atenten contra los intereses del visitante y residente en la ciudad, debiendo
ofrecerle las caracteristicas de comodidad, seguridad y tranquilidad.

\/ ﬂ — : F—A———> N f~’/“/
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industria o de servicio al publico establecidos, no al mercado publlco n
camionera, ni comercio en la via publica.

ARTICULO 4.- Lo no previsto en este reglamento se resolvera aplicando supletoriamente los

Ordenamientos Municipales relativos a esta materia, la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos, la Constitucidon Politica del Estado de Tabasco, la Ley Orgénica de los

Municipios del Estado de Tabasco, [a Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco, el

Codigo Fiscal del Estado de Tabasco, el Cédigo Fiscal de la Federacion. El Bando de Policia y
/ Gobierno del Municipio de Cardenas, Tabasco y el Derecho comun.

ARTICULO 5.- Para efectos de este reglamento se entiende por:

. COMERCIO: La actividad consistente en la compra y venta de cualquier objeto con
fines de lucro, independienternente de la naturaleza de las personas que lo realicen
y que su practica se haga en forma permanente o eventual;

COMERCIANTE: La persona fisica’ o moral y las unidades econdmicas sin

personalidad juridica propias que realicen actos de comercio temporal o

permanente dentro del Municipio;

. ESTABLECIMIENTO COMERCIAL: El lugar donde desarrolla sus actividades una
negociacion o empresa mercantil dedicada a la venta o alquiler de satisfactores o
servicios, de acuerdo a las disposiciones del presente reglamento;

V.  COMERCIANTE ESTABLECIDO. - El que ejecuta habitualmente acto de comercio en
un establecimiento comercial fijo;

V.  GIRO: El tipo de actividad mercantil que se desarrolla en un establecimiento, ya sea
comercial, industrial o de prestacidn de servicios al publico;

VI.  LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y/O ANUENCIA: La autorizacion otorgada por el

ayuntamiento, de manera oficial para un giro determinado, en un lugar especifico y
>§\\\ VIl
\

VIIL

cuyo funcionamiento se establece por tiempo definido, atendiendo las normas del
presente reglamento y demads legislacion aplicable;

PERMISIONARIO. - Persona fisica o moral que cuenta con la anuencia municipal para
establecimiento comercial y la licencia de funcionamiento, permiso o autorizacion,
que le permitan realizar una actividad comercial, industrial o de servicio al ptblico
con fines de lucro en el territorio Municipal.

PERMISO. - La autorizacién otorgada por el ayuntamiento de manera temporal o
eventual para el funcionamiento de un giro o realizacién de un espectaculo publico,
evento social, ferias, bailes publicos, variedades y diversiones analogas, instalacion
de juegos mecdnicos y electromecanicos, y actividades similares dentro de la
jurisdiccién Municipal;
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IX.  DERECHOS. - Son las contribuciones establecidas en la Iey por . Ios serwcnos que

presta el municipio en sus funciones de derecho pubhco, asi como por eI uso o}
aprovechamientos de los bienes de dominio publico del Municipio;

X.  TABULADOR. - Tabla de las cuotas de los derechos que deben pagar.las personés

fisicas o morales con establecimientos con giros comerciales, industriales, o de

servicio al publico;

XI.  CUOTA. - Importe fijo y proporcional de los derechos que deberan pagar las
/ personas fisicas o morales con establecimientos con giros comerciales, industriales
o de servicios al publico;

Xll.  ACTUALIZACION. - Importe que deberadn pagar los sujetos obligados, cuando no
cubran los derechos y aprovechamientos en la fecha o dentro del plazo fijados por
las disposiciones fiscales o este reglamento;

Xlll.  RECARGOS. - Importe que por concepto de indemnizacion cobrara el fisco
mumcnpal Cuando los contribuyentes no cubran oportunamente las obligaciones en
la fecha o dentro de los plazos fijados por las disposiciones fiscales o este

reglamento; -
“XIV.  ACTIVIDAD COMERCIAL. - Los actos juriditos de comercios regulados por las leyes
mercantiles;

XV.  ACTIVIDAD INDUSTRIAL. - Entendidas la extraccidn, conservacion o transformacién

L de materias primas, acabado de producto y la elaboracion de satisfactores;

XVI.  REVALIDACION. - La autorizacidn otorgada por el ayuntamiento, de manera oficial
por la renovacion de la anuencia, licencia o permiso de un giro determinado, a las
personas fisicas o morales; '

XVIl.  CLAUSURA. - Es un acto administrativo a través del cual Ia autoridad competente,

como consecuencia de un incumplimiento a la normatividad correspondiente,
suspende las actividades de un establecimiento mercaknt_il, e industrial y de servicios
al publico, mediante la colocacién de sellos en el local o ediﬁcio, pudiendo ser de
cardcter parcial o total, temporal o permanente; )
XVII.  DIRECCION. - La Direccién de Finanzas Municipal;
XIX.  REGLAMENTO. - El Reglamento para el Funcionamiento de Establecimientos
Comerciales e Industriales o de Servicio al Plblico en el Municipio de Cardenas,

b s -
=2l

Tabasco;
XX.  C.P.E.U.M.- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
XXI.  C.F.F.- Codigo Fiscal de la Federacidn; ~
XXIll.  C.F.E.T.- Codigo Fiscal del Estado de Tabasco; %
XXll.  LN.P.C.- indice Nacional de Precios al Consumidor;

XXIV.  U.M.A.- Unidad de Medida y Actualizacion, y

XXV.  BANDO. - El bando de Policia y Gobierno del Municipio de Cardenas, Tabasco.
ARTICULO 6.- Son sujetos de este reglamento las personas fisicas o morales y/o juridicas
colectivas, que cuenten con giros o establecimientos comerciales, industriales o de servicios

al publico en el Municipio de Cardenas, Tabasco.
/ /122222§§§§5x
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ARTICULO 7.- Lo no previsto en el presente reglamento, sera; de aphcacnon supletorla lo
previsto en el Bando, la Ley de Ingresos del Municipio de Cardenas Tabasco, la Ley que
Regula la Venta, Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Tabasco y
su Reglamento, la Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco Codlgo ‘Fiscal Del
Estado De Tabasco, y todo aquel ordenamiento legal que regule los establecnmlentos
comerciales, industriales o de servicios al publico. '

CAPITULO I
AUTORIDADES COMPETENTES Y ATRIBUCIONES

ARTICULO 8.- Son autoridades facultadas para la aplicacién del presente ordenamiento:
I.  El Ayuntamiento o Concejo Municipal;
Il.  El presidente o Concejal Municipal;
.  ElSindico de Haf:"’ienda;
IV.  El Director de Finanzas;
" V. los Recaudadores municipales;
V1.  Eltitular del Departamento de Ejecucion Fiscal;
VIl.  Eltitular de la Coordinacién de Normatividad y Fiscalizacion, y
VIIl.  Los funcionarios o servidores publicos que por delegacién expresa realice el
Presidente Municipal.

ARTICULO 9.- Son atribuciones del Ayuntamiento:

1.  Otorgar y revalidar las anuencias, licencias, permasos y adf‘&’fxzauones en los
términos del presente ordenamiento;

Il.  Realizar el registro al padrén Fiscal Municipal (inicio de operacnones)

IIl.  Establecer un padron de establecimientos comerciales, industriales o de servicio
publico;

IV.  Fijar los horarios de funcionamiento de los establecimientos comerciales;

V. Ejercer por conducto de la dependencia administrativa que corresponda, la
inspeccion, control, vigilancia, y visitas a que se refiere este ordenamiento, asi como
lo establecido en el Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Cardenas,
Tabasco, las leyes y reglamentos vigentes en el Municipio;

VL.  Aplicar las sanciones a través de la dependencia o entidad administrativa que %
corresponda cuando no se cumpla con lo establecido en el presente reglamento y
demas ordenamientos aplicables que deban cubrir los establecimientos
comerciales, industriales o de servicio publico para su funcionamiento;

VII.  Ordenar la suspensién de actividades en fechas y horas determinadas de los
establecimientos comerciales que expendan bebidas alcohdlicas con el objeto de

\ / vigilar que no se altere el orden y la seguridad publica;

A )
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ARTICULO 10. El titular de la direccién de finanzas contara con las siguientes atribuciones:

VI.

VII.
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Sustanciar por conducto de la dependencia admmlstratlva que
revocacion o cancelacién de anuencias, licencias, permisos.y aut:
Dictar por conducto de la entidad o dependencia admmlstratxva corr spondlente la
resolucion que corresponda cuando se haya interpuesto el recurso admmlstratlvo
Emitir fos acuerdos y permisos que autoricen la utilizacién de su los, el'uso temporal
de la via publica y la realizacién de eventos y espectaculos pLib 0s,y

Las demds que sefiale este reglamento, el Bando de Policia y Gobierno del Mun|C|p|o
de Cardenas, Tabasco, u otras disposiciones aplicables en la materia. '

rresponda, la

Vigilar el cumplimiento del presente reglamento y disposiciones aplicables;

Llevar un padrén municipal de giros comerciantes, industriales o prestadores de
servicio publico, al cual deberan inscribirse los Vendedores Ambulantes, Artistas de
la Via Publica, Hojalateros o Afiladores Ambulantes, Pintores o Rotulistas
Ambulantes, y demds personas que realicen actividades de esta naturaleza, y que
desarrollen actividades que se encuentren reguladas en las Leyes o Reglamentos de
la materia;

Supervisar que se mantenga bajo inspecciones las actividades de los comerciantes,
las industrias, o de prestacién de servicios al publico establecido, con el objeto de
que ajusten sus actividades a las disposiciones legales reglamentarias en vigor;
Observar que se apliquen las sanciones a las que se haran acreedores los infractores
del presente reglamento y disposiciones aplicables;

Aplicar con auxilio de la Autoridad Fiscal, las sanciones correspondlentes ademas de _
verificar el cobro de las mismas; /

Delegar la firma y autorizacion de los asuntos de su competenua a Ios funcnonarlos
que designe cuando asi lo requiera el mejor despacho de los asuntos de su
competencia;

Solicitar a los sujetos pasivos, responsables solidarios o terceros, la informacion
relacionada con el cumplimiento de las obligaciones previstas en este reglamento o
disposiciones aplicables en la materia;

Hacer denuncias procedentes ante la fiscalia del ministerio PGblico en el caso de
delitos cometidos en perjuicio del Municipio o de la Hacienda Municipal;

Aplicar el procedimiento administrativo de ejecucion con arreglo a lo previsto en |a
Hacienda Municipal del Estado y el Cadigo Fiscal del Estado de Tabasco, para hacer
exigible el pago de las contribuciones con sus accesorios legales, que no fueron
cubiertos dentro de los plazos previstos en este reglamento, y

Designar al personal ejecutor que llevara a cabo el procedimiento administrativo de
ejecucién para hacer exigible los créditos fiscales que tiene derecho a percibir el
municipio, que provengan de contribuciones o sus accesorios, de conformidad al |
articulo 19 y 45 de la Ley de Hacienda Municipal de Tabasco. i 2

A P
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por delegacidn expresa que !es realice el Presidente Municipal.

ARTICULO 12.- Son atribuciones jefe del Departamento de Ejecucién Fiscal y/o coordinacién
de normatividad y fiscalizacién, ademas de coadyuvar en el cumplimiento de Ias :
atribuciones del Director de Finanzas, las siguientes: :

I.  Cumpliry hacer cumplir el presente Reglamento;

Il.  Sustanciar y vigilar el cabal cumplimiento y ejecucién de los acuerdos
administrativos dictados por el Presidente Municipal en términos de las ~—
disposiciones y procedimientos administrativos previstos en el presente
ordenamiento; B
Tramitar y ejecutar las ordenes de visitas de los locales comerciales, industriales y
de servicio con el objeto deVerificar que se cumplan con las normas y requisitos

para su funcionamiento, con motivos de quejas que se presenten por los
ciudadanos, o en su caso las que de verificacion periddico se le instruya realizar;

IV.  Vigilar e informar oportunamente al Presidente Municipal, de las actividades que \
realizan como resultado de las actuaciones propias de sus funciones; }

V. Proponer al Presidente Municipal, los acuerdos que deban dictarse para el
mejoramiento del servicio publico de comercio, industrial o de servicio al publico;

VI.  Colaborar con la formulacién de un informe diario, mensusl y anual de los montos,
tarifas, multas, cuotas y sanciones generadas como resultado de las actividades y
atribuciones, llevando también el control de expedicién de pases de pago a las cajas
de ingresos;

% VIl.  Formular y proponer previo analisis, estudios los dictdmenes, al Presidente

Municipal para la implementacién de programas o estrategias para regularizar y
empadronar los establecimientos con giros comerciales, industriales o de servicio
en el municipio que se encuentren operando de manera irregular;
VHl.  Proponer con oportunidad al Presidente Municipal, las reformas que considere \

necesarias al presente ordenamiento;
Vigilar y verificar que el manejo de alimentos y bebidas se haga en los lugares y
formas adecuadas y que rednan las condiciones higiénicas necesarias mediante los ]
procedimientos establecidos dentro del presente ordenamiento y disposiciones y
aplicables; )

X.  Realizar la inspeccion de las actividades de los establecimientos comerciales,
industriales y de servicios al publico, asi como los espectaculos publicos, ferias,
bailes publicos, variedades y diversiones analogas, instalacién de juegos mecénicos
y electromecénicos y uso de la via publica para el ejercicio del comercio ambulante,

mercados sobre rueda y actividades similares dentro de la jurisdiccion municipal
\ / ~ e
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disposiciones aplicables; ,
Xl.  Determinar las infracciones e imponer las sanciones tomando e
gravedad, condicién y reincidencia en su comisién por parte del -
presente reglamento y disposiciones aplicables;

Xll. = Coordinar el cobro de las mismas, y
Xlll.  Lasdemas que expresamente le confieran este reglamento y demas ordenamientos
aplicables.

ARTICULO 13.- Son atribuciones del notificador y/o Inspector Municipal las siguientes:

. Realizar conforme a lo previsto en este ordenamiento y disposiciones aplicables, la
inspeccion de los establecimientos comerciales, industriales y de servicios al publico,
asi como de ferias, bailes publicos, variedades y diversiones anélogas, instalacion de
juegos mecdnicos y electromecanicos y uso de la via publica para el comercio
ambulante y mercado sobre ruedas, para verificar que cumplen con lo dispuesto en
este ordenamiento y di'sposi;ciones aplicables;

Il Vigilar e inspeccionar ‘el cumplimiento de los términos de los permisos otorgados
para espectaculos publicos;

il Vigilar los establecimientos que s& dedlquen a la venta, almacenaje para su ventay
venta para consumo de bebidas alcohollcas, en relacién con el convenio que se
celebre con el gobierno del estado de conformid%‘d ,con lo establecido en la Ley que
Regula la Venta, Distribucién y Consumo de Bebidas Alcohollcas en el Estado de
Tabasco; -

IV.  Imponery ejecutar sanciones que se deriven de la aphcacnon de este ordenamlento
y disposiciones aplicables; S

V.  Cumplir y ejecutar las instrucciones dictadas en términos dé Ias d;sposmlones
reglamentarias;

VI. Vigilar de manera permanente e ininterrumpida el cumplirﬁiento de las
disposiciones establecidas dentro del presente ordenamiento en el Municipio de
Cardenas Tabasco;

VII.  Ejecutar las instrucciones que para los diversos operativos se establezcan con el
objeto de controlar y ordenar la actividad comercial, industrial o de servicio al
publico;

VIIl.  Informar diariamente sobre los incidentes presentados durante el ejercicio de sus

funciones y las medidas llevadas a cabo para la solventacién inmediata, y

IX. Las demas que le atribuyen expresamente las leyes, los reglamentos y aquellas que
le encomiende expresamente el Ayuntamiento, el Presidente Municipal, el Director
de Finanzas Municipal.
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CAPITULO il

DE LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, INDUSTRIALES Y DE 'SERVICIOS. AL PUBLICO Y )

ARTICULO 14.- Los Establecimientos Comerciales, Industriales o de Servicio al Publico que

LAS CONDICIONES GENERALES PARA SU FUNCIONAMIENTO
V'

/

f/\

funcionen en el Municipio de Cardenas, Tabasco, serdn de manera enunCIatlva los

S|gU|entes

.
V.
V.
VI.
VL.

VI
IX.
X.

XL
X1l
XHI.
XIV.
XV.
XVL
XVIl.
XVIIL.

XIX.

L
Los que en su funcionamiento o realizacion produzcan, emitan o generen ruido, \
vibraciones, energia térmica o luminica, humos, polvos, gases, asi como los que

puedan deteriorar el medio ambiente;

Giros dedicados al. funcionamiento de juegos mecdnicos, electromecanicos,

electrdnicos y reproductores de sonidos y de video, accionados con tarjetas, fichas, "
monedas o su equivalente, o en forma manual en la compra de boletos o similares,
con-excepcion de los juegos electromecanicos infantiles, anexos a un giro principal,

de los cuales se podrd permitir hasta dos juegos;

Hoteles y Moteles;

Estéticas, salones de belleza, clinicas de belleza;

Los dedicados a los espectaculos publicos; e

Giros donde se vendan y consuman alimentos naturales o procesados;

Establecimientos donde se alimente, reproduzca o sacrifiquen animales o que se~.
conserven, vendan o distribuyan carnes para consumo humano; i

Giros que distribuyan, expendan o manejen o reproduzcan sustanuas peligrosas; gj
Estaciones de servicios (Gasolineras);

Giros dedicados a la operacidon y venta de boletos o billetes para rifas, sorteos,

loterias, prondsticos deportivos y demas juegos de azar permitidos por la ley;

Bafios y albercas publicas;

Salones de Billar, mesas de juego y diversiones similares;

Centros deportivos, clubes y escuelas de deportes;

Expendios de nixtamal y tortilleria;

Mercados municipales;

Tianguis y mercados sobre rueda;

Talleres de reparacidén automotriz en general;

Giros donde se consuman, vendan o almacenen bebidas de graduacidn alcohdlica %
en envase abierto y cerrado, y

Todos los establecimientos de las personas fisicas y morales que se dediquen a la
actividad comercial, industrial o de servicio al publico del municipio.

/1) P — N
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ARTICULO 15.- El horario ordinario de funcionamiento de los estableumlentos comercnales
en general sera de las 06:00 horas a las 22:00 horas diariamente, saIvo Ias excepcnones que

sefiala el propio reglamento, el bando de policia y gobiernoy d|5p05|C|ones aphcables
ARTICULO 16.- El horario sefialado en el articulo que antecede podra ser amphado a juicio
de la autoridad Municipal de acuerdo a la naturaleza del giro y su impacto social, mediante
autorizacion del Director de Finanzas Municipal, previa solicitud del interesado.y mediante

el pago del derecho correspondiente.

ARTICULO 17.- Todos los establecimientos comerciales, industriales o de servicios al publico
deberan cumplir conlas normas establecidas de Proteccidén Civil, de Proteccién Ambiental,
Sanitarias, y las que establezcan otras autoridades competentes en la materia.

7
Quienes no cumplan estas disposiciones seran sancionados con la cancelacién de manera \

temporal o definitiva de la anuencia o licencia, sin menoscabo de la multa o sancién que se
le aplique que sera de 20 a 30 unidades de medida y actualizacidn.

Tratdndose de una cancelacion de anuenua o licencia de manera temporal, se requerira al
infractor que cumpla con los requisitos para ét funcionamiento del establecimiento sea este
comercial, industrial o de servicio, en el término que le sefiale esta autoridad, por lo que no
cumplir con lo anterior la cancelacion sera definitiva, con independencia de la sancién que
debera de cubrir a que se refiere el parrafo anterior. //

CAPITULO IV g, !
DE LOS DERECHO, OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DE SUS PROPIETARIOS 1

ARTICULO 18.- Los propietarios o administradores de los establecimientos comerciales,

industriales y de servicios al publico tendran las siguientes obligaciones:
I.  Destinar el local exclusivamente para el giro a que se refiere la licencia, anuencia o
permiso;
Il.  Tener alavista en un lugar visible dentro del establecimiento o industria, la licencia

)

/

/{

original del giro, de la anuencia o permiso que ampare el desarrollo de sus
actividades;

. Poner adisposicion de la autoridad municipal los documentos a que alude la fraccion
anterior cuando se le solicite y exhibir cuando se requiera para su funcionamiento
la autorizacién sanitaria;

IV.  Contar con instalaciones higiénicas y con los dispositivos de seguridad necesarios
para evitar cualquier eventualidad que pueda generar alguna emergencia o

\ / epidemia, segln el giro de que se trate; /(ﬁ\
A 7 [ ==
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V.  Fumigar el establecimiento cuando menos cada seis meses, exhibiendoel certlflcado
correspondiente a solicitud de la autoridad; o :
VI.  Permitir el acceso a los establecimientos comerciales, mdustrlales o de_ se rVICIO al
publico al personal autorizado por el ayuntamiento para realizar las func:ones de -
control, inspeccién, fiscalizacién y verificacién que establecé ‘este reglamento v
disposiciones aplicables. Asi como proporcionarles la documentacion requerida para
el desarrollo de dichas funciones; »
VII.  Prestar el servicio de que se trate a toda persona que lo solicite sin discriminacion,
salvo los casos de personas en evidente estado de ebriedad, bajo el influjo de
estupefacientes, que porten armas o que tengan condiciones antihigiénicas;
Vill.  Contar con la revalidacién de la licencia, anuencia o permiso, al Padron Fiscal
Municipal (continuacion de operaciones);

) IX.  Presentar el aviso de baja del establecimiento cuando este deje de funcionar en la
actividad.comercial, industrial o de servicio al publico sefialada en la anuencia,
licencia o permiso;

X.  Solicitar por escrito la ampliacion o cambio de giro o de domicilio del
- establecimiénto cuiando se reduiera, y no proceder antes de su autorizacion;

Xl.  Cumplir con las disposiciones que para cada giro sefialan los ordenamientos
municipales y disposiciones aplicables;

Xll.  Mantener limpio tanto el interior como el exterior de sus locales, asi como dar
adecuado mantenimiento a la jardineria interior y exterior en el caso de que lo
tuviera;

Xlll.  Realizar las actividades autorizadas en las licencias y permisos dentro de los locales

y horarios autorizados;

XIV.  Colocar en el interior del establecimiento carteles o letreros que indiquen las salidas
de emergencia, zonas restringidas y demas indicaciones de seguridad y medidas de
proteccion civil en establecimientos mayores a 120 metros cuadrados;

XV.  Contar con botiquin de primeros auxilios y extintores para prevenir y controlar
posibles incendios;

XVI.  Hacer del conocimiento inmediato de la autoridad competente en caso de una
emergencia, desastre o accidente;
XVIl.  Recabar la autorizacion correspondiente para el retiro de sellos en los giros que
hayan sido clausurados;
XVIIL.  Cumplir con las restricciones de horario y suspension de labores en las fechas y horas

que para el efecto acuerde el ayuntamiento;

XIX.  Prohibir la entrada a personas en evidente estado de ebriedad, bajo los efectos de
estupefacientes, armadas o que porten uniformes de corporaciones militares o
policiacas que no se encuentran en comision de servicios;

XX.  En el caso de establecimientos que por su naturaleza de riesgo o por el uso a que
estén destinados, o bien donde laboren mas de 50 personas, se debera contar con

Q / Plan Interno de Contingencia y Proteccidn; ﬁ/
\ 1 ,@ :
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XXI.  Prohibir en el interior del establecimiento las conductas tendienies a bromo\/er o}
tolerar la prostitucién, drogadiccién o aquellas que resulten contrarias ‘a la moral \
publica; y en general toda conducta que pueda representar una infraccién )

administrativa o delito; debiendo dar aviso a las autoridades competentes.en caso
de que se detecte alguna de esas conductas; :

XXIl.  Abstenerse de consentir la permanencia de las personas dentro del establecimiento
después del horario de funcionamiento expresamente autorizado, segun el tipo de
giro;

XXIHl.  Prever las medidas necesarias para preservar el orden publico y la seguridad en el
interior y exterior inmediato del establecimiento; debiendo dar aviso a las
autoridades competentes en los casos de alteracion del orden; emergencias o riesgo
inminente;

XXIV. Disponer, en su caso, del servicio de cajones para estacionamiento;

Cumplir y mantener en buen estado las condiciones de funcionamiento en materia
de normas de desarrollo urbano y construccién; seguridad, higiene, proteccién civil,
proteccién ambiental, y demas que les sefialen los otros ordenamientos aplicables;

“XXVI.  Proveer én su caso, de las instalaciones necesarias para facilitar el acceso a los
servicios con. que cuenta el establecimiento a las personas con capacidades
diferentes;

XXVII.  Permanecer abiertos en el horario que se les haya autorizado, debiendo vender y

@ prestar sus servicios a toda la poblacion sin distinciéon alguna, y

XXVIIl.  Las demas que establezcan este reglamento, disposiciones aplicables y acuerdos del
cabildo.

ARTICULO 19.- Se prohibe a los propietarios o administradores de los establecimientos
comerciales, industriales y de servicios al publico: '

I.  Poner al establecimiento un nombre, logotipo o usar.imagenes o frases que afecten
a la moral o las buenas costumbres, o que sea de doble sentido u ofensivo;

II.  Vender bebidas alcohdlicas a menores de edad o permitir la ingestién o uso de
inhalantes como thinner, cemento, aguarrds, similares o analogos dentro del
establecimiento;

Il Utilizar la via publica para la prestacion de los servicios o realizacién de las
actividades propias del giro autorizado, salvo autorizacién expresa del
ayuntamiento;

IV.  Causar molestias a los vecinos la generacidon de vibracidn, sonidos o reproducir
musica a volumen con decibeles altos que vayan en contra de lo permitido en el >Z
ordenamiento correspondiente;

V.  Trabajar fuera de horario autorizado para cada giro;

VI.  Traspasar o ceder los derechos de las anuencias, licencias o permisos, sin la
autorizacion del ayuntamiento;

/7
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Producir malos olores o sustancias contaminantes; :
Arrojar desechos o sustancias peligrosas a los drenajes, alcantarlllas o Ia via'publica,
contraviniendo la normatividad aplicable y ocasionando molestias a 1a. ‘ciudadania;
Incinerar desperdicios de hule, plasticos, basura y similares cuyo’ “hiimo cause
molestias y alarma entre los vecinos;

Hacer uso inadecuado o desperdicio del servicio de agua potable, y

Las demas que sefiala este reglamento y disposiciones aplicables.

ARTICULO 20.- Son derechos de los propietarios o administradores de establecimientos
comerciales, industriales y de servicio al publico:

Que la autoridad municipal respete los términos en que se otorgd la anuencia,
licencia, permiso o autorizacién, salvo cuando se incurra en una infraccién que
amerite su cancelacién;

Recibir respuesta de la autoridad municipal encargada del otorgamiento y validacion
de las anuencias, licencias, permisos o autorizaciones, a toda peticién que le dirija
pof escrito, en forma respetuosa y pacifica, en un plazo no mayor a treinta dias;

A ser informado por las autoridades municipales en el cumplimiento de sus
obligaciones, y prohibiciones establecidas en este reglamento y disposiciones
aplicables;

A conocer el estado de tramitacion de los procedimientos en los que sea parte;

A conocer la identidad de las autoridades municipales bajo cuya responsabilidad se
tramiten los procedimientos en los que tengan condicién de interesado;

A obtener el comprobante del pago realizado por concepto de derechos,
aprovechamientos, impuestos, cuotas u otro concepto, con motivo de la anuencia,
autorizacion, licencia o permiso;

A no aportar los documentos que ya se encuentran en poder de la autoridad
municipal; J

A ser tratados con el debido respeto vy conSIderacxon por las autoridades
municipales; LR s

A que la actuacion de las autoridades municipales que requieran su intervencién se
lleve a cabo en la forma que les resulte menos onerosa;

A formular alegatos, presentar y ofrecer como pruebas documentos conforme a las
disposiciones de este reglamento, y disposiciones aplicables, incluso el expediente
administrativo del cual emane el acto impugnado, que serdn tenidos en cuenta por
la autoridad municipal competente al redactar la correspondiente resolucion
administrativa.

A ser oido en tramite administrativo con caracter previo a la emision de la resolucion
administrativa, en los términos de este reglamento y disposiciones aplicables;

A ser informado, al inicio de las facultades de inspeccién o comprobacién de las
autoridades municipales, sobre el objeto y propdsitos de la misma y a que éstas se

e o7
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desarrollen en los términos previstos en este reglamento y dis‘pﬁsr‘i:giic‘;nés:,"apllic;abIes.
La omisién de lo dispuesto en esta fraccién no afectara la validez de las actuaciones
que lleva a cabo la autoridad municipal, pero dard lugar a que se finque
responsabilidad administrativa al servidor publico que incurrié en la_omisién;

XIIl. A corregir su situaciéon con motivo del ejercicio de las facultades de inspeccion.o
comprobacion que lleven a cabo las autoridades municipales, y

XIV.  Las demds que garanticen salvaguardar los principios de legalidad y seguridad
juridica con motivo del otorgamiento y validacién de las anuencias, autorizaciones,
licencias o permisos.

ARTICULO 21.- Los establecimientos comerciales, industriales o de servicio al piblico que
en su funcionamiento o realizacidon produzcan, emitan o generen ruido, vibraciones, energia
térmica o luminica, humos, polvos, gases, sustancias toxicas, asi como los que puedan
deteriorar el medio ambiente o afectar el equilibrio ecoldégico, deberdn observar y sujetarse
a las normas de medio ambiente con el objeto que su actividad se encuentre regulada
conforme a las leyes de la materia.

CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS APLICADO A LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, INDUSTRIALES O
DE SERVICIO AL PUBLICO.
OBIJETO

N

ARTICULO 22.- Es objeto de pago de derecho, el otorgamiento y revalidacién de las
licencias, anuencias o permisos para el funcionamiento de los establecimientos con giros
comerciales, industriales o de servicio al publico en el municipio.

SUJETO

ARTICULO 23.- Son sujetos obligados al pago de este derecho, las personas fisicas o morales
(juridicas colectivas) propietarios o administradores de establecimientos con giros
comerciales, industriales o de servicio al publico en el municipio.

ARTICULO 24.- La licencia, anuencia o permiso sera personal e intransferible y se concederd
por el término de un afio natural; debera revalidarse anualmente y para tal efecto deberan
presentar solicitud con sesenta dias naturales de anticipacion a su vencimiento, siempre y
cuando las condiciones que se tomaron en cuenta para expedir la licencia, anuencia o
permiso original subsistan. b><

anuencia o permiso de acuerdo a la tabla o tabulador siguiente:

La direccion de finanzas cobrara los derechos por la expedicién o revalidacion licencia,
n
} 2 3 m f
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Hacienda Historia

2

TABLA c
Mm o

El valor de Ia'UMA, sera de acuerdo

a lo publicado en el diario oficial de
No. GIROS COMERCIALES la federacion, al momento en que se

realice el tramite

UMA MINIMO UMA MAXIMO:
1 |[ABARROTES 5 60
2 | BODEGA DE ABARROTES 178 355
! / 3 | AGENCIA AUTOMOTRIZ (AUTOS NUEVOS) 439 877
i 4 | AGENCIA DE SEGUROS Y FIAN"Z.A_S 60 121
5 |AGENCIA DE MODELOS 60 121
6 | AGENCIA DE SEGURIDAD _ 60 121
7 | AGENCIA DE SEGURIDAD EN EL TRANSPORTE DE 329 548

VALORES — — it 3

8 |AGENCIA DE VIAJES Y TURISMO 60 121
9 | ARRENDAMIENTOS VARIOS 66 110
10 | AIRE ACONDICIONADO (REPARACION) 55 110
11 | ALQUILER DE AUTOMOVILES CON O SIN CHOFER © 55 110
12 | ALQUILER DE MOVILIARIO PARA EVENTOS . 22 44
13 | ALQUILER DE ROPA 16 30
14 | APARATOS ORTOPEDICOS 44 e 110
15 | ARTICULOS DE LIMPIEZA MENUDEO 22 55
16 | ARTICULOS DE LIMPIEZA MAYOREO 88 175
17 | ARTICULOS DE LIMPIEZA FABRICA 713 1425
18 | ARTICULQS DE PLASTICOS MENUDEO 33 55
19 | ARTICULOS DE PLASTICOS MAYOREO 88 175
20 | ARTICULOS DE PLASTICOS FABRICACION 713 1425
21 | ARTICULOS DEPORTIVOS 44 88
22 | ARTICULOS FOTOGRAFICOS 44 88
\ 23 | ARTICULOS LINEA BLANCA Y FOTOGRAFIA 88 175
|24 | ARTICULOS PARA BEBE 22 55
25 | ARTICULOS PARA COCINA 44 88
26 |-COCINAS INTEGRALES 60 121
27 | ARTICULQOS PARA FIESTAS MENUDEO 44 88

T\

\
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28 | ARTICULOS FIESTAS MAYOREO/MEDIO MAYOREO | RS,
29 | ARTICULOS RELIGIOSOS T T il 1)
30 | ARTICULOS PARA COMUNICACION T R 88
31 | ASADERO DE POLLOS Y ROSTICERIA 5[ R g4 1
32 | BANCOS (INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE) 888 1776] ) //'
|

33 | BICICLETAS Y REFACCIONES a4 88 i | 4
34 | BISUTERIA MENUDEO 5 66 U
'35 | BISUTERIA MAYOREO Y MEDIO MAYOREO 66 132 L/
36 | BILLARES 60 121

/ 37 | BLANCOS MENUDEO 44 88
38 | BLANCOS MAYOREO Y MEDIO MAYOREO 148 296 \
39 | BORDADOS Y COSTURAS 44 88 N

|40 | BOTANAS Y FRITURAS MENUDEO 22 55 \é\
41 | BOTANAS Y FRITURAS MAYOREO Y MEDIO MAYOREO 148 296
42 | CAFETERIA 30 60
43 | CAJA DE AHORRO 117 236
44 | CARNICERIAS DISTRIBUIDORES 73 148
45 | CARNICERIAS 5 88
46 | CARPINTERIA ). 55
47 | CASA DE CAMBIO 148] 296
48 | CASA DE EMPERNO 2% 592
49 | CASETAS TELEFONICAS s 44
50 | CENTRO DE COPIADO 5 110
51 | CENTROS DE CAPACITACION 44 88
52 | CENTROS DE VIDEOJUEGOS 55 110
53 | CENTROS DE DISTRIBUCION 384 767
54 | CERRAJERIA 5 55
55 | CHICHARRONERIA 5 55
56 | COMPRA DE ORO Y PLATA 296 592 %
57 | COSTRUCTORAS OBRA CIVIL Y  SERVICIOS 439 877
PETROLEROS

58 | COLCHONES 88 175
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59 | CHOCOLATERAS MENUDEO 30|00 60 .
60 | CHOCOLATERAS FABRICAS Y VENTA MAYOREO 439 877] \n
61 | CHATARRERA i 44 TR
62 | CHURRERIA gl s TR 55
63 | CIBERCAFE 5 88 \
64 | COCINA ECONOMICA 5 « 88
65 COCKTELER!A 5 88 ;
66 | CONSULTORIO DE ESPECIALIDADES MEDICAS 60 W A A
67 | CLINICAS 88 175
68 | CONSULTORIO/CLINICAS DENTALES 88 175
69 | CONTRATISTA OFICINAS 60 131
70 | CREMERIAMENUDEO | 5 55
71 | CREMERIA MAYOREO Y MEDIO MAYOREQO 88 175
72 | DEPOSITO/COMERCIO DE REFRESCOS MENUDEO 5 121
73 | DEPOSITO DE REFRESCOS MAYOREO 148 296
‘_ 74 | DESPACHO CONSULTORIA PROFESIONALES 110 219
75 | DENTISTAS TECNICOS DENTALES 66 132
76 | DISFRACES "~ 72 44
77 | DULCERIA MENUDEO o ¥u 97 44
78 | DULCERIA MAYOREO Y MEDIO MAYOREO 88 175
79 |ENSERES ELECTRODOMESTICOS Y LINEA BLANCA 88 175
80 | EQUIPOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL 117 236
81 | EQUIPOS DE COMPUTO a4 88
82 | ESCRITORIO PUBLICO a4 88
83 | ESCUELAS, ACADEMIAS, GUARDERIAS E INSTITUTOS 110 219
84 | ESCUELAS DEPORTIVAS Y ARTISTICAS 55 110
7 =z
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85 | ESTETICAS DE ANIMALES 88
86 | ESTANCIAS INFANTILES ‘16 44
87 | FABRICAS /1096 - 1644
88 | FARMACIAS LOCAL 88 175
89 | FARMACIA NACIONAL 175 351
90 | FERRETERIA Y TLAPALERIA MENUDEO 44 88
91 |FERRETERIA Y TLAPALERIA MAYOREO Y MEDIO 148 296

MAYOREO
92 | FINANCIAMIENTO DE AUTOS 219 439
93 | FINANCIERAS CASA DE PRESTAMOS/GESTION 296 592
94 | FLORERIA 22 44
95 | FONDA 5 44
96 | FOTO ESTUDIO 33 66
97 | FRUTERIA Y VERDURAS MENUDEO 5 44
98 |FRUTERIA Y VERDURAS MAYOREO Y .MEDIO 55 110
MAYOREO i
99 | FUMIGACION 27 55
100 | FUNERARIA 88 175
101 | GASOLINERAS 439 877
102 | GASERAS 148, 296
103 | GASES, OXIGENO Y NITROGENO 713 1425
104 | GIMNASIA Y SPINNIG 33 66
105 | HERRERIA Y SOLDADURA MENUDEO 27 55
106 | HERRERIA Y SOLDADURA PAILERIA 88 175
107 | HOTELES 55 110
108 | HOTELES Y MOTELES SERVICIO DE LUJO 99 197
109 |IMPRENTA 55 110
110 | IMPRENTA EN GENERAL, ENCUADERNACION, ETC. 99 197
111 | INMOBILIARIAS 55 110
/] "f—‘ﬁ‘:\
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112 | INSTRUMENTOS MUSICALES MENUDEQ 27] .
113 |INSTRUMENTOS MUSICALES MAYOREO Y MEDIO ~ 55
MAYOREO P ,
114 |JOYERIA Y RELOJERIA MENUDEO 33 '
115 |JOYERIA Y RELOJERIA MAYOREO Y MEDIO MAYOREQ 88
116 | JUEGOS INFANTILES 44
117 |[JUGUERIA 5
118 | FABRICA DE JUGOS 148
119 | JUGUETERIA MENUDEO 30 =
120 |JUGUETERIA MAYOREOQ Y MEDIO MAYOREO 77 153 \\
121 | LAVANDERIA DE ROPA 5 55
/ 122 | LAVADORA DE ROPA Y TINTORERIA 60 121
(/ 123 | LAVADORA DE CARROS 5 55
124 | LEGUMINOSAS Y ESPECIES/CHILES SECOS 5 55
~125 | LIBRERIA MENUDEO , 27 55
126 | LIBRERIA MEDIO MAYOREO Y MAYOREO 55 110
127 |LIMPIEZA DE MUEBLES E INMUEBLES 27 55
128 | LINEA DE AUTOBUSES DE PASAJEROS LOCALES 164 329
129 | LINEA DE AUTOBUSES DE PASAJEROS NACIONALES 384 767
130 | LONAS FABRICACION 33 66
131 | LOTES DE AUTOS USADOS 55 = 110
132 | LONCHERIA Y 55
133 | LOTERIA EXPENDIO PRONOSTICOS S 110
134 | MADERERIA 110 329
135 | MANTTO. Y REP. DE ELECTRODOMESTICOS 5 110
136 | MARCOS Y MOLDURAS 5 55 '
137 | MASCOTAS VENTAS DE 44 88
138 | MATERIAL ELECTRICO MENUDEO 5 55
139 | MATERIAL ELECTRICO MAYOREO/MEDIO MAYOREO 55 110
\ 140 | MAQUINARIA AGRICOLA 548 1096
141 | MATERIALES PARA CONSTRUCCION MENUDEQ 33 66
142 | MATERIALES PARA CONSTRUCCION MAYOREQO 132 263
143 | MENSAJERIA Y PAQUETERIA 44 88

ﬁ é@%
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144 | MENSAJERIA Y PAQUETERIA  NACIONAL E 384 BT
INTERNACIONAL = e SR ‘

145 | MERCERIA MENUDEO sk 60
146 | MERCERIA MAYOREO Y MEDIO MAYOREQ 88 175
147 | MOBILIARIO PARA OFICINA 60 121

| 148 | MOCHILAS Y MALETAS 5 88
149 | MOTOCICLETAS NUEVAS Y REFACCIONES 148 296
151 | MUEBLERIA MAYOREO Y MEDIO MAYOREQ 66 132
150 | MUEBLERIA 30 60
152 | MUEBLES Y EQUIPO INSTRUMENTAL MEDICO 66 132
153 | OFICINAS DE PROFESIONALES CONSULTORIA 44 88
154 | OPTICA 60 121
155 | PALETERIA Y NEVERIA 5 88
156 | PANADERIA 5 88
157 | PANUCHERIA 5 44|
158 | PAPELERIA 5 19747
159 | PASTELERIA Y REPOSTERIA 5 88
160 | PELETERIA Y TALABARTERIA 5 88
161 | PELUQUERIA, ESTETICA Y SALA DE MASAJES 5 88
162 | PERFUMERIA Y ESCENCIAS 44 88
163 | PERIODICOS Y REVISTAS 5] . 88
164 | PINTURAS Y SOLVENTES 88| 175
165 | POLLERIA (ALINADOS) R 88
166 | POLLOS VIVOS Y GALLINAS (GRANJA) 117 236
167 | PRODUCTOS AGROPECUARIOS 60 121
168 | PRODUCTORES DE VIDEO Y MATERIAL AUDIOVISUAL 44 88
169 | PRODUCTOS NATURISTAS 44 88
170 | PURIFICADORA DE AGUA MENUDEO 5 110
171 | PURIFICADORA DE AGUA DISTRIBUIDORAS 713 1425
172 | PUBLICIDAD RADIO Y TELEVISION 219 1096
173 | RADIADORES TALLER 5 121
174 | RADIADORES ENSAMBLE 60 121
175 | RADIADORES ENSAMBLE INDUSTRIAL 296 592
176 | RADIOGRAFIAS Y ANALISIS CLINICOS 110 219

7 P av,a
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177 | REFACCIONES Y ACCESORIOS PARA AUTOS 66. 132
178 | RENOVADORA DE CALZADO . 730 60
179 | RESTAURANT R "~ 175
180 | RENTA DE EQUIPO DE AUDIO Y VIDEO 44 88
181 | SALONES PARA FIESTAS Y CONVENCIONES 44 88
182 | SASTRERIA 5 60
183 | SERVICIOS REMUNERADOS DE EDUCACION 44 88
184 | SISTEMAS DE SEGURIDAD 60 121
185 | SOMBRERIA 60 121
186 | TABAQUERIA 30 60
187 | TALABARTERIA 5 110
188 | TALLER DE HOJALATERIA Y: PINTURA 60 121
189 | TALLER MECANICO Y ELECTRICO AUTOMOTRIZ 5 121
190 | TALLER INDUSTRIAL MAQUINARIA PESADA 117 236
191 | TALLER DE ALUMINIOS Y-VIDRIOS 44 88
192 | TAPICERIA 44 88
193 | TAQUERIA 5 55
- 194 | TELAS Y SIMILARES (ALMACEN LOCAL) 5 88
195 | TELAS Y SIMILARES (ALMACEN NACIONAL) 88 175
196 | TELEFONOS CELULARES Y ACCESORIOS 44 88
197 | TIENDAS DE ACCESORIOS, FANTASIA/ARREGLOS 5 88
198 | TIENDA ARTICULOS DE DECORACION 5 88
199 | TIENDA ARTICULOS DE IMPORTACION | a4 88
200 | TIENDAS DEPARTAMENTALES e et 471 943
201 | TIENDAS MANUALIDADES 5 60
\ 202 | TIENDA DE REGALOS Y NOVEDADES 5 88
203 | TIENDAS DE ROPA (BOUTIQUE) 44 88
204 | TIENDA DE ROPA MAYOREO Y MEDIO MAYOREO 88 175
205 | TIENDAS DE ARTESANIAS 5 88
206 | TIENDA DE ARTICULOS DE BELLEZA 88 2029
| 207 | TIENDAS DE DISCOS 44 88
‘ 208 | TORTERIA 5 55
209 | TORTILLERIA 5 88
210 | TORTILLERIA Y FRITURAS 5 110
\( 211 | TRANSPORTES TRACTOCAMION O AUTOBUSES 88 175
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212 | UNIFORMES 88
213 | VETERINARIA 88
214 |VIDEO CLUBS Y VIDEO JUEGOS ; 88
215 | VIDRIERIA Y CRISTALERIA S 175 e
216 |VIDRIOS Y ALUMINIOS DISTRIBUIDORES 219 439 [ \
| 217 | VIVEROS 44 88
218 |VULCANIZADORA 5 55 -
220 |ZAPATERIA NACIONAL 153 307
| 219 |ZAPATERIA LOCAL 5 88

El Ayuntamiento expedird la anuencia municipal para establecimientos con venta de
bebidas alcohdlicas previa solicitud que le realicen los interesados, debiendo cubrir estos
los requisitos establecidos-para tales efectos por el Ayuntamiento de conformidad con lo
establecido en el articulo 17 bis de la Ley que Regula la venta, distribucion y consumo de
bebidas alcohdlicas en el Estado de Tabasco.

Atendiendo el parrafo anterior son requisitos para obtener la anuencia municipal los
siguientes:

1. Acreditar que cumple con los requisitos para expedicion de la licencia establecidos =
en Ley que Regula la venta, distribucién y consumo de bebidas alcohdlicas en el
Estado de Tabasco y su reglamento, y

2. Pagar el derecho por la expedicidon de fa misma de 100 a 1000 UMAS.

ARTiCULO 25 Cuando alguna persona fisica o moral (j'url’dica colectiva) solicite para su
pago de licencia, o anuencia o permiso, segun disposiciones del presente reglamento y su
giro no contempla en el tabulador anterior, se tomaran supletoriamente la que mas se
asemeje de acuerdo a la naturaleza o servicio publico.

PAGO

ARTICULO 26.- Es facultad discrecional del Ayuntamiento a través de la Direccién de

Finanzas cobrar el derecho correspondiente por la expedicidn o revalidacion de licencia de :
funcionamiento y anuencias, considerando para tal efecto los rangos minimos o maximos
establecidos en la tabla contenida en el articulo 24 del presente reglamento.
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ARTICULO 27.- Para los efectos de este reglamento, se consideraran dommhos de los \F\'
sujetos obligados y responsables solidarios, los siguientes: “51 3 1.4
I.  Tratandose de personas fisicas: \

A) La casa en que habiten; o ,
B) Ellugar en que realicen las actividades o tengan bienes que den lugar a obhgacrones //
\

i

fiscales;
C) A falta de domicilio, en los términos indicados en los incisos anteriores, el lugar en

que se encuentren.

Il.  Tratandose de personas Morales: '
A) Ellugar en que esté establecida la administracion del negocio;
/ B) En caso de tener varios establecimientos, el lugar en que se encuentre el principal
// establecimiento;
C) Ellugar en el que se hubiere realizado el hecho generador de la obligacidn fiscal; 1
Ill.  Sise trata de sucursales o agencias de negociaciones extranjeras, el lugar donde se
establezcan, pero si son varias filiales de una misma negociacion, se deberan sefialar
““““ a una de ellas para que haga las veces de casa matriz, y de no hacerlo en un plazo
\ de quince dias a partir de la fecha en que presenten su aviso de iniciacién de
operaciones, sera cualquiera de las sucursales, y
IV.  Tratdndose de personas fisicas o personas morales, residentes fuera del Municipio
que realicen actividades gravadas en éste, a través de representantes, se
considerard como su domicilio el del representante.
Cuando no se cumplan los requisitos a que se refieren las fracciones | y Il de este articulo,
las autoridades municipales requeriran al sujeto obligado a fin de que en un plazo de 10
dias contados a partir del dia siguiente a aquel en que se le notifique el requerimiento, para
que cumpla con el requisito omitido. En caso de no subsanarse la omisién en dicho plazo,
se negara el otorgamiento de la licencia, anuencia, permiso, autorizacbé‘h o refrendo del
establecimiento comercial, industrial o de servicio al publico, con’ “independencia de
cualquier otra medida correctiva o de apremio que proceda.

ARTICULO 28.- La aplicacién de la cuota entre una minima y otra méaxima, debe realizarse
en funcion de los siguientes criterios: nimero de trabajadores, ingresos, capacidad
contributiva del contribuyente, con la finalidad de tener una justipreciacién concreta del
caso particular del comerciante, industrial o prestador de servicios al puablico, por lo que se
debera aportar todos los documentos idéneos y convincentes para tal efecto.

ARTICULO 29.- Los derechos que paguen los contribuyentes por la expedicién o revalidacién
de licencia de funcionamiento, anuencia, sanciones o multas, estos deberan de cobrarse de %
acuerdo al valor vigente de la Unidad de Medida y actualizacion (“U.M.A.”) publicado en el
en el Periddico Oficial de la Federacidn
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CAPITULO VII

SERVICIO AL PUBLICO.

ARTICULO 30.- La época de pago serd durante el mes de enero de cada afio y en caso de
que inicien actividades comerciales, industriales o de servicio al publico en algin mes
distinto de enero el ejercicio de que se trate, la época de pago sera dentro del mes siguiente
a aquel de haber iniciado actividad, concluyendo el plazo del mismo dia del mes calendario
posterior a aquel en que inicid, con vigencia al 31 de diciembre del afio corriente. Cuando
no exista el mismo dia en el mes calendario correspondiente, el término serd el primer dfa
habil def siguiente mes calendario.

ARTICULO 31.- Cuando no se cubra el pago del derecho en |a fecha o dentro del plazo fijado
en elarticulo anterior de este Reglamento, deberd pagarse actualizacion.

“laactualizacién se hara por el transcurso del tiempo y con motivo de los cambios de precios

del Pais, para lo cual se aplicard el factor de actualizacion a las cantidades que se deban
actualizar. Dicho factor se obtendra dividiendo el indice Nacional de Precios al Consumidor
del mes anterior, al mas reciente del periodo entre el citado indice correspondiente al mes

anterior al mas antiguo de dicho periodo; ademas, se pagaran los recargos por concepto de -

indemnizacién al municipio por falta de pago oportuno. Las contribuciones no se
actualizardn por fracciones de mes.

En los casos en que el indice Nacional de Precios al Consumidor del mes anterior al mds
reciente del periodo, no haya sido publicado por el Instituto Nacional de Estadisticas y
Geografia, la actualizacidn de que se trate se realizard aplicando el Gltimo indice mensual

publicado.

Los indices mencionados son los que determine el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia calculados en los términos del articulo 20 Bis del Cédigo Fiscal de la Federacion.
Las cantidades actualizadas conservaran la naturaleza juridica que tenian antes de la
actualizacién.

Cuando de conformidad con las disposiciones de este reglamento se deban realizar
operaciones aritméticas, con el fin de determinar factores o proporciones, las mismas
deberan calcularse hasta el diezmilésimo.

e
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ARTICULO 32.- Cuando no se cubran los derechos en fa fecha o dentrg dél_,pla,z,ﬁ fijado en
este ordenamiento legal, su monto se actualizaré desde el mes en que debid hacerse el
pago y hasta que el mismo se efectie, ademas deberéan pagarse recargos por ééﬁtépto de
mora al municipio por la falta del pago oportuno. o

Dichos recargos se calculardn aplicando al monto de los derechos actualizados por el
periodo a que se refiere este parrafo, la tasa que resulte de sumar las aplicables en cada
afo para cada uno de los meses transcurridos en el periodo de actualizacion de la
contribucion de que se trate.

La tasa de recargos para cada uno de los meses de mora sera la que resulte de incrementar
en 50% a la que mediante Ley fije anualmente el Congreso del Estado, para tal efecto, la
tasa se considerard hasta la centésima y, en su caso, se ajustara a la centésima inmediata
superior cuando el digito de la milésima sea igual o mayor a 5 y cuando la milésima sea
/ / menor a 5 se mantendra la tasa a la centésima que haya resultado.

Los recargos se causaran hasta por 5 afios y se calcularan sobre el total del derecho
actualizado, excluyendo los propios recargos, la mora a la que se refiere el parrafo quinto
de este articulo, los gastos de ejecucién y las multas por infracciones a este reglamento.

Los recargos se causaran por cada mes o fraccion que transcurra a partir del dia en que
debid hacerse el pago y hasta que el mismo se efectue. "

\
Cuando los recargos determinados por el sujeto obligado sean inferiores a los que calcule y
compruebe la oficina recaudadora, esta deberd aceptar el pago y procedera a exigir el
remanente.

El cheque recibido por las autoridades municipales que sea p'rgsféntado en tiempo y no sea
pagado, dard lugar el cobro del monto del cheque y una indemnizacién, que serda siempre
de veinte por ciento del valor de aquél, y se exigira independientemente de los demas
conceptos a que se refiere este articulo.

La indemnizacién mencionada, el monto del cheque y, en su caso, los recargos, se
requerirdn y cobraran mediante el procedimiento administrativo de ejecucion, sin perjuicio
de la responsabilidad penal que en su caso procediere.

Si se obtiene autorizacion para pagar a plazos, ya sea en forma diferida o en parcialidades,
se causardan, ademas, los recargos que establece el articulo 52 del Cédigo Fiscal del estado X

de Tabasco.
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ARTICULO 33.- Se obtendran descuentos en las tarifas del tabulador o tabla por reallzar el
pago en el primer mes de cada afio, asi como cuando se efectue el pago dentro del mes
siguiente a aquel en que la actividad se inicie, sin que exceda del mismo dia de calendarlo
del mes de que se trate, tomando en cuenta los datos que arrojen su estado d
financiera, a efecto de medir su capacidad de pago oportuno y la oficina recaudadora
realizara un dictamen para tal efecto.

CAPITULO VIIi
DE LAS LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTOS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E INICIO DE
OPERACIONES.

C,/ ARTICULO 34.- Para que los establecimientos comerciales, industriales o de servicio al
publico inicien sus actividades, deberan solicitar su inscripcion en el Padrén Municipal de
Contribuyentes ante la Direccidon de Finanzas a través del Departamento de Ejecucion Fiscal
Municipal, dentro de los treinta dias siguientes a partir de que se realicen las situaciones
juridicas o de hecho, u obtengan ingresos derivados de sus actividades comerciales,
industriales o de servicios en el Municipio. N | 7

//E

Los permisos y las cédulas de empadronamiento que otorgue el H. Ayuntamiento a los 7 /
comerciantes, industriales o prestadores de servicios al publico, estaran sujetas a que por

ninglin motivo, medio o procedimiento legal o administrativo podran ser transferibles, \ /
arrendados, subarrendados o cedidos, ya que los derechos en el sélo podran ser ejercidos b i\'?(‘
por su titular. Ademas de no crear ningun derecho personal, real o posesorio y se b~ Y

mantendran condicionados a su observancia y demas disposiciones aplicables.

\

Cuando exista un traspaso, cambio de domicilio, nombre o razén social, asi como
suspension de actividades temporal o definitiva, o modifique su actividad preponderante
deberd darse el aviso correspondiente por escrito ante la autoridad citadas en el parrafo
primero, como si se tratase de una negociacidon nueva, para que la autoridad municipal
proceda a la actualizacion de la misma.

Las anuencias y/o licencias de funcionamientos otorgadas por el H. Ayuntamiento no seran @

objeto de venta, traspaso o cesidn, ya que los derechos consignados en el sélo podran ser
ejercidos por su titular. Los permisos otorgados en términos del presente Reglamento no
crean ningn derecho personal, real o posesorio y se entenderdn condicionados a su
observancia y demas disposiciones aplicables.

/) -~
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ARTICULO 35.- Los interesados en obtener una licencia, anuenCIa autonzacnon 0 perm|so
para el funcionamiento de los establecimientos comerciales, mdustrlales o‘de servicios al
publico, ampliacion de giro o cambio de domicilio, en congruencia con 10s requisitos
establecidos en el Bando, deberan obtenery presentar debidamente. requnsntada la solicitud
respectiva, con los siguientes datos y documentos: ‘

. Nombre, domicilio, teléfono, registro federal de contribuyentes, fotografia y
nacionalidad del solicitante;

[l.  Cédula de identificacidn fiscal del Registro Federal de Contribuyentes;

Ill.  Si es extranjero, deberd comprobar que estd autorizado por la Secretaria de
Gobernacion para dedicarse a esa actividad. Si se trata de persona moral, su
representante legal o apoderado acompafiara su testimonio o copia certificada del
acta constitutiva y en su caso del acta notarial para acreditar su personalidad, asi
como copia de una identificacion oficial vigente con fotografia;

IV.  La ubicacion precisa y superficie del lugar donde pretende establecerse el giro
mercantil, industrial o de servicio al publico, anexando croquis o plano en el cual se i
indique la ubicacion y distancia del establecimiento con respecto a las escuelas de L]

7
A /‘\%

educacidn basica, templos, centros de salud, hospitales y giros iguales al solicitado;
V. Tipo de giroy razén social o denominacion del establecimiento;
VI. Comprobante de propiedad del inmueble o copia del contrato en el que se acredite

el derecho al uso del mismo;

VIl.  Dictamen de uso de suelo expedido, por la Direccién de Obras, Ordenamiento
Territorial y Servicios Municipales;

VIIl.  Datos de la escritura constitutiva y de sus modlflcauones tratandose de personas

juridicas colectivas;
IX.  La documentacidn a que se refiere este reglamento, O'QUe establezcan los demas
ordenamientos municipales o aplicables en la materia, y
X.  Copia del Pago del Impuesto Predial.
XI.
ARTICULO 36.- El Director de Finanzas, podra en cualquier momento ordenar verificacién
de los establecimientos comerciales, industriales y de servicio, con el fin que estos cuenten
con sus documentos vigentes expedidos por las autoridades en materia de Proteccion Civil,
de Proteccién Ambiental y Sanitarias, asi como tengan actualizada sus anuencias, licencias
0 permisos.

De no contar con los documentos vigentes a que se refiere el parrafo anterior, se deberd de
aplicar lo establecido en el articulo 17 del presente reglamento.
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ARTICULO 37.- Los traspasos de los establecimientos comerciales, indubs:tria]és:'é_' deﬁs.ervicio,
realizados mediante cualquier contrato traslativo de dominio o de arrendamiento; haréan
exigible que el contribuyente o ciudadano que lo adquirié  realice su- trdmite
correspondiente para obtener su anuencia, licencia o permiso para glifuncionam_‘ien‘t'o del
mismo.

Con independencia si los establecimientos comerciales, industriales o de servicio, objeto de
traspaso a que se refiere pdarrafo anterior, tienen pendientes créditos fiscales, estos se
deberan de cubrir, de no cubrirse serd causa para no expedirse la anuencia, licencia o
permiso correspondiente, por lo que se debera de aplicar lo establecido en el articulo 17
del presente reglamento.

ARTICULO 38.- La licencia, anuencia, autorizacién o permiso de funcionamiento debera
revalidarse en el enero de cada afio y para ese efecto los interesados deberan reunir los
siguientes requisitos:

I.  Solicitud de revalidacidn;
I.  Fotocopia del pago de la anuencia vigente;

IIl.  Lasolicitud deberd contener los siguientes datos:

A) Nombre y/o razén social, teléfono, registro federal de contribuyentes y domicilio del
establecimiento; :

B) Nombre del Propietario y/o representante legal;

C) Domicilio del propietario y/o representante legal, sefialando nimero oficial, nombre
de la calle o avenida, colonia, codigo postal y entre qué calles se localiza, en caso de
personas morales el domicilio en donde tiene su principal asiento de negocios;

D) Fecha en que se inicid o iniciara operaciones, y

E) Descripcidn de su actividad comercial, industrial o de servicios al publico.

IV.  Para la apertura de negocios que expenden bebidas alcohdlicas, ya sea cerrada o
por copeo, deberd adjuntar el interesado un escrito de no inconveniente por parte
del 75% de los jefes de familia que radiquen en ambas aceras de la cuadra
correspondientes al lugar donde se pretende establecer la negociacién aludida,
mismo al que deberd acompafar un croquis de localizacién vecinal para que el
ayuntamiento verifique que no se afecta institucion educativa alguna o se altere la
tranquilidad de ese entorno familiar o social;

V. Debera contar con aviso a la autoridad sanitaria de acuerdo a la naturaleza del giro;

VI.  Todo establecimiento comercial, Industrial o de servicio al ptblico que tenga para
uso publico: bafios, regaderas, albercas, hoteles, moteles, etc., deberan contar con
el dictamen favorable de las Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y
Servicios Municipales, Ia Direccién de Proteccion Civil y del Sistema Estatal de Agua

VY =

?
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y Saneamiento; asi como cumplir con los requisitos que mdlquen las autorldades de
salud publica respecto a la frecuencia de sus servicios de limpiezay Ias medldas de
higiene que deben observa, y i
VIl.  Los establecimientos de comercio, industria o de servicio al pubhco que. utilicen-en
el giro de sus actividades lubricantes, aceites, quimicos o cualquier otra sustancia.
tdxica o corrosiva que afecte al medio ambiente y su entorno ecolégico, deberd
observar las medidas de higiene y limpieza que determinen las autoridades de salud
publica, y tener la autorizacién correspondiente observando lo establecido por la
Ley Estatal y Reglamento Municipal del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Medio
Ambiente, asi como llevar a cabo las modificaciones que con motivo de las visitas de
inspeccidn le sean sefialadas por parte de la autoridad municipal.
ARTICULO 39.- Los establecimientos comerciales, industriales o de servicio dedicados a las
ventas de bebidas alcohdlicas en botella cerrada o en copeo, o aquellos que manejen o
expendan productos volatiles, toxicos, flaméales y explosivos que representen riesgos para
la integridad personal, o que se consideren riesgosos para la salud o integridad de las
-personas, deberdn observar estrictamente las medidas de seguridad e higiene que fijen las
disposiciones legales de caracter federal, estatal y municipal, en las que para el caso:

. EI'H. Ayuntamiento de Cardenas, Tabasco a través de la Direccién de Proteccién Civilc,/ '
y el Departamento de Ejecucion Fiscal Municipal o la coordinacion de normativida
y fiscalizacién, realizard la inspecciér{ en las instalaciones y sefialard las
modificaciones necesarias y/o medidas tendientes al cumplimiento de los
dispositivos de seguridad a que estdn obligadas las pérsona_s sujetas a este
reglamento, siendo por cuenta del propietario el costo de las” modificaciones o
implementacion de medidas de higiene y seguridad, y

II.  EIH. Ayuntamiento de Cardenas, Tabasco, tiene la facultad en cualquler tiempo de
verificar el cumplimiento y la aplicacidon de las medidas de higiene y seguridad,
mediante inspeccion, en la cual se constate el cumplimiento de las recomendaciones
dadas en la revisidn inicial.

ARTICULO 40.- Los sujetos obligados a este reglamento deberdn proporcionar al H.
Ayuntamiento, los datos e informes que se les requieran, mostrando la documentacién
procedente para la determinacion correcta del giro empadronado y para verificar el
cumplimiento oportuno de sus obligaciones.

ARTICULO 41.- La Administracién Publica Municipal, en ningin caso contratara
adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas con los particulares que
presenten omision en el pago de sus contribuciones. La administracidn publica municipal ?%
librara una constancia de no adeudo a todo aquel contribuyente que se encuentre al
corriente de todas y cada una de sus contribuciones, dicha constancia tendra un valor de 4

g =
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Para efectos de este articulo, la autoridad fiscal competente expedira Ia constancia que
corresponda, previa solicitud del particular y pago del derecho correspondlente al 10% de
la aportaciéon méaxima en UMA del giro de operacion correspondlente y en su caso por
facultad del Presidente Municipal y/o Consejo Municipal. ‘ ' :
Para efectos de este articulo se precisa que aquella persona fisica o moral (Jundlca colectiva)
que realice actividad comercial en dicha entidad y la cual no cuente con domicilio fiscal
cierto en la misma el pago por la realizacidon correspondiente serd 10% de la aportacion
maxima en UMA del giro de operacién correspondiente.

CAPITULO IX
DE LA INDUSTRIA

ARTICULO 42.- Para establecer una industria, los interesados deberan presentar solicitud
escrita dirigida al Presidente Municipal, con copia a la Direccién de Finanzas, con los
siguientes requisitos y documentos:

I.  Acta constitutiva en caso de personas morales o acta de nacimiento en caso de
personas fisicas;
Il.  Cédula de identificacion fiscal del Registro Federal de Contribuyentes;
Ill.  Acreditar que cuenta con instalaciones para evitar ruido, humo y desechos;
IV.  Aprobacion de la Secretaria de Obras Publicas o de la dependencia competente en
lo relativo al uso de suelo;
V. Horario de labores proyectado y en su caso, la modificacion requerida;
VI.  Anuencia del 75% de los jefes de familia en que radiquen en ambas aceras donde se
pretende ubicar, y
VIl.  Dictamen favorable de la Comision Estatal de Agua y Saneamiento en el Estado, y la
dependencia encargada de los estudios de impacto ambiental.

CAPITULO X
DE LAS VISITAS DE INSPECCION

ARTICULO 43.- El Departamento de Ejecucién Fiscal Municipal o la coordinaciéon de
normatividad y fiscalizacion, con objeto de aplicar y hacer cumplir las disposiciones del
presente ordenamiento, practicara la vigilancia y verificacion necesaria en los lugares donde
se administren, almacenen, transporten, distribuyan, fabriquen o expendan productos o
mercancias, o en los que se presten servicios, incluyendo aquellos en transito.

X

Para la verificacion y vigilancia a que se refiere el parrafo anterior, se actuard de oficio o por
denuncia, conforme a lo dispuesto en este reglamento, y la Ley de Hacienda Municipal.
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ARTICULO 44.- El Departamento de Ejecucion Fiscal Municipal o la coordinacién de
normatividad y fiscalizacién, verificara a través de visitas, requerimjentos de informacion o
documentacién, monitoreo, o por cualquier otro medio el cumplimiento de este
ordenamiento. Para efecto de lo dispuesto en este precepto, los comeruantes mdustnales
prestadores de servicios al plblico o sus representantes o sus empleados estan obllgados a
permitir al personal acreditado el acceso al lugar o lugares objeto de la verificacion.

Las autoridades, comerciantes, industriales, prestadores de servicio al publico y clientes
estan obligados a proporcionar al personal acreditado en un término no mayor de quince
dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la notificacion del requerimiento. La
informacidon o documentacidn necesaria que les sea requerida para el cumplimiento de sus

nbucuones asi como para sustanciar los procedimientos a que se refiere este
ordenamlento excepto cuando se demuestre que la informacion requerida sea de estricto
uso interno o no tenga relacién con el procedimiento de que se trate.

- Dicho plazo podra ser ampliado por una sola vez, por un término de diez dias.

ARTICULO 45.- Para los efectos de visitas de verificacion o inspeccién, el personal
autorizado por la autoridad municipal competente, deberd estar provisto del
4 nombramiento o identificacién oficial que lo acredite como tal.

ARTICULO 46.- Las visitas de verificacién o inspeccién que practique la autoridad municipal,
se sujetara al procedimiento siguiente:

I..  La autoridad municipal o instancia correspondlente expedird por escrito la orden

de visita, la cua! contendra: oA

A) Los datos del visitado; :

B) Lugar(es) o establecimiento(s) a inspeccionar; &

C) Nombre del visitador;

D) El objeto o propdsito de la visita;

E) El periodo que abarca la visita;

F) La motivacién y fundamentacion, y

G) Nombre y firma de la autoridad que expide la orden.

iIl.  La habilitacién expresa del personal designado para la visita;

' lll. Al practicar la visita, el visitador o inspector debera identificarse con el visitado o
quien se encuentre en el lugar, con la credencial vigente expedida por la autoridad
correspondiente con fotografia o con el nombramiento;

IV.  Entregara al visitado o quien se encuentre al frente del lugar o establecimiento, la
orden de visita de verificacion o inspeccion y le informara_de su obligacion de

~
Y

o]

Z
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permitirle el acceso al lugar de que se trate y otorgarle las facnlldades necesarlas

para la practica de la diligencia.
V.  Encaso de que el local o establecimiento no se encuentre al visitado, el. wsntador 0

inspector hard constar tal situacion y dejara citatorio para que se le éspere al dia
habil siguiente, con el apercibimiento de que en caso de que el visitado no esperar
en la hora y fecha sefialada en la cita, se entendera con quien se encuentre en el
establecimiento;

VI.  Elvisitador o inspector deberd requerir al visitado o con quien entiende la diligencia,
para que nombre a dos personas para que funjan como testigos en la verificacion o \
inspeccidn, advirtiéndoles que, en caso de negarse a nombrarlos, éstos serdn }
propuestos y designados por el visitador;

VIIl.  La verificacidn o inspeccidn realizada, se hara constar en el acta circunstanciada que
se levantard en el lugar visitado, por triplicado en forma numerada, asentando lo

siguiente:

1. Lugar, fechay hora de visita;

— 2. Nombre e identificacién de la persona con quien se atendid la diligencia y su

cardcter: visitado, empleado, familiar (especificando), etc;

3. Los datos del oficio o documento con que se identifico el visitador;

4. Se pormenorizara en forma circunstanciada los hechos u omisiones que se hubieren
encontrado durante la diligencia;

5. Resultado de la verificacion o inspeccion;

6. Lo que haya manifestado el visitado o la persona con la que se atendid la diligencia,
con relacion a los hechos u omisiones asentados en el acta y las pruebas que haya
presentado y la indicacién que cuenta con un plazo legal .de cinco dias para que
exhiba sus documentos y pruebas que desvirtiuen los hechosconsignados en el acta,
Y

7. Nombre y firmas de los que hayan intervenido en la diligencia.

VIll.  Elaborada el acta administrativa y firmada por los participantes, el visitador o
supervisor entregara al visitado o a la persona con quien entendid la diligencia, copia
de la misma.

Si el visitado o la persona con quien se realizé la diligencia se negaren a firmar el acta

administrativa de verificacion o inspeccion o aceptar copia de la misma, dichas

circunstancias también se asentaran, sin que esto afecte su validez y valor probatoria.

Dicha visita estara habilitada desde las 08:00 horas a las 18:00 horas, para la préctica de la

diligencia, en términos del articulo 16 el Cédigo Fiscal del Estado.

ARTICULO 47.- Si durante el procedimiento de verificacién se detecta afectacién o
condiciones que puedan afectar la vida, la salud, la seguridad o la economia de una
colectividad de ciudadanos, se aplicaran en su caso, las medidas precautorias que

N =
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correspondan, asentandose dicha circunstancia en el acta respectiva. Lo: anterior, sin
perjuicio del levantamiento de un acta circunstanciada en los términos del articulo 47,
fraccion VI del presente reglamento, asentando al momento de la dlllgenua los hechos u
omisiones que constituyan infraccion, asi como los fundamentos que infringe... . -

ARTICULO 48.- Cuando con motivo de una verificacién, el Departamento de Ejecucién Fiscal
Municipal o la coordinacién de normatividad vy fiscalizacién, detecte violaciones a este
Reglamento y demas disposiciones aplicables, podra ordenar se informe a los consumidores
individual o colectivamente, inclusive a través de medios de comunicacion masiva, sobre
las acciones u omisiones de los comerciantes, industriales y prestadores de servicio que
afecten sus intereses o derechos, asi como la forma en que los comerciantes, industriales y
prestadores de servicios los retribuirdn o compensaran, debiendo estos acreditar el
cumplimiento de dicha orden. En caso de no hacerlo, se aplicarédn las sanciones que
correspondan.

ARTICULO 49.- El Departamento de Ejecucién Fiscal Municipal o la coordinacién de

" normatividad y fiscalizacién, previo acuerdo con la Direccidn de Finanzas podra ordenar el

aseguramiento de bienes o productos que se comercialicen fuera del establecimiento con
giro comercial, industrial o prestacidn de servicios al publico, cuando no cumplan con las

disposiciones aplicables, y lo hard del conocimiento de las autoridades competentes a fin -

de que adopten las medidas que proceden.

ARTICULO 50.- Cualquier persona podra denunciar ante la Direccién de Finanzas Municipal
las violaciones a las disposiciones de este Reglamento y demds disposiciones aplicables. En
la denuncia se debera indicar lo siguiente:

.  Nombre y domicilio del denunciado o en su caso datos para su ubicaciéon o
localizacion; i
Il.  Relacién de los hechos en los que se basa la denuncia, indicando el bien, producto o
servicio de que se trate, y
iii.  Ensucasonombre y domicilio del denunciante.
La denuncia podra presentarse por escrito, de manera verbal, via telefonica, electrénica o
por cualquier otro medio.

ARTICULO 51.- Derivado de lo manifestado en el articulo anterior, el Departamento de
Ejecucion Fiscal o la coordinacién de normatividad y fiscalizacién, practicaran el
procedimiento de visitas de Verificacion que establecen los articulos 45, 46 y 47 de este
ordenamiento legal, y conforme al resultado de dicha visita, resolveran en los términos

legales que correspondan.
P [ /’

\
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CAPITULO XI i

DE LOS ANUNCIOS LUMINOSOS, CARTELES O REALIZACION DE PUBLICIDAD

ARTICULO 52.- Tratandose de los anuncios luminosos, carteles o realizacién de publicidad, -\
el Comerciante facilitara al verificador las medidas y caracteristicas del mismo, el pago de
los derechos se efectuard en la Direccién de Finanzas o Tesoreria Municipal, dentro de los
primeros cinco dias habiles de cada mes, estdn obligados a cubrir dicho derecho las
personas fisicas o juridicas colectivas que utilicen los anuncios o la publicidad, asi como las
empresas dedicadas al arrendamiento de espacios publicitarios cuyos productos, servicios
o actividades sean objeto de anuncios, carteles o publicidad. Para el calculo del pago del
derecho a que se refiere este articulo se estara a lo contenido en su articulo 146 bis la ley
de Hacienda Municipal del estado de Tabasco.

' CAPITULO X1l

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

" ARTICULO 53.- Son infracciones de los propietarios, duefios, administradores,
arrendatarios, etc. de los establecimientos comerciantes, industriales y prestadores de
servicio al publico:

I.  Carecer de licencia o permiso, esto es, no obtener o no haber revalidado la licencia
o permiso dentro del término legal previsto;

Il.  Proporcionar datos falsos en la solicitud de la anuencia, licencia, permiso,
autorizacion, revalidacion o demas documentos que se presenten, asi como la
alteracién de las anuencias, licencias, permisos, autorizacionesy rg,validaciones;

. Realizar actividades sin autorizacion de las autoridades competentes;

IV.  Vender o permitir el consumo de bebidas alcohdlicas con violacidon a lo establecido
en este reglamento o disposiciones legales aplicables en la materia;

V.  Vender solventes, inhalantes, pinturas en aerosol y similares a menores de edad o a
personas visiblemente inhabilitados para su adecuado uso y destino, o permitir su
inhalacién a toda persona dentro del establecimiento;

VI.  Cometer delitos contra la salud, la vida o la integridad fisica, asi como faltas a la
moral publica y convivencia social dentro del establecimiento;
VIl.  Lla reiterada violacion a este reglamento, normas, acuerdos y demas disposiciones
aplicables en la materia;
VII.  No dar aviso de alta o tramitar su anuencia, para los que le venden o enajenen
bebidas alcohdlicas;
IX.  Notener en lugar visible su cédula de empadronamiento;

Y
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X.  No dar aviso oportuno al municipio de los traspasos, cambios de nombre, razén
social, de domicilio, del capital, del giro, del representante legal, 0 no presentarlo en
las formas aprobadas por el H. Ayuntamiento; ‘ e '

Xl.  No tomar las medidas de seguridad que fije el H. Ayuntémiento, en el caso de
manejo de productos volatiles, explosivos, inflamables, o que representen riesgo
para la integridad fisica de fas personas;

XIl.  No cumplir con los requisitos que indiquen las autoridades sanitarias;

XIll.  No pagar oportunamente los derechos objetos del presente ordenamiento;
XIV.  No cumplir con el calendario y/o horario sefialado por el H. Ayuntamiento;

XV.  No sujetarse a la ruta autorizada, permanecer en un ligar semifijo o realizar su

actividad sin el permiso correspondiente;

XVI.  No proporcionar al H. Ayuntamiento los datos o la documentacién requerida, o
presentarlos incompletos o con errores o fuera de plazo otorgados;
XVIl.  Realizar sus actividades en contravencion a las disposiciones del Bando de Policia y
Gobierno del . municipio, o dictadas por el H. Ayuntamiento, y
XVIHI.  Porincumplimiento, inobservancia o violacién a lo previsto en los articulos 19 y 20
de este reglamento. /

\

ARTICULO 54.- Es obligacién de los jefes de manzana, agentes municipales o supervisores y
en general de todo funcionario y autoridad municipal, el comunicar en forma escrita y de

manera inmediata al Presidente Municipal, cualquier infraccién al presente reglamento, \,
enviandole copia del mismo al Director de Finanzas; a la Coordinaciéon de Normatividady .
Fiscalizacion y al Departamento de Ejecucion Fiscal Municipal, a fin de que este ultimo
ordene la inspeccion y tome las medidas correctivas o de apremio que correspondan.

ARTICULO 55.- Las infracciones al presente reglamento, motivaran el levantamiento de un
acta circunstanciada, asentando al momento de la diligencia los hechos u omisiones que
visiblemente constituyan infraccidn, asi como los fundamentos que infringe, concediéndole
un plazo de cinco dias (que comenzaran a contar a partir del dia siguiente de la notificacién
del levantamiento), para que subsane sus faltas o acuda mediante escrito dirigido al
Presidente Municipal con copia al Director de Finanzas, a expresar sus defensas y exhibir la
documentacién que le sea requerida y que acredite su legal funcionamiento.

ARTICULO 56.- El acta circunstanciada levantada por la probable infraccién, asi como el
escrito que contenga la informacién o defensa del infractor, en su caso, serd turnado al

Director de Fianzas, a efecto de que determinenla existencia o inexistencia de la Infraccidn
¥< y en su caso, la sancion aplicable, de acuerdo al Articulo 47 y 48 de la Ley de Hacienda

Municipal del Estado de Tabasco.

/), -
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Para el caso que de que se imponga sancién tomara en consnderaaon Ias condncnones
econdmicas del infractor. !

ARTICULO 57.- Para el caso de infraccién al presente reglamento o ‘cuando se compruebe
que la operacidn del giro ponga en peligro la seguridad, la salud y bienes de las personas
que laboran o acudan al domicilio del establecimiento o de los vecinos, seran aplicables las
siguientes sanciones:

A) Amonestacion;

B) Apercibimiento;

C) Multa administrativa, que se impondra de acuerdo a la gravedad de la falta cometida
y a la capacidad econdmica del infractor y sera de 5 a 1000 UMAS, el pago de la
multa no exime al infractor del pago oportuno de la anuencia o su revalidacion;

D) Retiro del lugar;

E) Decomiso;

F) Clausuratemporal, 0

G) Clausuray cancelacion definitiva.

ARTICULO 58.- Al infractor reincidente se le aplicara el doble de la sancién que hubiere sido
impuesta, para los efectos de este reglamento considera reincidente al infractor que incurra
en una falta que haya sido sancionada con anterioridad.

ARTICULO 59.- Ias sanciones previstas en este reglamento seran aplicadas sin perjuicios de
la responsabilidad civil o penal en que con motivo de los mismos hechos de que se trata
hubieren concurrido el o los infractores.

CAPITULO Xitl
DEL PROCEDIMIENTO O RECURSOS

ARTICULO 60.- Contra los actos y resoluciones de los titulares de las diversas dependencias
de la Direccién de Finanzas o Tesoreria Municipal, exceptuando los casos que tengan
tramitacion especial en las Leyes o Reglamentos Fiscales, procede el recurso de revision
ante el Director de Finanzas. \}

ARTICULO 61.- El recurso se interpondrd dentro de los quince dias naturales siguientes al
de la notificacidn del acto o resolucion que se impugna y se interpondra ante la autoridad
que lo ordend.
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Los titulares de las dependencias anotaran en el expediente respectivo, la fecha en que se
haya efectuado la notificacion para comprobar que el recurso fue interpuesto dentro del
término que sefiala este articulo. g y

I

Si el interesado interpone el recurso por conducto de los titulares de las dépendencias, /
éstos admitiran y enviaran el expediente a la Direccion de Finanzas o Tesoreria Municipal,
siempre que el escrito en que haga valer, se haya presentado dentro de los términos de los
quince dias previstos en este articulo. :

ARTICULO 62.- El escrito en que se interponga el recurso de revisién deberd contener:
I.  Documento o documentos en que el recurrente funde su derecho y acredite su
interés juridico;
II.  Los hechos que constituyan el acto impugnado, y
Hl.  Las pruebas que crea necesarias para acreditar los fundamentos de su peticién.

‘_ ARTICULO 63.- El director de Finanzas o Tesorero Municipal debera dictar resolucién en
““relacién con los recursos interpuestos, dentro de los treinta dias siguientes al de la fecha en
que le hayan sido presentados o turnados, estudiando las pruebas ofrecidas por el
recurrente y sus argumentos, fundado y motivando la resolucién que dicte al respecto.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Se abroga el reglamento para el funcionamiento de establecimientos
comerciales e industriales o de servicios al ptblico en el municipio de Cardenas, Tabasco,
publicado en el periddico oficial del Estado de Tabasco de fecha 11 de febrero del afio 2015.

SEGUNDO. - Lo no previstos por este reglamento sera resuelto de manera conjunta por el
Presidente Municipal y el Director de Finanzas Municipal.

TERCERO. - El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por
el Honorable Cabildo; publiquese en el Periddico Oficial del Estado.

CUARTO. - Se concede un plazo prorrogable de treinta dias habiles a partir del siguiente dia
de la entrada en vigor del presente Reglamento, para que los ciudadanos a que se refiere el
mismo se registren ante la autoridad municipal correspondiente y funcionen conforme al *
giro que corresponden.

QUINTO. - Las cuotas por concepto de derechos y sus accesorios legales se cubrirdn en
términos de lo previsto en la Ley de Ingresos Municipal vigent/,e en el ejercicio fiscal

correspondiente. /‘\
V4
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APROBADO EN LA SALA DE SESIONES DEL HONORABLE CABILDO DEL Muwéngng DE
CARDENAS, TABASCO, A LOS VEINTISEIS DiAS DEL MES DE DICIEMBRE DE 2019. - -

C. ESMERALDA OVANDO CORDOVA C. LEOPOLDO JIMENEé éALENZUELA

SEXTO REGIDOR SEPT[MO REGIDOR

C. MARIA VICTORIA MARTINEZ CARAVEO (+)
OCTAVO REGIDOR

C. MARIB
DECIMO REGIDO
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DECIMO SEGUNDO REGIDOR DECIMO TERCER GIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 54 Y 65, FRACCION Il DE LA LEY
'ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; EN LA CIUDAD DE CARDENAS,

“"TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO A LOS
VEINTISEIS DiAS DE DICIEMBRE DE 2019, PARA SU PUBLICACION.

- ARMANDO BELTRAN TENORIO
; PRESIDENTE MUNICIPAL

OSCAR SANCHEZ/PERALTA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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F 'y Secretaria del

E]as.r o Ayuntamiento

Haciends Hirlorin

No. de Certificacion 007-bis/2019.

EL SUSCRITO CIUDADANO OSCAR SANCHEZ PERALTA, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO; CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 78, FRACCION XV, 97 FRACCION IX DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y DEMAS RELATIVO A LA LEY
QUENOS REGULA. - - - == - m oo m e oo e oo e e e oo

- -QUE EL PRESENTE DOCUMENTO EN ORIGINAL CORRESPONDE A: CERTIFICACION
DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, INDUSTRIALES Y DE
SERVICIO AL PUBLICO EN EL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO; APROBADO EN
SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO NUMERO CUARENTA y TRES; DE FECHA
26 DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL DIECINUEVE; CONSTANTE DE 41 (CUARENTA
Y UN) FOJAS UTILES, IMPRESA EN UNA DE SUS CARAS, ES FIEL Y EXTRACTO
DUPLICADO DEL ORIGINAL, QUE TUVE A LA VISTA'Y QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS
DE ESTA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO; MISMA QUE SELLO Y FIRMO EN LA
CIUDAD HEROICA DE CARDENAS, TABASCO; A LOS NUEVE DIAS DEL MES DE
ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA LOS FINES LEGALES QUE HAYA LUGAR. -

ATENTA {NT
0

SECRETARIO DE YUNTAMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
CARDENAS, TABASCO. .

H. AYUNTARIENTO CONSTITUCIONAL

CARDENAS TABRSCO “2019, Ao del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata S

2018-2021

EL QUE SUSCRIBE C. OSCAR SANCHEZ PERALTA, SECRETARIO DEL H. AYUNTAM!ENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO. ; .

===============CERTIFICA ACUERDO DE CABILDO ='=;;=s;:é====.===

QUE EN EL LIBRO DE ACTAS DE CABILDO CORRESPONDIENTE AL TRIENIO 2018-2021,
AUTORIZADO DEBIDAMENTE CONFORME AL ARTICULO 42 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS VIGENTE EN EL ESTADO, SE ENCUENTRA ASENTADA UN ACUERDO DE CABILDO
QUE EN SU PARTE RELATIVA REZA LO SIGUIENTE:
- ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION

DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

(SARE), CATALOGO DE GIROS DE MEDIANO RIESGO

(SARE) Y FORMATO UNICO (FUA) (SARE) DE ESTA

ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE

CARDENAS, TABASCO:

EN LA H. CIUDAD DE CARDENAS, TABASCO, REPUBLICA MEXICANA SIENDO LAS 14:00 HORAS
DEL DIA LUNES 31 DE OCTUBRE DEL ANO DOS MiL DIECINUEVE, REUNIDOS EN LA SALA DE
CABILDO “JULIAN MONTEJO VELAZQUEZ” DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
CARDENAS TABASCO, SITO EN PLAZA HIDALGO S/N DE ESTA CIUDAD, LOS REGIDORES DEL H.
CABILDO MUNICIPAL, PROCEDIERON A REALIZAR LA SESION N° 39 CON CARACTER DE
ORDINARIA, CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DEL ANO 2019, DE CONFORMIDAD
CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 64 FRACCION X DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, 38, 39 FRACCION 1, 40, Y 65 FRACCION IX DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; ASISTIDOS POR EL C. SECRETARIO
DEL H. AYUNTAMIENTO OSCAR SANCHEZ PERALTA;

ACUERDO DE CABILDO N° 7 DEL ORDEN DEL DiA, SE DA ENTRADA AL OFICIO N°
DA/1856/2019, SIGNADO POR LA C. ARTURO CORDOVA CORDOVA, ENLACE
ADMINISTRATIVO Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 86 FRACCION V
DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PRESENTA A LA
CONSIDERACION DE LOS REGIDORES PARA SU APROBACION LOS DOCUMENTOS DEL
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO, LOS CUALES
FUERON REVISADOS POR EL ORGANO DE CONTROL MUNICIPAL, SIENDO LOS SIGUIENTES:

- MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE
APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)

- CATALOGO DE GIROS DE MEDIANO RIESGO (SARE);

- FORMATO UNICO (FUA) (SARE);

DESPUES DE SER ANALIZADOS, LOS REGIDORES LO APRUEBAN POR UNANIMIDAD Y SE
INSTRUYE AL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO PARA QUE REALICE LOS TRAMITES
CORRESPONDIENTES PARA SU PUBLICACION. EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 54 Y 65,
FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.

denas

VENTO 2018 - 2021
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
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CARDENAS, TABASCO. NI\
@ardenas
H.AYUNTARMIENTO CONSTITUCIONAL P _ re H. AYUNTAMEENTO 2018 - 2021
CARDENAS TAGASCO “2019, Ario del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata T S rnds it

2018-201

C. ARMANDI BELTRAN TENORIO
PRESIDENTE MUNICIPAL

C. OSCAR SANCHEZ PERALTA ‘
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO ~ -

APROBADO EN LA SALA DE SESIONES DEL HONORABLE CABILDO DEL MUNICIPIO DE
CARDENAS, TABASCO, A LOS TREINTA DfAS DEL MES DE OCTUBRE DE 2019.

2!/

DORNELIO LOPEZ
REGIDOR

C. ESM ERA‘éA OVEAN DO CORDOVA ol LEOPOL%E; NEZ VALENZUELA
SEXTO REGIDOR SEPTIMO REGIDOR

C. MARIA VICTORIA MARTINEZ CARAVEO (+)
OCTAVO REGIDOR
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C.MARIBEL MONTIEL BROCA

DECIMO REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 54 Y 65, FRACCION Il DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; EN LA CIUDAD DE CARDENAS,
TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO NUMERO
SIETE, ACTA NUMERO TREINTA Y NUEVE; A LOS TREINTA Y UN DiAS DE OCTUBRE DE 2019,

PARA SU PUBLICACION.

ARMANDOBELTRAN TENORIO
PRESIDENTE MUNICIPAL

OSCAR SANCHEZ PERALTA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PARA LA OPERACION DEL
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA

DE EMPRESAS

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CARDENAS, TABASCO

Mayo de 2019
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DE EMPRESAS

IDENTIFICACION DE FIRMA(S) O RUBRICA(S) DE VALIDACION DEL MANUAL DE |
PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA

NOMBRE Y PUESTO

FIRMA O RUBRICA

Presidente Municipal

Director de Fomento Econdémico y Turismo

Secretario del Ayuntamiento

Director de Obras, Asentamientos y Servicios
Municipales

Director de Asuntos Juridicos

Coordinador de Reglamento

Director de Finanzas

Director de la Jurisdiccion Sanitaria

Coordinador de Proteccion Civil
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1. INTRODUCCION

El presente documento enmarca el procedimiento a seguir, en la mplementamon y
operacion del Sistema de Apertura Rapida de Empresas, en lo suceswo “SARE” del
municipio de Cardenas, Tabasco.

Asimismo, enmarca lo referente a las visitas de inspeccion y verificacién dentro de los 30
dias siguientes a la concesiéon de la anuencia, para los efectos de constatar que el
otorgamiento de Anuencias para Establecimientos Comerciales cumpla con la
normatividad vigente requerida.

Para cumplir lo anterior, se han establecido politicas de operacién y procedimientos
especificos que orientaran de manera logica y eficaz el esquema de la operacion y
funcionamiento.del Médulo SARE. Con base en la construccion de un esquema de
funcionamiento sencillo y agil para el mismo.

Adicionalmente, ‘se ha delimitado en el apartado correspondiente, el marco juridico
federal, estatal y mumc;pal que da sustento al funcionamiento del SARE y certeza a los
inversionistas.

Con la implantacion del citado Médulo se lograra que los tiempos de resolucién para la
apertura empresas de bajo riesgo sean expeditos, facilitando de esta manera que las
micro, pequefias y medianas empresas (MPYME), puedan constituirse y abrirse en un
maximo de 3 dias habiles (72 horas). Esto en razdn, a que este tipo de empresas son
uno de los principales estimulos de la economia municipal, que no solo se promovera la
inversién privada, sino la transparencia y honestidad en el servicio pUblico.

Con la implementacion del SARE se posiciona al municipio de Cardenas, a Tabasco y a
México a la vanguardia internacional en la apertura de empresas de bajo riesgo, no
obstante, se considera necesaria su evaluacion semestral, en torno a los procedimientos
para alcanzar la mejora continua en la operacion y satisfaccion del cliente y de la
ciudadania del Municipio.

El SARE contribuye a fomentar la apertura de empresas, promueve la inversién, el
empleo y la productividad del Municipio.

Finalmente, es necesario considerar al SARE como un area permanente y duradera
dentro de la estructura Municipal, para ello se formaliza su institucionalizacién mediante

un reglamento.

[Elaboré: | Arturo Cérdova Cérdova — Coordinador de M.R. | Firma:

i Autorizé: | Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipal Firma: RS
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Leyes

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Articulo 115)
Ley General de Mejora Regulatoria :
Ley De Mejora Regulatoria para el Estado de Tabasco y sus Municipios
Ley General de Salud

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco

Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco
Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco

Reglamefitos

Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Tabasco

Bando de Policia'y Gobierno del Municipio de Cardenas (Articulo 4 Bis)
Reglamento de Obras del Municipio de Cardenas, Tabasco.

Reglamento del Sisterna de Apertura Rapida de Empresas del Municipio de
Cardenas, Tabasco. ,

II.1 Fundamento Especifico

I1.1.1 De la Existencia y Facultades de las Areas
La estructura de la administracion publica mun)0|pal del Estado de Tabasco se enuncia
de manera explicita en la:

| Elaboro:
i Autorizd:

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Articulo 73.

Direccion de Fomento Econdmico y Turismo

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Articulo 73, fraccion V1.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Cardenas.
Articulo 4 Bis.

Direccion de Finanzas

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Xrtllro Cérdova Cérdova — Coordinador de M.R. | Firma:
Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipal | Firma:
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11.1.2 De la Expedicién de la Anuencia para Establecimientos Comerciales.

Articulo 73, fraccién Il.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.
Articulo 8, fraccion V.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Cardenas.
Articulo 124, fraccion Il.

Coordinacion de Proteccion Civil

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Articulo 94 Quinquies.

Ley de Proteccién Civil del Estado de Tabasco.
Articulo 12, 76, fraccion V.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Cardenas.
Articulo 4 Bis.
Secretaria de Salud del Estado de Tabasco

Ley de Salud del Estado de Tabasco.
4, fraccion 1ll, 15, 16, 400 y demas relativos y aplicables de dicha ley

Anuencia para Establecimientos Comerciales.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Cardenas.

Articulo 4 Bis.

I1.1.3 De las Inspecciones

- AANNQ

| Elaboro:
| Autorizo:

Inspeccién de Proteccion Civil

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Articulo 94 Quinquies, fraccién XllI.

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco.
Articulo 79.

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Cardenas.
Articulo 4 Bis.

7 Arturo Cérdova Cérdova — Coordinador de M.R. ‘ Firma:
Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipgl E Firma:
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¢ Inspeccidn Sanitaria

- Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.
Articulo 126.

M. OBJETIVO GENERAL

Establecer un proceso integral y coordinado para los tramites federales, estatales y
municipales a fin de aperturar de manera agil y sencilla una micro, pequefia y/o mediana
empresa de bajo riesgo en un tiempo maximo de 3 dias habiles (72 horas), estableciendo
un marco regulatorio claro, eficiente y transparente, que establezca condiciones de
certidumbre y seguridad juridica y que, ademas, fomente la inversion productiva en los
diferentes grupos de actividades econémicas.

IV. POLITICAS
IV.1 Politicas Generales

e Las presentes disposiciones son de orden publico e interés social, y tienen por
objeto regular el proceso de solicitud y obtencion de la Anuencia para
Establecimientos Comerciales previstos en el Catdlogo de giros SARE del
municipio de Cardenas, Tabasco.

¢ Son competentes para la aplicacion del presente ordenamiento la Direccion de
Fomento Econdmico y Turismo, la Coordinaciéon de Reglamento, Proteccion Civil
y la Jurisdiccion Sanitaria.

e E| Catalogo de Giros SARE de Cardenas, sera la Unica fuente que determinara lo
giros que se abriran bajo esta modalidad.

IV.2 Politicas Especificas
Iv.2.1 Del funcionamiento y operacion del Médulo SARE

e La responsabilidad del funcionamiento y operacién del Médulo SARE estara a
cargo de la Direccién de Fomento Econémico y Turismo;
) e EI médulo contara con los recursos humanos necesarios ya sean estos propios o
nnﬂﬂll adscritos por otras dependencias involucradas de manera directa o indirecta con
el SARE, a fin de se cumpla adecuadamente con sus atribuciones;

Elabor6: Arturo Cérdova Cérdova ~ Coordinador de M.R. Firma: ‘
Autorizé: Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipal Firma: ‘
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¢ La operacién del Médulo SARE correra a cargo de las partidas presupuestanas de
las dependencias que participen en la integracién del mismo;

e La Direccion de Fomento Econémico y Turismo establecera la coordinacion de .

acciones con otras dependencias del municipio relacionadas con el F’rograma -
SARE municipal; i

e Asi mismo previo acuerdo del H. Ayuntamiento se podran coordinar acmones con
instancias federales y/o estatales para el mismo fin;

¢ Elmddulo SARE se ubica en (domicilio) el Centro Administrativo Municipal; y

e El horario de atencién al publico del médulo sera de 09:00 a 15:00 horas, para
recepcion de documentos y solicitudes, asi como para la entrega de las anuencias.

IvV.2.2 De las atribuciones del Médulo SARE

e Gestionar y dar respuesta a las solicitudes de Anuencia para Establecimientos
Comerciales de los giros que se encuentren dentro del Catalogo de Giros SARE
del municipio;

« Brindar asesoria rapida y oportuna a los usuarios que lo soliciten;

o Elresponsable del Médulo SARE tiene el deber de realizar un reporte mensual del
total de empresas aperturadas, total de empleos y total de inversiéon generada,
entregario dentro de los primeros cinco dias de cada mes, o mes desfasado.

e Enviar el formato de registro sefialado en el Reglamento del SARE, a la Comision
Nacional de Mejora Regulatoria al correo electrénico
indicadorsare@conamer.gob.mx y a la Unidad de Mejora Regulatoria del Estado
al correo cemer@tabasco.gob.mx.

IV.2.3 De la integracion del Médulo SARE

Elmédulo SARE de manera enunciativa, mas no limitativa se mtegrara como se menciona
a continuacion:

e Responsable del Médulo SARE;

e Servidor publico asignado a ventanilla de informacién para orientar sobre los
requisitos necesarios para obtener la Anuencia para Establecimientos
Comerciales y para proporcionar informacién en general. Estara asignado por
parte del Direccion de Fomento Econémico y Turismo municipal.

e Servidor publico asignado a ventanilla de informacion, recepcion de documentos
y resoluciéon de anuencia, por parte de la Direccién de Fomento Econdmico y
Turismo.

En el caso de que por las necesidades de servicio se requiera asignar mayor o menor
personal para mejorar la operacion del SARE, el ayuntamiento proporcionara los recursos
necesarios para eficientar la operacién del Médulo.

v.2.4 De la Factibilidad del otorgamiento de la Anuencia

"Elabord: | Arturo Cérdova Cérdova — Coordinador de MR. . | Firma: 7
| Autorizo: Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipal | Firma: 1




29 DE ENERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL

63

Independiente de la clasificacién de giros SARE’S queda establecido que s‘c:)Io seran -

considerados factibles los siguientes:

e Aquellos que no excedan de los 150 metros (o los que el municipio estime: -

convenientes) cuadrados (numero de empleados)

Que cuenten con los servicios de agua potable y servicios sanitarios.
Los locales comerciales no deberan tener acceso directo a casa habitacion.

Cubrir el pago unico de acuerdo a lo establecido en el siguiente tabulador (El
tabulador con cobros debe ser determinado por el ayuntamiento, de acuerdo con
la normatividad aplicable):

IV.2.5 . De la Anuencia para Establecimientos Comerciales

e El plazo maximo de respuesta para la autorizacion de la Anuencia sera de 3 dias
habiles (72 horas) a partir de que el Médulo SARE reciba, revise y valide la
solicitud del usuario junto con el resto de los requisitos (si la operatividad lo
permite, puede ser antes de las 72 horas).

e Elciudadano debera entregar la siguiente documentacién en original y copia para
su cotejo:

1. Formato Unico de Apertura (FUA) debidamente llenado (proporcionado por el
coordinador SARE).

2. ldentificacién oficial con fotografia del solicitante o del representante legal
(credencial de elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla de servicio militar,
etc.).

3. Comprobante que acredite la posesiéon legal del local (escrituras del inmueble,
contrato de arrendamiento, contrato de comodato o, en su caso, carta
compromiso de renta).

4. Pago de derechos seguin lo dispuesto en la Ley de Hacienda Municipal del
Estado de Tabasco; y Ley de Ingresos del Municipio de Cardenas.

5. Comprobante de domicilio (recibo de impuesto predial, recibo de teléfono, recibo
de servicio de electricidad, etc.).

En caso de personas Juridicas Colectivas:
6. Acta constitutiva de la sociedad ante notario publico y poder notarial que acredite
a la persona que realizara gestiones ante el SARE.

IV.2.6 De las Inspecciones

e EI Modulo SARE debera informar mediante oficio a la Coordinacion de
Reglamentos, de Proteccion Civil y a la Jurisdiccién Sanitaria de manera inmediata

| Elaboré: | Arturo Cérdova Cérdova — Coordinador de MR . | Firma: ' 7
| Autorizo: Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipal | Firma: 1

Que cumplan con los lineamientos establecidos en el Plan Municipal de Desarrolio.
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sobre las anuencias otorgadas para que estas realicen las  inspecciones
correspondientes.

» Lasolicitud de visitas de inspeccion y/o verificacién que entregara el Médulo SARE

a la Coordinacion de reglamentos, Proteccion Civil y la Jurisdiccién Sanitaria
debera contener al menos lo siguiente:

v" Nombre del solicitante

v Localizacion exacta del establecimiento

v Giro

v' Fecha de entrega de la Anuencia de Apertura para Establecimiento
Comercial.

e La inspeccion debera realizarse preferentemente durante los 45 dias siguientes a
la expedicion de la anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial.

e En caso de que las autoridades referidas encuentren como resultado de la
inspeccion que el negocio no cumple con los requisitos necesarios, seran
aplicables las sanciones previstas por la legislacion aplicable al caso y vigente
en el Municipio de Cardenas.

V. PROCEDIMIENTO DE OPERACION

El presente apartado esquematiza cémo la Direccion de Fomento Econdmico y
Turismo, a través del Moédulo SARE, cumple con el compromiso de tramitar la Anuencia
de Apertura para Establecimiento Comercial en un plazo no mayor de 3 dias habiles
(72 horas), en un solo lugar y con un maximo de dos visitas al Médulo SARE, prestando
el servicio en un espacio funcional y de facil acceso al solicitante.

El objetivo del procedimiento es brindar certeza juridica a las personas fisicas y/o
morales que deseen abrir un establecimiento comercial cuyo giro sea de bajo riesgo,
otorgando mediante el Médulo SARE la posibilidad de obtener mediante la misma
solicitud la Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial.

Tal como se describe a continuacién, el Sistema de Apertura Rapida de Empresas
(SARE), tiene un proceso que inicia con la solicitud entregada .por el ciudadano al
funcionario del Médulo SARE, vy finaliza con el otorgamiento de las resoluciones del
tramite para la obtencién de la Anuencia de Apertura para Establecimiento
Comercial.

| Elaboré: | Arturo Cérdova Cérdova — Coordinador de MR. | Firma:
e ] il e - |
“ Autorizd: Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipal } Firma: 1
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V.1 Informacién al solicitante sobre el proceso del SARE para tramit"éir la.

Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial, Primera Etapar._

. . Registro / .«
Actividad Descripcién Responsable
Documento
( Inicio
h 4
i Acude a las oficinas del médulo SARE a solicitar
i Solicitud de informacién informacién para obtener la Anuencia de Apertura Ciudadano
| para establecimiento Comercial
.- | |
1 |
|
l
{
\
r |
e | Informa que”: I.Erériro' ‘debera encontrarse en el |
! | | Catalogo de Giros SARE; el establecimiento debera Responsable |
[ ~ Seotorga cumplir con los requerimientos establecidos en el [
| informacidn sobre Formato Unico de Apertura (FUA) y debera entregar de Modulo [
! requisitos todos los requisitos enlistados en el FUA.
\ || SARE
|
: Si el giro se encuentra en el Catalogo de Giros SARE
_ y cumple con los requisitos establecidos, se informa
W . 5 — d que la resolucion del tramite para obtener la
iy ormactzxon sot el d'?rgg‘; Anuencia de Apertura para Establecimientc  Responsable /]
respuesta y entrega de Comercial se resolvera en 72 horas; aclarando que FUA
‘ la respuesta puede ser positiva o negativa. Se de Modulo
| entrega el formato Unico de Apertura (FUA). SARE
; |
i v
' \ |
‘ J \
| *. Pasa a Etapa2/
En caso de NO ser giro SARE se le informara al ciudadano que su tramite no lo puede efectuar en el médulo SARE sino
bajo la Forma y plazos preestablecidos por la legisiacion vigente en el Municipio de XXXXX.
1
Elabord: Arturo Cérdova Cordova — Coordinador de ML.R. Firma:
Autorizé: Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipal Firma:
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V.2 Recepcion de documentos para tramitar la Anuencia de Apertura para
Establecimiento Comercial para negocios de bajo riesgo, Segunda Etapa.

Apertura de expediente

(____i!__._\
Pasa etapa 3 )

de Apertura para Establecimiento Comercial. Hace
el registro correspondiente en el sistema ¢ en la hoja
de control.

Abre un expediente en el que integra el FUA, los
requisitos y en su caso el comprobante del pago.
Programa procedimiento de dictamen y resolucién de
Anuencia de Apertura para Establecimiento
Comercial.

Responsable
de Médulo
SARE

i i Registro /
Actividad Descripcion Responsable g
Documento
( Inicio_)
Y \
1 |Acude al modulo SARE para entregar el FUA . FUAY
I Entrega del FUA | | completado y los requisitos que se en listan en éste Ciudadano requisitos
A . -
7 v Recibe el FUA completado y todos los requisitos
Rece%monge ZUA y emisién | solicitados, entrega la orden de pago para cubrir el Responsable Orden de
coTendejpags | |costo de Derecho por el tramite de la Anuencia de de Modulo pago
Apertura para Establecimientos Comerciales. SARE
- - Realiza el pégﬁ de Hefééhds ‘(en éu césoi énrla céja
Pago de derechos .
‘ l g(en sucass) l de la Direccion de Finanzas que se encuentra en el Ciudadano Comprobante
* | mismo edificio y contra el pago que haga, recibira un
i difici tra el h ibir de Pago
comprobante de pago.
Y Recibe copia de comprobante de pago de Derechos
Entrega talén desprendible ’ gen su g?bslo)vd ?r?&i fecha, horal y intrega talon
del FUAy acuse de recibo esprendible de ; asimismo, le informa que un .
de los requisitos | | plazo de 72 horas, en un horario de 09 a 15 horas, Respor)sable d Tal;gl del
i | de lunes a viernes, puede regresar al médulo SARE de Mddulo eSDreF'LA €0
a recoger la resolucion de la solicitud de Anuencia SARE

Expediente

NOTA 1.- En caso de que el ciudadano presente incompietos los requisitos para tramitar la Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial o
alguno de estos presentara inconsistencias, el Responsable del médulo SARE informara al ciudadano que requisitos faltaron o cuéles son las
deficiencias que presentan éstos, para que lo corrija y presente de nuevo la solicitud.

NOTA 2.- Si el giro NO se encuentra en el Catélogo de Giros SARE o el local NO se encuentra previamente construido, se informa aJ ciudadano que
el tramite para obtener la Anuencia correspondiente debera desarrollario bajo la forma, proceso y plazos preestablecidos por la legislacion vigente
en el Municipio de Cardenas.

NOTA 3.- En caso de que la legislacion vigente en el Municipio contemple el cobro de derechos por e tramite de Anuencia de Apertura para
Establecimiento Comerciales, se podra efectuar el cobro.

Elaboroé:

Arturo Cérdova Cordova ~ Coordinador de M.R.

Firma:

Autoriz6:

Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipal

Firma:
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V.3 Resolucién de la Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial,

Tercera Etapa

Actividad

Descripcion

Responsable

‘ tnicio

o A 4

Apertura para
’ Establecimiento Comercial

| Dictamen y elaboracién de la
Resolucién de la Anuencia de

Y

Firma de autorizacion o
\ ‘ negativa

[ Obtencion de la Anuencia u
oficio de negativa ya

validados

‘ v

Guarda temporal de
resolucién

Pasa a Etapa 4

Se revisa el catalogo de giros, la superficie del local y se
elabora el dictamen positivo o negativo de la Anuencia
de Apertura para Establecimiento Comercial,
dependiendo de si cumple o no con los requisitos
mencionados, se imprime autorizacién u oficio de
negativa, hace el requisito correspondiente y procede a
recabar la firma del Director de Fomento Econdmico y
Turismo, se lleva el documento de forma fisica a la
oficina del Director en comento, antes de que se
cumplan 24 horas de que se recibié la solicitud en el
Médulo SARE.

El Director de Fomento Econémico y Turismo revisa
la resolucion y en caso de estar de acuerdo, firma la
Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial
u oficio de negativa y lo regresa al médulo SARE,
antes de que se cumplan 24 horas que se recibié para
firma en la oficina correspondiente.

Se dirige a la oficina del Director de Fomento Econdmico
y Turismo, para obtener de vuelta la Anuencia, u oficio
de negativa, con la firma de validacién respectiva, hace
el registro correspondiente.

Fotocopia la Anuencia de Apertura para Establecimiento
Comercial u oficio de negativa, y archiva ésta de manera
temporal en el expediente del ciudadano.

Registro/
Documento .5

f

Responsable
de Médulo
SARE

Director de
Fomento
Econdmico y
Turismo

Responsable
de Médulo
SARE

Responsable
de Médulo
SARE

Anuencia de
Apertura para
Establecimiento
Comercial u oficio
de negativa

Anuencia de
Apertura para
Establecimiento
Comercial u oficio
de negativa

Anuencia de
Apertura para
Establecimiento
Comercial u oficio
de negativa,
firmado

Anuencia de
Apertura para
Establecimiento
Comercial u oficio
de negativa,
firmado

NOTA 1.- El costo de la Anuencia de Apertura para Establecimiento Comercial se determinara con base en lo dispuesto por la Ley

de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco; y la Ley de Ingresos del Municipio de Cardenas, segtn afio fiscal que corresponda.

NOTA 2.- La autorizacién de la Anuencia de Apertura para el Establecimiento Comercial estara sujeta al cumplimiento de los requisitos

sefialados en este manual.

Elaboro:

Arturo Cérdova Cérdova — Coordinador de MLR.

Firma:

Autorizo:

Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipal

Firma:
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V. 4 Entrega de la Anuencia de Apertura para Establecimiento Coﬁiéféial; Cuarta

. B e Registro /
Actividad Descripcion Responsable gIsio
Documento
( Inicio )
Talén
" . . desprendible- *
Acude al médulo a recoger su QI terce;_g:ad(n LI'}orasl) se p[ese]nta con el taidn Ciudadano del FUA
rasoliicion esprendible el FUAY lo entrega al responsable del
moduio SARE:
.
Anuencia de
Entrega al ciudadano la Anuencia de Apertura para Responsable Apertura para
Entrega de resoluciones Establecimiento Comercial, u oficio de negativa y e de Médulo Establecimiento
solicita al ciudadano que acuse de recibo. SARE Comercial y /o
Factibilidad de Uso
Aa Shialn
Recuerda al ciudadano que deberd cumplir con los Responsable
v requerimientos de Proteccion Civil y Salud Municipal de Maodulo
Informacion sobre establecidos por la legislacion vigente e informa que la SARE
verificaciones posteriores vigencia de la Anuencia es de un afio, por lo que 1
debera refrendar este para darle continuidad a su |
vigencia ;
|
y Agrega el acuse de recibo al expediente, hace el Responsable Expediente completo
_ registro correspondiente en la bitacora o sistema y de Médulo con [a resolucion
Guarda del expediente guarda el expediente en el archivo de resolucion de SARE correspondiente
solicitudes de la Anuencia de Apertura de
Establecimiento Comercial.
] Los viernes de cada semana elabora oficios de aviso
Aviso semanal dirigidos a la Coordinacién de Proteccién Civil del Re ble Avisoide
Municipio y a la Secretaria de Salud del Estado de d:ﬁgzslo i e s s 1
Tabasco, respectivamente, notificando la apertura de SARE Anuencia de
establecimientos SARE.
Apertura para
Establecimiento
Comercial
Fin del proceso
Elaboré: Arturo Cérdova Cérdova — Coordinador de M.R. Firma:
Autorizé: Armando Beltran Tenorio — Pdte. Municipal Firma:




29 DE ENERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 69

) Cg\\)(h‘ M .
& T

CA

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

2018-2921

slepes CARDENAS, TABASCO. NI\
‘ , @ardenas
H. AYUNTARIENTO CONSTITUCIONAL ~ 4 e o H. AYUNTAMGENTO 2018 - 2023
CARDENAS TABASCO) “2019, Afo del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata , Tk Hir

C. ARMANDO BELTRAN TENORIO
PRESIDENTE MUNICIPAL

DEL MES DE ENERO DE 2020.

),
(/ k
/
/’/ ,
C. MARIA A 1,,.} PADRA PE
GIDOR
i,
s
A7

7

- V7 Akl A .
C.EDITHE ﬁ';,'l/ EN GARCIA JIMENEZ
A0 REGIDOR

Sy
ﬁﬁ% \ =
C. ESMERALDA OVANDO CORDOVA C. LEOPOLDO JIMENEZ VALENZUELA

SEXTO REGIDOR SEPTIMQ.R

/t
C. MIARIBEL Mﬁl& ; Al 05

DECIMO REGIDO

EN CUMPLIMIENTO A LO DISRUESTO POR LOS ARTICULOS 47 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO; EN LA CIUDAD DE CARDENAS, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL




29 DE ENERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 70

iC]éygenas

H. AYUNTAMIENTO 2018 - 2021
 Haciendo Historia

. MEDIANO RIESGO (SARE)

cedii



29 DE ENERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL

7

DE MEJORA REGULATORIA
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FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO, CARDENAS TABASCO

. COORDINACION MUNICIPAL

NUM | CODIGO CATALOGO DE GIROS DE MEDIANO RIESGO
1 111122 |[Cultivo de girasol
2 111129 |Cultivo anual de otras semillas oleaginosas
3 111131 |Cultivo de frijol grano
4 111132 |Cultivo de garbanzo grano
5 111139 |Cultivo de otras leguminosas
6 111140 |[Cultivo de trigo -
7 111151 |Cultivo de maiz grano
8 111152 |Cultivo de maiz forrajero
9 111160 |Cultivo de arroz
10 | 111191 |[Cultivo de sorgo grano
11 111194 |Cultivo de sorgo forrajero
12 111199 |Cultivo de otros cereales
13 111211 |Cultivo de jitomate o tomate rojo
14 | 111212 |Cultivo de chile
15 111213 |Cultivo de cebolla
16 111214 |Cultivo de melon
17 111215 |Cultivo de tomate verde
18 111217 |Cultivo de calabaza
19 | 111218 |Cultivo de sandia
20 111219 |Cultivo’de otras hortalizas
21 111310 |Cultivo de naranja
22 111321 |Cultivo de limoén
23 111329 |Cultivo de otros citricos
24 111331 |Cultivo de café
25 111332 |Cultivo de platano
26 111333 |Cultivo de mango
27 | 111334 |Cultivo de aguacate
28 | 111335 [Cultivo de uva
29 111336 |Cultivo de manzana noanal
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H_AVUNTARIENTO 2118 - 2001

Haciendy Historia

SEDEC | COORDINACION MUNICIPAL

SECRETARIA PARA EL DESARROLLO S AL y Ay -
Tonice  EGONOMICO ¥ LA COMPETITIVIDAD : DE MEJORA REGULATORIA

FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO, CARDENAS TABASCO

NUM | cODIGO CATALOGO DE GIROS DE MEDIANO RIESGO
30 111337 |Cultivo de cacao
31 111338 |Cultivo de coco
32 111339 |Cultivo de otros frutales no citricos y de nueces
33 | 111410 |Cultivo de productos alimenticios en invernaderos
34 111423 |Cultivo de arboles de ciclo productivo de 10 afios 0 menos
35 111429 |Otros cultivos no alimenticios en invernaderos y viveros
36 111910 |Cultivo de tabaco
37 111930 |Cultivo de cafa de azucar
38 111941 |[Cultivo de alfalfa
39 111942 |Cultivo de pastos
40 111993 |Actividades agricolas combinadas con explotacién de animales
41 111999 |[Otros cultivos
42 112110 Explotaéién_ de bovinos para la produccion de carne
43 | 112120 |Explotacién de b‘ov:inos para la produccion de leche
44 112131 |Explotacion de bovinos para la produccién conjunta de leche y carne
45 112139 |Explotacion de bovinos para otros propositos
46 | 112211 |Explotacién de porcinos en granja 4
47 112212 |Explotacion de porcinos en traspatio
48 112311 |Explotacion de gallinas para la produccion de huevo fértil
49 112312 |Explotacion de gallinas para la produccion de huevo'para plato
50 112320 |Explotacion de pollos para la produccion de carne
51 112330 |Explotacion de guajolotes o pavos
52 112340 |[Produccion de aves en incubadora
53 112390 |Explotacion de otras aves para produccion de carne y huevo
54 112410 |Explotacion de ovinos
55 112420 |Explotacién de caprinos
56 112511 |Camaronicultura
57 | 112512 |Piscicultura y otra acuicultura, excepto camaronicultura anangpo
58 112910 |Apicultura
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FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO, CARDENAS TABASCO

NUM | cODIGO CATALOGO DE GIROS DE MEDIANO RIESGO
59 112920 |Explotacion de équidos
60 112930 |Cunicultura y explotaciéon de animales con pelaje fino

61 112999 |Explotacién de otrog animales
62 | 113110 |Silvicultura
63 115113 |Beneficio de productos agricolas

64 115119 |Otros servicios relacionados con la agricultura

65 [ 115210 |Servicios relacionados con la cria y explotacién de animales f

66 115310 |Servicios relacionados con el aprovechamiento forestal g

67 | 236113 |Supervision de edificacion residencial

|88 236212 -|Supervision-de edificacion de-naves-y-plantas industriales

69 | 236222 |Supervision de edificacion de inmuebles comerciales y de servicios
Supervision de construccion de obras para el tratamiento, distribucion y
suministro de agua, drenaje y riego

71 237123 |Supervision de construccion de obras para petréleo y gas

Supervisién de construccion de obras de generacion y conduccion de
energia eléctrica y de obras para telecomunicaciones

73 | 237994 |Supervisiéon de construccion de otras obras de ingenieria civil

70 | 237113

72 | 237133

74 | 238320 |Trabajos de pinturay otros cubrimientos de paredes )

75 238330 |Colocacién de pisos flexibles y de madera

76 | 238340 |[Colocacién de pisos ceramicos y azulejos

77 | 238350 |Realizacidon de trabajos de carpinteria en el lugar de la construccién

78 311211 |Beneficio del arroz
79 311230 |Elaboracion de cereales para el desayuno

80 311319 |[Elaboracion de otros aztcares

81 311350 |Elaboracion de chocolate y productos de chocolate
Conservacién de guisos y otros alimentos preparados por procesos
distintos a fa congelacion

83 311520 |Elaboracién de helados y paletas

82 | 311423

84 311812 |Panificacion tradicional

Anmm23

85 311910 |Elaboracion de botanas
86 311921 |Beneficio del café




29 DE ENERO DE 2020

PERIODICO OFICIAL

74

i

Haciends Historia

_ COORDINACION MUNICIPAL
vimap | DEMEJORA REGULATORIA

FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO, CARDENAS TABASCO

NUM | cODIGO CATALOGO DE GIROS DE MEDIANO RIESGO
87 311923 |Elaboracién de café instantaneo
88 | 311924 |Preparacion y envasado de té
89 | 311940 |Elaboracion de condimentos y aderezos
90 311991 |Elaboraciéon de gelatinas y otros postres en polvo
91 311993 |Elaboracion de alimentos frescos para consumo inmediato -
92 311999 |Elaboracién de otros alimentos
93 | 312112 |Purificacion y embotellado de agua
94 312113 |Elaboracién de hielo
95 313220 |Fabricacion de telas angostas de tejido de trama y paéamaneria
96 313240 |Fabricacion de telas de tejido de punto
97 313310 [Acabado de productos textiles
98 | 314110 |[Fabricacion de alfombras y tapetes
99 314120 |Confeccion de cortinas, blancos y similares
100 | 314911 |Confeccion de costales
101 | 314912 ;)L?Cngzgﬁi:gsde productos de textiles recubiertos y de materiales
102 | 314991 |Confeccion, bordado y deshilado de productos textiles
103 | 314999 'gtarzrgc:;ieén de banderas y otros productos textiles no clasificados en
104 | 315110 |Fabricacion de calcetines y medias de tejido de punto
105 | 315191 |Fabricacion de Topa interior de tejido de punto
106 | 315192 |Fabricacion de ropa exterior de tejido de punto
107 | 315221 |Confeccidn en serie de ropa interior y de dormir
108 | 315222 |Confeccidn en serie de camisas
109 | 315223 |[Confeccién en serie de uniformes
110 | 315224 |Confeccion en serie de disfraces y trajes tipicos
111 | 315225 |Confeccidn de prendas de vestir sobre medida
112 | 315229 |[Confeccién en serie de otra ropa exterior de materiales textiles
113 | 315991 |Confeccién de sombreros y gorras - NN
114 | 316212 |Fabricacion de calzado con corte de tela

nag
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FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO, CARDENAS TABASCO

NUM | cODIGO CATALOGO DE GIROS DE MEDIANO RIESGO

115 | 321112 |Aserrado de tablas y tablones

116 | 321992 |Fabricacién de articulos y utensilios de madera para el hogar

117 | 333993 |Fabricacion de aparatos e instrumentos para pesar

118 | 335120 |Fabricacion de lamparas ornamentales

119 | 336360 Zj&rrirc]zfci)?gsde asientos y accesorios interiores para vehiculos

120 | 339912 |Orfebreriay joyeria de metales y piedras preciosos

1217 339913 Joyeria"'_'de metales y piedras no preciosos y de otros materiales

122 | 339920 |Fabricacion de articulos deportivos

123 | 339930 |Fabricacion de juguetes

124 | 339991 |Fabricacién de instrumentos musicales

125 | 339993 |Fabricacién de escobas, cepillos y similares

126 | 339995 |Fabricacion de ataudes’

127 | 432111 |Comercio al por mayor de fibras, hilos y telas

128 | 432112 |Comercio al por mayor de blancos

129 | 432113 |Comercio al por mayor de cueros y pieles:

130 | 432119 |Comercio al por mayor de otros productos textiles

131 | 432120 |Comercio al por mayor de ropa, bisuteria y accesorios de vestir

132 | 432130 |Comercio al por mayor de calzado

133 | 433220 |Comercio al por mayor de articulos de joyeria y relojes

134 | 433311 |Comercio al por mayor de discos y casetes

135 | 433312 |Comercio al por mayor de juguetes y bicicletas

136 | 433313 |Comercio al por mayor de articulos y aparatos deportivos

137 | 433410 |Comercio al por mayor de articulos de papeleria

138 | 433420 |Comercio al por mayor de libros

139 | 433430 |Comercio al por mayor de revistas y periodicos

140 | 433510 E)noer;]eggﬁi por mayor de electrodomésticos menores y aparatos de

141 | 434211 |Comercio al por mayor de cemento, tabique y grava N

142 | 434219 S;ézszgig :Inf;)(; :::);orrn c;ctaéclakt:r;)ss materiales para la construccion,
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FOMENTO ECONOMICO Y TURISMO, CARDENAS TABASCO

NUM | CODIGO CATALOGO DE GIROS DE MEDIANO RIESGO
Comercio al por mayor de materiales metélicos para la construccion'y
la manufactura

Comercio al por mayor de envases en general, papel y carton para la
industria

145 | 434224 |Comercio al por mayor de madera para la construccién y la industria

143 | 434221

144 | 434223

146 | 434225 |Comercio al por mayor de equipo y material eléctrico

147 | 434226 |Comercio al por mayor de pintura
148 | 434227 |Comercio al por mayor de vidrios y espejos

149 | 434229 |Comercio al por mayor de otras materias primas para otras industrias

150 | 434240 |Comercio al por mayor de articulos desechables

151 | 434311 |Comercio al por mayor de desechos metalicos

152 | 434312 |Comercio al por mayor de desechos de papel y de cartén

153 | 434313 |Comercio al por mayor de desechos de vidrio

154 | 434314 |Comercio al por mayor de desechos de plastico

155 | 434319 [Comercio al por mayor de otros materiales de desecho
Comercio al por mayor de maquinaria y equipo para la construcciéon y la

156 | 435210 o
mineria
1 . . P o n /
157 | 435220 Com_erC|o al por mayor de maquinaria y equipo para la industria
manufacturera

Comercio al por mayor de equipo de telecomunicaciones, fotografia y

158 | 435311 |~ -
cinematografia

159 | 435312 Co’me_arcno al por mayor de articulos y accesorios para disefio y pintura
artistica

160 | 435313 |Comercio al por mayor de mobiliario, equipo e instrumental médico y de
laboratorio

161 | 435319 Comercio al por mayor de maquinaria y equipo para otros servicios y

para actividades comerciales

162 | 435411 |Comercio al por mayor de mobiliario, equipo y accesorios de computo

163 | 435412 |Comercio al por mayor de mobiliario y equipo de oficina

164 | 435419 |[Comercio al por mayor de otra maquinaria y equipo de uso general

165 | 436111 |Comercio al por mayor de camiones nannaQ

Comercio al por mayor de partes y refacciones nuevas para
automoviles, camionetas v camiones

166 | 436112
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167 | 461110 C(?merfzio al por menor en tiendas de abarrotes, ultramarinos y
miscelaneas

168 | 461121 |Comercio al por menor de carnes rojas

169 | 461122 |Comercio al por menor de carne de aves

170 | 461123 |[Comercio al por menor de pescados y mariscos

171 | 461130 |Comercio al por menor de frutas y verduras frescas

172 | 461 140 ggre;lsersc:(iazjsl por menor de semillas y granos alimenticios, especias y

173 | 461150 |Comercio al por menor de leche, otros productos lacteos y embutidos

174 | 461160 |Comercio al por menor de dulces y materias primas para reposteria

175 | 461170 |Comercio al por menor de paletas de hielo y helados

176 | 461190 |Comercio al por menor de otros alimentos

177 | 461211 |Comercio al por menor de vinos y licores

178 | 461212 |Comercio al por menor de cerveza

179 | 461213 |Comercio al por menor de bebidas no alcohdlicas y hielo

180 | 461220 |Comercio al por menor de cigarros, puros y tabaco

181 | 462111 |Comercio al por menor en supermercados

182 | 462112 |Comercio al por menor en minisupers

183 | 462210 |Comercio al por menor en tiendas departamentales

184 | 463111 |[Comercio al por menor de telas

185 | 463112 |Comercio al por menor de blancos

186 | 463113 |Comercio al por menor de articulos de merceria y boneteria

187 | 463211 |Comercio al por menor de ropa, excepto de bebé y lenceria

188 | 463212 |Comercio al por menor de ropa de bebé

189 | 463213 |Comercio al por menor de lenceria

190 | 463214 rc]ig\rl'oi'maercio al por menor de disfraces, vestimenta regional y vestidos de

191 | 463215 |Comercio al por menor de bisuteria y accesorios de vestir

192 | 463216 g;r;wse;::g:rli;c;;menor de ropa de cuero y piel y de otros articulos de n

193 | 463217 [Comercio al por menor de pafiales desechables

nnnaT -
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194 | 463218 |Comercio al por menor de sombreros

195 | 463310 |Comercio al por menor de calzado

196 | 464121 |Comercio al por menor de lentes

197 | 464122 |Comercio al por menor de articulos ortopédicos

198 | 465111 |Comercio al por menor de articulos de perfumeria y cosméticos | oo |« -

199_1 465112 |Comercio al por menor de articulos de joyeria y relojes

200 | 465211 |Comercio al por menor de discos y-casetes

201 | 465212 |Comercio al por menor de juguetes

202 | 465213 |Comercio al por menor de bicicletas
203 | 465214 |Comercio al por menor de equipo y material fotografico

204 | 465215 |Comercio al por menor de articulos y aparatos deportivos

205 | 465216 |Comercio al por menor de instrumentos musicales

206 | 465311 |Comercio al por menor de articulos de papeleria

207 | 465312 |Comercio al por menor de libros

208 | 465313 |Comercio al por menor de revistas y peridédicos

209 | 465912 |Comercio al por menor de regalos

210 | 465913 |[Comercio al por menor de articulos religiosos

211 | 465914 |[Comercio al por menor de articulos desechables

212 | 465915 |Comercio al por menor en tiendas de artesanias

213 | 465919 |[Comercio al por menor de otros articulos de uso personal

214 | 466111 |Comercio al por menor de muebles para el hogar
Comercio al por menor de electrodomésticos menores y aparatos de
linea blanca

216 | 466113 |[Comercio al por menor de muebles para jardin

215 | 466112

217 | 466114 |Comercio al por menor de cristaleria, loza y utensilios de cocina

218 | 466211 |Comercio al por menor de mobiliario, equipo y accesorios de cémputo

219 | 466212 |Comercio al por menor de teléfonos y otros aparatos de comunicacion

ANNNH3

220 | 466311 |Comercio al por menor de alfombras, cortinas, tapices y similares

221 466312 |Comercio al por menor de plantas v flores naturales
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222 | 466313 |[Comercio al por menor de antigliedades y obras de arte

223 | 466314 |Comercio al por menor de lamparas ornamentales y candiles -
Comercio al por menor de otros articulos para la decoracién de
interiores

225 | 466410 |[Comercio al por menor de articulos usados

224 | 466319

226 | 467111 |Comercio al por menor en ferreterias y tlapalerias

227 | 467112 |Comercio al por menor de pisos y recubrimientos ceramicos

228 | 467113 |Comercio al por menor de pintura

229 | 467114 |Comercio al por menor de vidrios y espejos

230 | 467115 |Comercio al por menor de articulos para la limpieza

Comercio al por menor de materiales para la construccion en tiendas
de autoservicio especializadas

232 | 467117 |Comercio al por menor de articulos para albercas y otros articulos

231 | 467116

233 | 468111 |Comercio al por menor de automoviles y camionetas nuevos

234 | 468112 |Comercio al por menor de automoviles y camionetas usados
Comercio al por menor de partes y refacciones nuevas para

235 | 468211 5 g . :
automoviles, camionetas y camiones
. : ]
236 | 468212 Comerfzng al por menor de partes y refacciones usadas para
- automoviles, camionetas y camiones
537 | apgoqs |Comercio al por menor de llantas y camaras para automoviles,

camionetas y camiones
238 | 468311 |Comercio al por menor de motocicletas

239 | 468319 [Comercio al por menor de otros vehiculos de motor

Comercio al por menor de aceites y grasas lubricantes, aditivos y
similares para vehiculos de motor

Comercio al por menor exclusivamente a través de Internet, y catalogos
impresos, television y similares

242 | 484210 |Servicios de mudanzas
243 | 485320 |Alquiler de automoviles con chofer

240 | 468420

241 | 469110

244 | 485990 |Otro transporte terrestre de pasajeros

245 | 488390 |Otros servicios relacionados con el fransporte por agua

246 | 488410 |Servicios de grua

nnnpg
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247 | 488491 |[Servicios de administracion de centrales camioneras

248 | 488493 Serw_mos de bascula para el transporte y otros servicios relacionados
con el transporte por carretera

249 | 488990 |Otros servicios relacionados con el transporte

250 | 493119 Otros servicios de almacenamiento general sin instalaciones
especializadas

251 | 493120 |Almacenamiento con refrigeracion

252 | 493130 |Almacenamiento de productos agricolas que no requieren refrigeracion

253 | 493190 |Otros servicios de almacenamiento con instalaciones especializadas

254 | 511111 |Edicion de periédicos

255 | 511112 |Edicion de periddicos integrada con la impresion

256 | 511121 |Edicion de revistas y otras publicaciones periddicas

257 | 511122 .Edlcmr?’de revistas y otras publicaciones peridédicas integrada con la
impresion :

258 | 511132 |[Edicion de libros integrada con la impresion

259 | 511141 |Edicion de directorios y de listas de correo

260 | 511191 |Edicion de otros materiales {

261 | 511192 |Edicion de otros materiales integrada con la impresion

262 | 511210 Edicion de”software y edicion de software integrada con la
reproduccion

263 | 512112 |Produccién de programas para la television

264 | 512113 |Produccién de videoclips, comerciales y otros materiales audiovisuales

265 | 512120 |Distribucion de peliculas y de otros materiales audiovisuales

266 | 512130 |Exhibicion de peliculas y otros materiales audiovisuales

267 | 512190 Serw.cnos de postproduccién y otros servicios para la industria filmica y
del video

268 | 512220 P.I’Od.UCCI‘(?n de material discografico integrada con su reproduccion y
distribucion

269 | 512240 Grabacion de discos gompactos (CD) y de video digital
(DVD) o casetes musicales nn

270 | 512290 |Otros servicios de grabacion del sonido ‘

ﬂ,n-zg
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Produccién de programacién de canales para sistemas de television:,

271 | 515210 por cable o satelitales

272 | 518210 .
relacionados

Procesamiento electrénico de informacién, hospedaje y otros servicios- | /-

273 | 519110 |Agencias noticiosas

274 | 519121 |Bibliotecas y archivos del sector privado

Edicién y difusién de contenido exclusivamente a través de internety

275 | 519130 oo vicios de busqueda en la red

276 | 519190 |Otros servicios de suministro de informacién

277 | 522451 |Montepios

278 | 523910 |Asesoria en inversiones

279 | 531111 |Alquiler sin intermediacion de viviendas amuebladas

280 | 531112 |Alquiler sin intermediacion de viviendas no amuebladas

281 | 531113 |Alquiler sin intermediacion de salones para fiestas y convenciones

282 | 531114 |Alquiler sin intermediacion de oficinas y locales comerciales yr

rd

283 | 531115 |Alquiler sin intermediacion de teatros, estadios, auditorios y similares

Alquiler sin intermediacion de edificios industriales dentro de un parque

i Rekbds industrial

285 | 531119 |Alquiler sin intermediacion de otros bienes raices

286 | 531210 |Inmobiliarias y corredores de bienes raices

287 | 531311 |Servicios de administracién de bienes raices

288 | 531319 |Otros servicios relacionados con los servicios inmobiliarios

289 | 532110 |Alquiler de automoviles sin chofer 7

290 | 532121 |Alquiler de camiones de carga sin chofer

291 | 532210 Q;clggi;;jees aparatos eléctricos y electronicos para el hogary

292 | 532220 |Alquiler de prendas de vestir

293 | 532230 [Alquiler de videocasetes y discos

294 | 532291 |Alquiler de mesas, sillas, vajillas y similares nNNN3 i

295 | 532292 |Alquiler de instrumentos musicales
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296 | 532299 |Alquiler de otros articulos para el hogar y personales

297 | 532310 |Centros generales de alquiler
Alquiler de equipo de cémputo y de otras maquinas y mobiliario de .
oficina

Alquiler de maquinaria y equipo agropecuario, pesquero y para la
industria manufacturera

Alquiler de maquinaria y equipo para mover, levantar y acomodar
materiales

298 | 532420

299 | 532491

300 | 532492

301 | 532493 |Alquiler de maquinaria y equipo comercial y de servicios

302 | 533110 |Servicios de alquiler de marcas registradas, patentes y franquicias
303 | 541110 |Bufetes juridicos
304 | 541120 |Notarias publicas

305 | 541190 |Servicios de apoyo para efectuar tramites legales

306 | 541211 |Servicios de contabilidad y auditoria

307 | 541219 |[Otros servicios relacionados con la contabilidad

308 | 541310 |Servicios de arquitectura

309 | 541320 |Servicios de arquitectura de paisaje y urbanismo

310 | 541330 |Servicios de ingenieria ' .
311 | 541340 |Servicios de dibujo

312 | 541350 |Servicios de inspeccién de edificios

313 | 541360 |Servicios de levantamiento geofisico

314 | 541410 |Disefio y decoracioén de interiores

315 | 541420 |Disefo industrial

316 | 541430 |Disefo grafico

317 | 541490 |Disefio de modas y otros disefios especializados

318 | 541510 |Servicios de disefio de sistemas de computo y servicios relacionados

319 | 541610 |Servicios de consultoria en administracion

320 | 541620 |Servicios de consultoria en medio ambiente nn 003 ?

321 | 541690 |Otros servicios de consultoria cientifica y técnica
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Servicios de investigacion cientifica y desarrollo en ciencias naturales y |
322 | 541711 |exactas, ingenieria, y ciencias de la vida, prestados por el sector
privado

Servicios de investigacion cientifica y desarrollo en ciencias sociales y
humanidades, prestados por el sector privado

324 | 541810 |Agencias de publicidad
325 | 541820 |Agencias de relaciones publicas

323 | 541721

326 | 541830 Agehci'as de compra de medios a peticion del cliente

327 | 541840 |Agencias de representacion de medios

328 | 541850 [Agencias de anuncios publicitarios

(_329 541860 Aggnkcias ge correo directo

330 | 541870 |Distribucion de material publicitario

331 | 541890 |Servicios de rotulacidon y otros servicios de publicidad

332 | 541910 [Servicios de investigacion de mercados y encuestas de opinidn publica

333 | 541920 (Servicios de fotografia y videograbacion

334 | 541930 |[Servicios de traduccidn e interpretacion

A
re

335 | 541941 |[Servicios veterinarios para mascotas prestados por el sector privado

336 | 541943 |Servicios veterinarios para la ganaderia prestados por el sector privado

337 | 541990 |Oftros servicios profesionales, cientificos y técnicos

338 | 561110 |[Servicios de administracidon de negocios

339 | 561210 |Servicios combinados de apoyo en instalaciones

340 | 561320 |[Agencias de empleo temporal

341 | 561330 |Suministro de personal permanente

342 | 561410 (Servicios de preparacion de documentos

343 | 561421 |Servicios de casetas telefonicas

Servicios de recepcién de llamadas telefénicas y promocién por
teléfono

345 | 561431 |[Servicios de fotocopiado, fax y afines nNNN33

344 | 561422

346 | 561432 |[Servicios de acceso a computadoras
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347 | 561440 |Agencias de cobranza oo

348 | 561450 |Despachos de investigacion de solvencia financiera

349 | 561490 |Otros servicios de apoyo secretarial y similares

350 | 561510 |Agencias de viajes

Organizacion de excursiones y paquetes turisticos para agencias de
viajes

352 | 561590 |[Ofros servicios de reservaciones

Servicios de proteccion y custodia mediante el monitoreo de sistemas
de seguridad

351 | 561520

353 | 561620

354 | 561720 |[Servicios de limpieza de inmuebles

355 | 561730 |Servicios de ,ins’ta.lacién y-mantenimiento de areas verdes

356 | 561740 |Servicios de limpieza de tapiceria, alfombras y muebles

357 | 561790 |Otros servicios de limpieza

358 | 561910 |Servicios de empacado y etiquetado
359 | 561920 |(Organizadores de convenciones y ferias comerciales e industriales /

360 | 561990 [Oftros servicios de apoyo a los negocios y

Manejo de desechos no peligrosos y servicios de remediacion a zonas
danadas por desechos no peligrosos

362 | 611111 |Escuelas de educacidon preescolar del sector privado

361 | 562112

363 | 611181 |Escuelas del sector privado de educacion para necesidades especiales

364 | 611411 |Escuelas comerciales y secretariales del sector privado

365 | 611421 |Escuelas de computacion del sector privado

366 | 611431 |Escuelas para la capacitacion de ejecutivos del sector privado

367 | 611511 |Escuelas del sector privado dedicadas a la ensefianza de oficios

368 | 611611 |Escuelas de arte del sector privado

369 | 611621 |Escuelas de deporte del sector privado

370 | 611631 |Escuelas de idiomas del sector privado

371 | 611691 (Servicios de profesores particulares nHNng

372 | 611698 |Otros servicios educativos proporcionados por el sector privado
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373 | 611710 |Servicios de apoyo a la educacién a7 UNllAiE
Servicios de orientacién y trabajo social para la nifiez y la juventud :

374 | 624111 :
prestados por el sector privado i
Centros del sector privado dedicados a la atencién y cuidado diurno de
375 | 624121 ' : .
ancianos y discapacitados
376 | 624191 Ag.rupacmnes de autoayuda para alcoholicos y personas con otras
adicciones
377 | 624198 ;);:’c;sacs)erwcnos de orientacion y trabajo social prestados por el sector

378 | 624211 Ser\l;icibs de alimentacion comunitarios prestados por el sector privado

379 | 624221 |Refugios temporales comunitarios del sector privado

380 | 624231 |Servicios de emergencia comunitarios prestados por el sector privado

Servicios de capacitacion para el trabajo prestados por el sector

S5 || B2R] privado para personas desempleadas, subempleadas o discapacitadas

382 | 624411 |Guarderias del sector privado

383 | 711111 |Compafias de teatro del sector privado

384 | 711121 |(Compafiias de danza del sector privado

385 | 711131 |[Cantantes y grupos musicales del sector privade

386 | 711191 |[Otras compainias y grupos de espectaculos artisticos del sector priva/d{

387 | 711211 |Deportistas profesionales

388 | 711212 |Equipos deportivos profesionales

Promotores del sector privado de espectaculos artisticos, culturales,

389 | 711311 : . g : :
deportivos y similares que cuentan con instalaciones para presentarlos

Promotores de espectaculos artisticos, culturales, deportivos y

390 | 711320 | . . : .
similares que no cuentan con instalaciones para presentarlos

391 711510 |Artistas, escritores y técnicos independientes

392 | 712111 |Museos del sector privado npn n?)f

Venta de billetes de loteria, prondsticos deportivos y otros boletos de
sorteo

393 | 713291
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394 | 713998 |Otros servicios recreativos prestados por el sector privado

395 | 811111 |Reparacién mecanica en general de automoviles y camiones

396 | 811112 |[Reparacion del sistema eléctrico de automoviles y camiones

397 | 811113 |Rectificacion de partes de motor de automdviles y camiones

398 | 811114 |[Reparacion de transmisiones de automoviles y camiones

399 | 811115 |Reparaciéon de suspensiones de automoviles y camiones

400 | 811116 |Alineacion y balanceo de automéviles y camiones

401 | 811119 |Otras reparaciones mecanicas de automoviles y camiones

402 | 811121 |Hojalateriay pintura de automoviles y camiones

403 |-811122 |Tapiceria de automoviles y camiones -

Instalacion de cristales y otras reparaciones a la carroceria de
automoviles y camiones

405 | 811191 |[Reparacion menor de llantas

404 | 811129

406 | 811192 |Lavado y lubricado de automoéviles y camiones

407 | 811211 |Reparacion y mantenimiento de equipo electronico de uso doméstico

Reparacion y mantenimiento de otro equipo electronico y de equipo de

408 | 811219 -y ;
precision , p
409 | 811311 E)er:s:tl:lmon y mantenimiento de maquinaria y equipo agropecuario y

410 | 811312 [Reparaciéon y mantenimiento de maquinaria y equipo industrial
Reparacion y mantenimiento de maquinaria y equipo para mover,

411 | 811313 :
levantar y acomodar materiales

412 | 811314 Repgr.acnon y mantenimiento de maquinaria y equipo comercial y de
servicios

413 | 811410 Reparacion y mantenimiento de aparatos eléctricos para el hogar y
personales

414 | 811420 |Reparacion de tapiceria de muebles para el hogar

415 | 811430 |Reparacion de calzado y otros articulos de piel y cuero

416 | 811491 |Cerrajerias

417 | 811492 |[Reparacién y mantenimiento de motocicletas

ANNN3A
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418 | 811493 |Reparaciéon y mantenimiento de bicicletas

Reparacién y mantenimiento de otros articulos para el hogary
personales

419 | 811499

420 | 812120 |[Banos publicos

421 | 812130 [Sanitarios publicos y bolerias

422 | 812210 |Lavanderias y tintorerias

423 | 812310 [Servicios funerarios

424 | 812410 |Estacionamientos y pensiones para vehiculos automotores

425 | 812910 Sen/icibs'j"d“e revelado e impresion de fotografias

426 | 812990 |Otros servicios personales
o _ |Asociaciones, organizaciones y camaras de productores, comerciantes
y prestadores de servicios A

428 | 813230 |Asociaciones y organizaciones civiles

427 | 813110

429 | 814110 |Hogares con empleados domésticos
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MEJORA REGULATORIA

q SEDEC _ COORDINACION MUNICIPAL DE

FORMATO UNICO DE APERTURA

rdenas SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS

ANUENCIA DE APERTURA PARA ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

Folio: [ 1 , | I ] l Fechadeso[icitud: [ | l I ] | I
Dia Mes Afo

A. DATOS DEL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE

TELEFONO (PARTICULAR O CELULAR)

DOMICILIO
CALLE No. (EXT. INT.) COLONIA O FRACCIONAMIENTO CODIGO POSTAL

B. DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO

CALLE No. (EXT.INT.) COLONIA O FRACCIONAMIENTO CODIGO POSTAL

ENTRELACALLE Y LACALLE

LOCALIDAD

C. DATOS DEL PREDIO
SUPERFICIE DEL AREA A NUMERO [:I

NUMERO DE CAJONES DE ESTACIONAMIENTO gt
{HABILITADOS EN EL INMUEBLE)

D. DATOS DEL GIRO
GIRO DE SOLICITUD
DENOMINACION O RAZON SOCIAL
TIPO DE ESTABLECIMIENTO (UNICO, SUCURSAL O MATRIZ)
ACTIVIDAD PREPONDERANTE

INVERSION ESTIMADA EN PESOS l S J NUMERO DE EMPLEADQS l:]
CROQUIS DE LOCALIZACION DEL ESTABLECIMIENTO
I I J | - Es importante sefialar los nombres de
las calles colindantes a la manzana en
que se encuentra el predio, asi como la
J ' I I distancia en metros a la esquina mas
cercana.
I ' l , - No se recibird el formato de solicitud
SARE, si fa localizacion no es exacta.
Folio l | l | l | l FORMATO UNICO DE APERTURA SARE
NOMBRE O RAZON SOCIAL
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE -7

DOMICILIO DEL ESTABLECIMIENTO:

CALLE NUMERO COLONIA CODIGO POSTAL
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REQUISITOS:
1. Formato Unico de Apertura (FUA) debidamente llenado.
2. Identificacién oficial con fotografia del solicitante o de! representante legal (credencial de elector, pasaporte, cédula

profesional, cartilla de servicio militar, etc.).
3. Comprobante que acredite la posesion legal del local (escrituras del inmueble, contrato de arrendamiento, contrato de

comodato o, en su caso, carta compromiso de renta).
4. Pago de derechos segun lo dispuesto en la Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco; y Ley de Ingresos del

Municipio de Cunduacan.
5. Comprobante de domicilio (Recibo de impuesto predial, recibo de teléfono, recibo de servicio de electricidad, etc.).

En caso de personas morales:
6. Acta constitutiva de la sociedad ante notario publico y poder notarial que acredite a la persona que realizard gestiones ante

el SARE).

CONSIDERACIONES GENERALES DE PROTECCION CIVIL Y SANITARIA
El establecimiento SARE deberd observar estas medidas de seguridad durante el proceso de la inspeccién y durante todo el

funcionamiento del establecimiento:

Contar minimo con un extintor, o mds de acuerdo a las necesidades del negocio. El extintor puede ser de 4.5 o 6 Kg, de polvo

quimico seco o de bidxido de carbono, con carga vigente y sefialamientos, colocado a 1.50 metros de altura.

e  Contar con una salida de emergencia.

e  Contar con sefializacion de Proteccién Civil de acuerdo a la normativa de emergencia, prevencion e informacion (ruta de
evacuacion, salida de emergencia, zona de seguridad, punto de reunién, etc.).

e En caso de que el establecimiento cuente con instalaciones de gas L.P., éstas deberdn estar en tubos de c.bre o voflan
pintadas con esmalte de color amarillo; en caso de contar con cilindros, se deberdn instalar en un lugar ventilado y por'lo
menos a 3 metros de distancia de los contactos eléctricos.

° Botiquin de primeros auxilios que contenga: antisépticos, material de curacion, isodine, alcohol, suero fisioldgico, jabdn,
gasas, compresas, vendas, aplacadores, algoddn aspirinas y sobres de suero oral.

e  Teneruna guia de teléfonos de emergencia, cuerpos de rescate y auxilio.

e  Todo el sistema eléctrico debe estar oculto o en canal de pvc.

e Al menos un bafio en funcionamiento.
e  Para el caso de establecimientos que expendan alimentos al publico, deberdn cumplir las disposiciones comprendidas en el
Capitulo I, de Higiene, Pureza y Calidad de los Alimentos que se Expendan al Piblico, del Bando de Policia y Gobierno del

Municipio de

DECLARACIONES FINALES DEL SOLICITANTE:

PRIMERA: EL SOLICITANTE presenta esta SOLICITUD voluntariamente bajo protesta de decir verdad y manifiesta que los datos
contenidos en ella son veridicos y comprobantes en cualquier tiempo.

SEGUNDA: EL SOLICITANTE declara que los documentos que acompaiia son fielmente reproducidos de su original.

TERCERA: EL SOLICITANTE sefiala como domicilio convencional para todo lo referente a esta SOLICITUD y, en su caso, de la licencia
correspondiente, el domicilio donde se encuentra el establecimiento aqui mencionado.

CUARTA: EL SOLICITANTE declara ser el RESPONSABLE del establecimiento en virtud de llevar a cabo la operacién del mismo
directamente o a través de terceras personas.

QUINTA: EL SOLICITANTE manifiesta que el establecimiento estd habilitado para cumplir con las funciones que se pretende, sin
menoscabo de la salud e integridad de las personas en general.

(OBSERVACIONES GENERALES: Bajo protesta de decir verdad manifiesto qué la informacion

proporcionada es veridica y que los documentos que acompaiio son
auténticos. Ademads, asumo la responsabilidad de cumplir con los
requerimientos que se sefialan en el presente formato y aquellos que
con fundamento legal me sean requeridos en las inspecciones
respectivas.

FIRMA DEL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL

Recibi del responsable del Mddulo SARE, en original:

- Anuencia de Apertura de Establecimiento Comercial..
- Oficio de negativa del Permiso de Apertura de

EstablecimientoiCOMBTEIal..comumeswsmmmmmssssssmisisnziss

NOMRBRF COMPIFTO Y FIRMA
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AREA: SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)

DOCUMENTOS: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, CATALOGO DE GIROS DE MEDIANO
RIESGO, FORMATO UNICO DE APERTURA (FUA)

FORMALIZACION
/

—

il

AUTORIZO

LIC. RUBEN PADRON GARCIA
DIRECTOR DE FOMENTO ECONOMICO

[
ELABORO

C. ARTURD.CORDOVA CORDOVA

VO. BO.

C. ARMANDO BELTRAN TENORIO
PRESIDENTE MUNICIPAL

COORDINADOR DEMEJORA REGULATORIA

REVISO

LIC. RUBEN PADRON GARCIA
DIRECTOR DE FOMENTO ECONOMICO
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H AYUNTRMERTC 2618 - 2031

FHacionds Historin

No. de Certificacion 021-bis/2019.

EL SUSCRITO CIUDADANO OSCAR SANCHEZ PERALTA, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO; CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 78, FRACCION XV, 97 FRACCION IX DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y DEMAS RELATIVO A LA LEY
QUENOS REGULA. - - - - - - m oo e e e e e oo e

- -QUE EL PRESENTE DOCUMENTO EN ORIGINAL CORRESPONDE A: CERTIFICACION
DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE
EMPRESAS (SARE), CATALOGO DE GIROS DE MEDIANO RIESGO (SARE) Y
FORMATO UNICO (FUA) (SARE) DE ESTA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE
CP:«RDENAS, TABASCO; APROBADO EN SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO
NUMERO TREINTA Y NUEVE; DE FECHA 31 DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL
DIECINUEVE; CONSTANTE DE 41 (CUARENTA Y UN) FOJAS UTILES, IMPRESA EN
UNA DE SUS CARAS, ES FIEL Y EXTRACTO DUPLICADO DEL ORIGINAL, QUE TUVE A
LA VISTA Y QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO; MISMA QUE SELLO Y FIRMO EN LA CIUDAD HEROICA DE
CARDENAS, TABASCO; A LOS NUEVE DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL
VEINTE, PARA LOS FINES LEGALES QUE HAYALUGAR. ------------mommmm oo -

ATENTA

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO



29 DE ENERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 93

No.- 2698

\"

\\\)().\ ¥ .

{f«

H. AYUNTAMIENTO CONSTITU 'f
CARDENAS, TABASCO. 1

E A
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EL QUE SUSCRIBE C. OSCAR SANCHEZ PERALTA, SECRETAm@sDE[TMMYPONTAMIENTO
AYUNTAMIFNTO CONSTIIUCH NAL

CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO. '~ Anett e nsco
CERTIFICA ACUERDO DE CABILDO bk

QUE EN EL LIBRO DE ACTAS DE CABILDO CORRESPONDIENTE AL TRIENIO 2018-2021,
AUTORIZADO DEBIDAMENTE CONFORME AL ARTICULO 42 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS VIGENTE EN EL ESTADO, SE ENCUENTRA ASENTADA UN ACUERDO DE CABILDO
QUE EN SU PARTE RELATIVA REZA LO SIGUIENTE: »

- ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE
ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION
DE RECURSOS HUMANOS; EL PROGRAMA DE EVALUACION Y
DESEMPENO LABORAL Y LA GESTION DE LOS RECURSOS
HUMANOS DE ESTA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DE CARDENAS, TABASCO:

EN LA H. CIUDAD DE CARDENAS, TABASCO, REPUBLICA MEXICANA SIENDO LAS 11:30 HORAS

_DEL DIA MIERCOLES 08 DE ENERO.DEL ANO DOS MIL VEINTE, REUNIDOS EN LAS OFICINAS QUE
OCUPA LA SALA DE CABILDO “JULIAN MONTEJO VELAZQUEZ” DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CARDENAS TABASCO, SITO EN PLAZA HIDALGO S/N DE ESTA CIUDAD,
CON FUNDAMENTO EN LO PREVISTO EN LOS ARTICULOS 38, 39 FRACCION I, 40, Y 65
FRACCION IX DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, SE
CONSTITUYERON LOS REGIDORES DEL H. CABILDO PARA LLEVAR A CABO LA SESION N° 45 CON
CARACTER DE EXTRAORDINARIA; ASISTIDOS POR EL C. SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
OSCAR SANCHEZ PERALTA;

ACUERDO DE CABILDO N° 7 DEL ORDEN DEL DIA, SE DA ENTRADA AL OFICIO N° DA/081/2020,
SIGNADO POR LA L.C.P. MIRTA DEL CARMEN GONZALEZ JIMENEZ, DIRECTORA DE
ADMINISTRACION Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 86 FRACCION V
DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PRESENTA A LA
CONSIDERACION DE LOS REGIDORES PARA SU APROBACION DEL MANUAL Y PROGRAMA DE
LA DIRECCION DE ADMNISTRACION QUE SE ENCUENTRAN LEGALMENTE CONSTITUIDAS POR
ESTE H. AYUNTAMIENTO, LOS CUALES FUERON REVISADOS POR EL ORGANO DE CONTRO
MUNICIPAL, SIENDO LOS SIGUIENTES:

- MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION
DE RECURSOS HUMANOS;

- ELPROGRAMA DE EVALUACION Y DESEMPENO LABORAL Y LA GESTION DE
LOS RECURSOS HUMANOS;

DESPUES DE SER ANALIZADOS, LOS REGIDORES LO APRUEBAN POR UNANIMIDAD Y SE
INSTRUYE AL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO PARA QUE REALICE LOS TRAMITES
CORRESPONDIENTES PARA SU PUBLICACION. EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 54 Y 65,
FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO.
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H, AYUNTARENTO CONSTITUCIONAL . p E . : H. AYUNTAMIENTO 2018 - 2021
CARDENAS TABASCO “2020, Afio de Leona Vicario, Benemerita Madre de la Patria” T ociands Thtrin

>

C. ARMANDO BELTRAN TENORIO
PRESIDENTE MUNICIPAL

51 AVEIRITE LT
i, AYUNTEMIENTC
H AYUSTARBENTD CONS TiTUGIONAL
DE 4 CARDENAS, TABASCO
SERID 207 02027

APROBADO EN LA SALA DE SESIONES DEL HONORABLE CABILDO DEL MUNICIPI
CARDENAS, TABASCO, A LOS OCHO DIAS DEL MES DE ENERO DE 2020.

HPSTORLN

DE

;an
C.E OVANDO CORDOVA C. LEOPOTDO JIMENEZ VALENZUELA

SEXTO REGIDOR SEPTIMO REGIDOR

C. ANA ISABEL VELAZQUEZ RAMIREZ
OCTAVO REGIDOR
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
CARDENAS, TABASCO.

denas

H AYU TAM!ENTO 2018 - u2!

H,»\YUNgﬁggi;J&(;g:igTL‘C!ONAL “ - . o . oy
e 2020, Afio de Leona Vicario, Benemerita Madre de la Patria S T

b

% o)
C%I;;BEL ONTIEL BROCA

DECIMO REGIDOR

MONTEJO

C. FRANCISC ESCALANTE \
REGIDOR

DECIMO SEGUNDO REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 47 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; EN LA CIUDAD DE CARDENAS, TABASCO, RESIDENCIA
OFICIAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS,
TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO NUMERO SIETE DEL ACTA NUMERO CUARENTA
Y CINCO; A LOS OCHQS DIAS DEL MES DE ENERO DE 2020, PARA SU PUBLICACION.

ARMANDO BELTRAN TENORIO
PRESIDENTE MUNICIPAL

?QSCAR SANCHEZ PERALTA
RETARIO EL AYUNTAMIENTO

;:ffiﬁvﬁﬁ“ﬁ DEL
H. ﬁ‘fﬂNTr..‘f’E"ﬂC

TUCIONA
ASCT

o AYURTIAMIENTO CONETY

OF +. CARDENAS. T
TRIENIO 2018.202°

CHACIENDO HISTORIA
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'MANUAL DE ORGANIZACION
_ YPROCEDIMIENTOS

Subdireceidon de Recursos Humanos
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20182021

. AYUNTAMIENTC
ORGANIGRAMA DE LA DIRECCION DE -ADMINISTRACION

TRIENIO 20%8-2021
“nactEan wEroRe

DIRECCION DE ADMINISTRAC!BN
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H. AYUNTAMIENTO DE CARDENAS TABASCO | i
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SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
H. AYUNTAMIENO DE CARDENAS DETABASCO' |
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§ HUMANOS.
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“2020 afio de Leona Vicario, Benemérita Madre de¥la-PatEi 4 - 7,

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL Cf??ETﬁlii’A DE: Cardenas
" CARDENAS TABASCO i o g o “: H. AYUNTAMIENTO 2018 - 2021
. . AYUNTAMIENTO  Zondo Htrte

o NT0 CONSTHTRCIONS »
© b CARDENAS JABASCE
SUBDIRECCION DE RECURSOS HQMANQS

Tel:
Calle Ernesto Aguirre Colorado s/n. Col. Pueblo Nuevo.

H. Cardenas, Tabasco. C.p. 86500

Reporta a: Direccién de Administracion

Supervisa a: Secretaria, Auxiliares, Operadores de némina, Area de

archivo, Area fiscal.

DESCRIPCION DE FUNCIONES

1. Vigilar el 6ptimo aprovechamiento y control de los recursos
humanos al servicio del Ayuntamiento.

2. Establecer y difundir normas y politicas adecuadas concernientes
al reclutamiento, seleccion y contratacion de los Recursos Humanos.
3. Implantar y coordinar los programas de capacitacion y desarrollo
del personal.

4. Llevar a cabo los movimientos relativos a nombramientos, cambios
de adscripcion, licencias, altas, bajas y demas movimientos
administrativos autorizados.

5. Mantener actualizado el catalogo de empleados, en lo referente a
movimientos de personal.

6. Llevar a cabo la adecuada integracion y resguardo de los
expedientes del personal adscrito al Ayuntamiento.

7. Supervisar el tramite de soluciones de préstamo a los trabajadores

con las distintas instituciones a que esta afiliado.
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8. Elabora los nombramientos, constancias de trarba}of,f‘-'gon%tarlglas de

i AYUNTAMIENTO CONSTHTUCIORA

NI U L,
HAGIENT S HISTORIA

ingresos y credenciales de identificacion de [0 tfabajddores del
Ayuntamiento. :

9. Elabora la némina del personal de base, confianza, fondo IV y
listas de raya y sus respectivos recibos de némina.
10. Elabora los formatos utilizados para el tramite de oingacione's_,
contraidas por los trabajadores (ISSET, INDUVITAB, FONACOT).

11. Realiza recorridos por las diferentes direcciones para verificar la
asistencia del personal.

12. Elabora los informes relativos al personal solicitados por la

contaduria mayor de hacienda.

13. Solventar a la contaduria mayor de hacienda las observaciones

que en materia de personal se observan.

14.- Reportes de ISR y subsidio al empleo de manera mensual para el
entero al SAT.

15. Levantar las actas administrativas de los empleados que incurren
en infracciones a la Ley laboral.

16. Supervisar la distribuciéon de politicas y circulares a las diferentes
areas del Ayuntamiento, en lo referente a Recursos Humanos.

17. Organizar, dirigir, controlar y supervisar el trabajo del personal a
sus ordenes.

18. Realiza el registro de huellas digitales de los empleados para el
reloj checador.

19. Las demas que le delegue el Director de Administracién y otras
disposiciones legales y reglamentarias existentes en el ambito de su

competencia.
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H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
CARDENAS TABASCO
2018-2021

Desarrollo de Procedimient b,\sw‘s C

S HRISTORY

HACIE

Procedimiento: Aplicacién de movimientos de altas, bajas, cambios e

incidencias.

I.- Objetivo
Para elaborar la némina y asi efectuar oportunamente el pago de

sueldo quincenalmente a los trabajadores del H. Ayuntamiento

Constitucional del Municipio de Cardenas.

Il.Normas de Operacion o
La documentacién para los movimientos de altas, bajas y cambios, e
incidencias para la némina, se recepciona los dias dos y diecisiete de
cada mes; excepto, los casos en que se tuviere que anticipar la

némina por cierre presupuestal o periodos extraordinarios.

e La documentacién que se reciba después de la fecha limite,
procedera para la quincena siguiente.

e Los movimientos e incidencias deben ser turnados con el
Subdirector de Recursos Humanos.

e Los movimientos de alta y cambios solo proceden con la

autorizacion del Director de Administracion o el Presidente.
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ACT. ITAMIANTI
RESPONSABLE NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADE‘S“FM e
< 4 CARDENAS, TABASO(

Subdireccion de 1 Elabora y envia circular a inicio..de.-ano,- _cireular
Recursos en el cual informa a las unidades i :
Humanos administrativas las fechas limite para la |

entrega de las incidencias de personal
para la elaboracién de la ndmina
Diversas 2 Elabora y envian a la Subdireccién De Oficio,
Direcciones Recursos Humanos documentos y | Memorandums y/o
reportes de incidencias para la Reportes
elaboracion de la ndmina,

Subdirecciéon de 3 Recepciona incidencias de personal.

Recursos
Humanos

Revisa y valida las incidencias recibidas

de las diversas direcciones con los o
4 o ] ] Oficio,
movimientos de altas, bajas y cambios,

Memorandums y/o
etc.
Reportes,
Envia a la capturista del sistema
COMPRE y a los operadcores de Nomina

5 los reportes de movimientos de personal

incapacidades,
pases de salida,

L . justificaciones.
para la elaboracién y procesamiento de

la némina

Envia al Area de archivo los oficios

6 debidamente capturados para la

Integraciéon de expediente de personal
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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H, AYUNTAMIENTO CONSTITUGIONAL
CARDENAS TABASCO
2018-20214

Haciendo Hisloria

JE H. CARDERBS, TABASEE
TR 21

Subdireccion de RR.HH. Diversas Direcciones

Elabora y envia circular a inicio de afio, Elabora y envian formatos de

en el cual Informa a las unidades movimientos y reportes de incidencias
administrativas las fechas limite para la para la elaboracién de la némina
entrega de las incidencias de personal

para la elaboracion de la nomina

Subdireccion de RR.HH.

Recepciona incidencias de personal.

Revisa y valida las incidencias recibidas
de las direcciones de los movimientos de
altas, bajas y cambios.

Capturista

Envia a la capturista del sistema COMPRE
y alos operadores de Nomina los Captura en el sistema COMPRE .
reportes de movimientos de personal
para la elaboracion y procesamiento de Operadores de Nomina
la nomina

Elaboran la nomina .

Envia al Departamento de Personal los Archivo
movimientos debidamente firmados
para la Integracion de expediente de Integracion de documentos al
personal Expediente del personal
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A pEL " Haciendo Historia
archivo..
dﬁ AIVITENS

ENTO C(.)f

.- Objetivo e campewas. iasASCd.

Archivar los documentos de cada trabajador (confianza, ba‘“s‘L"’“e\)entual, Fondo IV),
con la finalidad de tener un registro personal que contenga informacién acerca del
mismo. ]

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
CARDENAS TABASCO
2018-2021
o2 198 a0

Procedimiento: Integracion de expediente de personal

Il. Normas de Operacion TRV
Toda documentacion debera ser registrada en la base de datos (confianza, base,

eventual, Fondo V).
Una vez elaborado el expediente debera archivarse para su resguardo.

Toda documentacion relacionada con el trabajador se debera archivarse en su
expediente respectivo. Actualmente un expediente se integra con los siguientes
documentos

e 2 copias de credencial de elector

e 1 copia de acta de nacimiento

e 1 solicitud de empleo elaborada con fotografia P

e 1 copia de comprobante de domicilio

e 2 copias dela curp

e 1 copia del comprobante de estudio

e 1 curriculum vitae

e 2 cartas de recomendacioén

o 2 fotografias T/I

e 1 copia de la cartilla militar (HOMBRE)

e 1 certificado medico

e 2 copia del RfC (con régimen asalariado)

o Correo electrénico

e Oficios (vacaciones, comisiones, pases de salida, justificantes, permios
econdmicos, etc)

¢ Nombramientos.
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H.AmNgggg&:S%gggggclomL H. AYUNTAMIENTO 2018 - 2021
2013-2021
Hocnde Hidari
- FORMA
RESPONSABLE kT
NUM. | - DOCUMENTO
1 Recepcionar documentacién del personal |~ Documentos
de nuevo ingreso p'é:r_s'dn:ales
2 Registra en la base de datos Ilos ’
documentos que integran el expediente,
3 Se integra el expediente al archivo
e general de acuerdo al N° de ficha
Auxiliares de ]
) asignado al empleado
archivo i o e
Recepciona y clasifica la Oficios de
correspondencia recibida de las diversas vacaciones,
.. " Direcciones, debidamente capturadas en comisiones,
el sistema COMPRE, para guardarse en | justificantes, pases
los expedientes personales. de salida,
extraordinarios,
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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o £ ¢ HAYUNTAMIENTO 2015 - 2021

;“““" Haciondo Historia
; 54

IR Rt

HOAYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
CARDENAS TABASCC
2018-202%

fAHUNTANHENTO CONG 1 TUCIONAL
SE H. CARDENAS, TABASTO

Auxiliares de Archivo

Recepcionar documentacion del
personal de nuevo ingreso

Registra en la base de datos los
documentos que integran el expediente,

Se integra el expediente al archivo
general de acuerdo al N° de ficha
asignado al empleado

Recepciona y clasifica la correspondencia
recibida de las diversas Direcciones,
debidamente capturadas en el sistema
COMPRE, para guardarse en los
expedientes personales.
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H, AYUNTAMtENTO 2018 - 2021
Haciendo Historia

H, AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
CARDENAS TABASCO
2018-2021

en el Sistema de Nombramientos.

l.- Objetivo
informar al Organo Superior de Fiscalizacién, los movimientos de
altas, bajas y cambios que se efectuaron a los trabajadores del H.

Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Cardenas.

Il. Normas de Operacion
La documentacién para los movimientos de altas, bajas y cambios,
los emlte esta SubdlreCCIOl‘l de Recursos Humanos ya que se haya

procesado Ia némina qulncenal
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HAYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
CARDENAS TABASCC
2018-2021

I
08 N B T -

: : ACT. FORMA O
RESPONSABLE
NUM. DOCUMENTO
1 Envian a la encargada de nombrérﬁ‘ientos los | Reporte-de némina
Operadores de ] =
] reportes de ndmina con los movimientos y de mowmlentos
nomina
efectuados en la quincena. de personal
2 Captura los movimientos en el Sistema de
Nombramientos
Encargada de £} Se recaba firma del trabajador y del director de Nombramiento
nombramientos la direccion.
I Envia los documentos firmados a Presidencia Nombramiento
Municipal, para firma del Presidente Municipal
Subdireccién de Envia al Organo Superior de Fiscalizacion los Nombramiento
Recursos 5 | documentos para su validacién y debida
Humanos certificacién de forma impresa y digital
Si es correcto: Envia a la Subdireccién de Nombramiento
. 6 Recursos Humanos través de oficio los
Organo i o |
] documentos debidamente certificados s
Superior de . '8
; k . No es correcto, Rechaza los Nombramientos y /«1
Fiscalizacién
7 envia a la Subdirecciéon de Recursos Humanos /
para su correccion / \
Subdirecciéon de Realiza las correcciones pertinentes y se repite Nombramiento
Recursos 8 desde la actividad nim.3 hasta la actividad
Humanos num. 5
Organo Remite a fa Subdireccién de Recursos Nombramiento ‘
Superior de 9 Humanos a través de oficio los documentos
Fiscalizacion debidamente certificados
Subdireccidén de Envia al Area de archivo los documentos Nombramiento
Recursos 10 debidamente firmados y certificados para la
Humanos Integracién de expediente de personal
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Diagrama de Flujo

HAYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
CARDENAS TABASCO
2018-2021

Operadores de nomina

Envian a la encargada de nombramientos
los reportes de nomina con los

movimientos efectuados enla quincena.

Encargada de nombramientos.

Captura los movimientos en el Sistema de
Nombramientos

Se recaba firma del trabajador y del
director de Ia direccicn.

Envia los documentos firmados a
Presidencia Municipal, para firma del
Presidente Municipal

OSFE

Envia a la Subdireccién de Recursos
Humanos través de oficio los

Subdireccion de Recursos Humanos
documentos debidamente certificados

Envia al Organo Superior de Fiscalizacién
los documentos para su validacion y

debida certificacion de forma impresa y
OSFE

digital
Verifica

Subdireccion de Recursos

Humanos $

Rechaza los Nombramientos y envia a la

Subdireccion de Recursos Humanos para
su correccion

Realiza las correcciones
pertinentes

Subdireccion de Recursos Humanos

Envia al Area de archivo los documentos

debidamente firmados y certificados
para la Integracion de expediente de

personal
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H. AYUNTAMIENTO GONSTITUGIONAL

H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL &
CARDENAS TABASCO
2018-202

Procedimiento: Elaboraciéon de néminas

l.- Objetivo o

El objetivo principal es establecer un procedimiento analitico de
control de cada una de las percepciones y deducciones en efectivo de
cada uno de los trabajadores de este H. Ayuntamiento Constitucional,
con la finalidad de cumplir con:

a) Requerimientos de control administrativo.
b) Requerimientos de control contable.
c) Requerimientos de control fiscal y laboral.

Establecer los procedimientos para la realizacién de la némina del H. Ayuntamiento
Constitucional, para todo el personal (Sindicalizados, Confianza, Fondo IV vy
Eventuales) bajo un sistema llamado CONPRE.

H. Normas de Operacién
La documentacion para los movimientos de altas, bajas y cambios, e

incidencias para la nédmina, se recepciona los dias dos y diecisiete de
cada mes; excepto, los casos en que se tuviere que anticipar la

némina por cierre presupuestal o periodos extraordinarios.

e La documentacién que se reciba después de la fecha limite,
procedera para la quincena siguiente.

e lLos movimientos e incidencias deben ser turnados con el
Su,bdire.ctor de Recursos Humanos.

e Los movimientos de alta y cambios solo proceden con Ila

autorizacién del Director de Administracion o el Presidente.
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ACT.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES g
NUM. A ~‘L!':i": J P::.--"r‘»:»
1 Se recepciona la documentacion para incidencias:
a) Altas, bajas y cambios debidamente autorizados por el presidente municipal.
b) Recopilacion de las cedulas de descuentos de las empresas que cuentan con
convenio para préstamos con este H. Ayuntamiento (FINCRECE, CREDITO
FACIL, FINANCIERA HUMANGUILLO, METROPOLI, SEGUROS METLIFE).
c) Se recepcionan oficios para descuentos de pensiones alimenticias.

2 Se autoriza, valida y cuadran los saldos de la némina del personal de
Confianza, Sindicalizados y Lista de Raya del periodo anterior con el
periodo a procesar (CONPRE).

3 Captura de las incidencias consideradas en el inciso A, B y C del punto
1

4 Se procesan y cierran las néminas (Personal de Confianza, Lista de

Raya.y Sindicalizado). _

Elaboracién de resumen vy plantlllas de las néminas a pagar para su
S respectiva revisién y aprobacidn por el presidente, lo anterior de manera
detallada por empleado.

Se emite el reporte de disponibilidad y se imprimen los resimenes por
6 proyectos que son enviados a la Direccion de Programacién para la
elaboracién de las érdenes de pago.

Impresiéon de recibos y listados de los empleados por tipo de ndomina
7 segun sea el caso mismo que son enviados al Departamento de
Egresos para ensobrar.

De igual manera se elaboran y envian listados de recibos de pensmnes
8 alimenticias descontadas al personal de este H. Ayuntamiento y sory’
enviados al departamento de Egresos.

Se genera un reporte llamado CUADRE por tipo de gasto, para//(a
9 elaboracién de los cheques, un llstado por tipo de ndmina para los pagos
en ventanilla y dispersiones.

Elaboracion de reportes por fuente de financiamiento de pagos a
10 terceros (ISSET, FAMSA, CREDITO FACIL, FINCRECE, FINANCIERA
HUIMANGUILLO, METROPOLI, SEGUROS METLIFE, FONACOT Y
DEDUCCIONES SINDICALES).

Elaboracién de reportes de movimientos de personal (Altas, bajas y

" cambios de funcionarios) mismos que son reportados a la Contraloria
Municipal.
Elaboracién de reportes de movimientos para elaborar nombramientos

12 que son reportados al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado
(OSFE).

13 Elaboracién de reportes de altas, bajas y cambios que son enviados al

ISSET, en los siguientes formatos: Excel y txt.
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2018-2021 : : Abiisk

14 crédito solicitados en las diversas flnanC|er§$ q}_t;" } L
impresas y digitales. TRENIOZ014-:
Timbrados de némina y envios de los XMLy "PDF a los correos
15 electrénicos de los empleados, con los que se encuentran registros en el
sistema. |
Elaboracién de reportes para plantillas laborales mensuales de las nédminas generales
16 (Formato contable, ACL, Plantilla valorizada por procedencia, altas, bajas y cambios,
comparativo de plazas mensuales).
17 Reportes de ISR y subsidio al empleo de manera mensual para el entero al SAT.

Impresién de manera quincenal y envio de los recibos timbrados para la
18 comprobacién del recurso FORTASEG 2019, al Sistema Nacional de

Seguridad Pablica.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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éHay
incidencias
autorizadas?

Crear las nominas
siguientes:

Némina de Lista Validary
de Raya T < cuadrar con

Yoy

@é’rdenas

H. AYUNTAMIENTO 2018 - 2021
Haciendo Historia

1a anterior

Descuentos L

Nominade Validar y
Conflanza cuadrar con

— Altas

e
T
- |

ia anterior >

Descuentos

Nomina de Validar y —m""“‘“ S
Sindicalizados cuadrar con
ia anterior . i

Noémina de Validar y
Fondao IV S cuadrar con
Ia anterior

Descuentos

Revisién y repaso de Ia
nomina antes del cierre

previo.
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H, AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
CARDENAS TABASCO
2018-202%

Elaborar resumen y plantillas
de las néminas a pagar

Se genera informes
yse envia a la Dir.

iHay De Programacién

disponibilida
d?

Enviar resimenes por
proyecto a la Direccién de
Programacién

e Procesary cerrar las
Néminas.

Imprimir recibos y fistados Elaborar fistados y recibos
del perscnal por tipo de de pensiones alimenticias

nomina. Elaboracién de Reportes descontadas al personal

Reportes de ISRy
subsidio al emplec
mensual para el SAT

Recortar ios recibos y
ordenar por.
Departamento.

Contar el total de recibos
pordepartamento y
cuadrario con las néminas.

Enviar 2f Depro. de Egresos
para ensobrar.
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: H,AYUNTAMIENTD 2018 - 2021

Timbrar las
niminas yenvios
Movimientos de XML yPDFa

para elaborar = Enviaral OSFE correos
nombramientos electrénicos del
personal

Enviara
Contraloria

Movimientos de Generar

e E personal ' I informacién de

Mpal. :
elaboracién de

finiquitos.

Por fuente de
financlamiento de

Pagos a terceros Enviarala

Direccién de
Finanzas

Por tipo de
gasto, pagosy
dispersiones

Movimientos de
personal Enviar al ISSET
{Formatos Excel ’
y tt)

Descuentos Enviara las
aplicados al financieras que
personal cuentan con

convenlio




29 DE ENERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 116

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CARDENAS, TABASCO ;

denas

H. AYUNTAMIENTO 2018 - 2021
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Procedimiento: Pago de finiquito o laudo.

Haciondo Hisloria

: i 1
IE H. CARDENAS,
TRIENIO 2018

l.- Objetivo
Concluir la relacién de trabajo de manera voluntaria sin perjuicio para

la Institucion y el trabajador.

Il. Normas de Operacion
e Se debera detallar en el oficio y/o memorandum de solicitud, qué

prestaciones se les debera pagar.

e El pago de las prestaciones debera calcularse con el salario

vigente.

e Se debera anexar a la orden de pago [a solicitud y recibo —

finiquito.

e El pago se debera realizar ante el Tribunal de Conciliacién y

Arbitraje.
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3 '_H AYUNTAMIENTO 2018 - 2021

RESPONSABLE A,CT' DESCRIPCION DE ACTIVIDA,D-E‘S“;-VHU
- | NUM. €H.C :DOCUMENTO
5 Se solicita el pago de liquidacion y/o*faudo- Oficio o
condenatorio. memorandum
Secretaria 1 de 2 Recepciona solicitud Oficio o
la Sub. RR.HH. memorandum
Subdireccion de 8 Envia al area fiscal el ultimo recibo de nomina Recibo de nomina
Recursos
Humanos
Area fiscal : Mediante el recibo de noémina calcula el | Recibo de finiquito
5 importe a pagar y genera el recibo con las y/o laudo
percepciones y envia a la subdireccién de RR.
HH.
) Recepciona el recibo de finiquito y/o laudo | Recibo de finiquito
5 para posteriormente elaborar la orden de pago y/o laudo.
' Orden de pago. ’z;/
Secretaria 2 de . . /
la Sub. ‘RR.HH. g Recopila firma del subdirector de RR. HH. en la Orden de pago /
orden de pago y el recibo ‘.
Envia a la Contraloria y a la Direccidén de Orden de pago
7 Programacién la orden de pago para para |
comprometer el recurso.
Direccion de Direccién de Programacion compromete Orden de pago
Programacién " recurso y remite a la Direcciéon de Finanzas la
Orden de Pago y Recibo para la expedicion de
cheque.
Direccion de 5 Elabora y remite a la subdireccion de RR. HH. Oficio
Finanzas a través de oficio, el cheque elaborado.
Subdireccion de 10 Recepciona el cheque Cheque
BR:Hik 05 Envia a la Direcciéon de Asuntos Juridicos el
recibo y cheque
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Diagrama de flujo.

Subdireccién de RR.HH. Diversas Direcciones

Elabora y envia circular a inicio de aro, Elabora y envian formatos de

en el cual Informa a las unidades movimientos y reportes de incidencias
administrativas las fechas limite para la para la elaboracion de la nomina
entrega de las incidencias de personal
para la elaboracion de la némina

Subdireccion de RR.HH.

Recepciona incidencias de personal.

Revisa y valida las incidencias recibidas
de las direcciones de los movimientos de
altas, bajas y cambios.

Envia a la capturista del sistema COMPRE —aptunsie

y alos operadores de Nomina los Captura en el sistema COMPRE .
reportes de movimientos de personal

para la elaboracion y procesamiento de Operadores de Nomina
la nomina

Elaboran la nomina .

Envia al Departamento de Personal los e
movimientos debidamente firmados
para la Integracién de expediente de Integracion de documentos al
personal Expediente del personal
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RESPONSABLE ACT DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Eriinaid
NUM. DOCUMENTO
Secretaria 1 1 Se recibe Oficio dirigido a Recursos Oficio
de la Sub. RR. Humanos
HH.
2 Se verifica que el oficio contenga datos que
indiguen que la persona mencionada sea
trabajadora (or) del Ayuntamiento
Operadores de 3 Se captura el descuento de solicitado en la
~———nomina- - [ base-de-datos al trabajador que-en-oficio-se-
: ' mandata. l
El descuento sale impreso en el sobre de I
pago, y la beneficiaria (0) se presenta en y A
Direccién de Finanzas a realizar el cobro // ‘/w
de Pensién Alimenticia a /
Secretaria 2 Cuando la nédmina ya se imprimid, se envia Oficio ;\
de la Sub. RR. la solicitud de la aplicacién del descuento
HH. por oficio a la Direccién de finanzas.
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Diagrama de flujo.

Se recibe Oficio dirigido a Recursos

Humanos :
Cuando la néminaya

Operadores de nomina se imprimio, se envia la

Se verifica que el oficio contenga datos ! solicitud de la

el Se captura el descuento licacién del
queiindiquen quela persona de solicitado en la base St 2
mencionada sea trabajadora (or) del descuento por oficio a

; de datos al trabajador la Direccién de
Ayuntamienta que en oficio se
finanzas.

mandata.
Se contesta oficio al juez conforme alo
& ordenado en el oficio recibido

El descuento sale
impreso en el sobre de
pago, y la beneficiaria

(o) se presenta en

Direccion de Finanzas a
realizar el cobro de
Pension Alimenticia.




29 DE ENERO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 121

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONA
DE CARDENAS, TABASCO .

oE @é#denas

. AYUNTAMIENTO 2015 - 2021

%
n

“2020 afio de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patri
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. o Haciendo Historia
Procedimiento:
TRIENIO
: ACT. 3 ; : : FORMA O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES : :
5 NUM. DOCUMENTO
Secretaria 1 :
de la Sub. RR. 1 Recibe Oficio dirigido a Recursos Humanos Oficios
HH. y envia a la subdirectora.
Subdirectora Revisa oficios para autorizarlos. .
2 . . i Oficios
de RR. HH. Envia a capturista del sistema compre.
Se verifica que el oficio contenga los datos N
3 anexos que indiquen datos correctos de la Oficios
—-—=-yfo-las-personas -mencionadas
Se capturan las incidencias en el sistema
Capturista del COMPRE, como faltas, vacaciones,
sistema permisos economicos, comisiones, o {
4 s ) ] ] ) Oficios \
COMPRE justificaciones, licencias con goce y sin ;//
goce de sueldo en base de datos de SN
personal. 4 /
. - ! / [
Envia documentaciéon al expediente del o ‘
5 ] Oficios
trabajador
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Diagrama de flujo.

SHENTO CONST
T H. CARDERAS. T

TRISNIC 20
CHASIENDD KIS

Subdirectora de RR. HH.

Secretaria 1 de la Sub. RR. HH. } e
Revisa oficios para

Recibe Oficio dirigido a Recursos autorizarlos y Envia a
Humanos y envia a la subdirectora. capturista del sistema

COMPRE

Capturista del sistema COMPRE.

Se verifica que el oficio contenga
los datos anexos que indiquen
datos correctos de la y/o las
personas mencionadas

Se capturan las incidencias en el
sistema COMPRE, como faltas,
vacaciones, permisos economicos,
comisiones, justificaciones, licencias
con goce y sin goce de sueldo en
base de datos de personal.

Envia documentacion al expediente
del trabajador
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H ATNIREENTO CONSTITUCIGNAL
CARDEQQ?S;%?ASCO
El presente documento presenta los indicadores de evalua
que integran el médulo 1y 2, con el propdsito de coafq'i/l;l 3
administrativas del H. Ayuntamiento de Cardenas,.cuenten-con-una base
3E H. CARDENAS, TABASCC

administrativa sélida traducida en personal organizadoy~capacitado que
responda a las necesidades establecidas en la normatividad y buenas practicas.

Modulo 1: Servidor
Publico

Maodulo 2: Unidad
administrativa
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CARDENAD faAsco Y La Gestion De Los Recursos Humanos °

o.decada uno de

Sugerencias para Realizar la Encuesta:

i § % - ; ’AL";’.H_ -
1.- Estudie los conceptos y criterios que se localicen al ini

los modulos.
2.- Los indicadores de gestion hacen referencia a un determinado concepto a

evaluar, en la que se permita tener la evidencia o la respuesta de cada uno de

los encuestados, para que posteriormente la informacién sea procesada y
calificada en Recursos Humanos del H. Ayuntamiento. Este Programa de

Evaluacion se llevara a efecto cada 3 meses.

3.- Una vez llenado los formatos que contienen las preguntas, el paquete
deberd ser enviado via oficio al area de recursos humanos, firmado y sellado

por el jefe de la unidad administrativa.
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MODULO 1. SERVIDOR PUBLICO

G

Obijetivo: Contar con personal capacitado, responsable y: e,ﬁcaz~.que"responda
a las necesidades de la funcién municipal : '

D CI\WDEI\AS
TRIERNIO 2

Consideraciones:

Servidor Publico: Persona que presta un servicio fisico o
intelectual, o ambos en alguna dependencia o entidad de la
administracion publica municipal, sin importar su esquema
administrativo (centralizado, desconcentrado,
descentralizado, paramunicipal o autéonoma) sea bajo el
régimen de confianza, base o sindicalizado, honorarios,
eventual o de cualquier-otro tipo, mediante-el pago-de-un
sueldo o salario. Incluye personal adscrito en seguridad

Conceptos o bl

Constancia de Capacitacion: Documento expedido por una
instituciéon que acredite una accidn de actualizacion o
capacitacion en alguna habilidad, conocimientos o destrez
que requiera para mejorar la calidad de su trabajo. D
acreditar un minimo de 20 horas en modalidad presencia o
virtual y con una antigliedad no mayor a 2 afios.

e

1.- Para contabilizar la evaluacidon y desempeiio, recursos
humanos tomara como base calificacién del 1 al 10 por cada
una de las cédulas donde la calificacidn serd excelente, bueno

Criterios

y regular.
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Tema 1.1 Asistencia

importar que este sea justificado?

Tema 1.2 Puntualidad

¢ Cudntos retardos acumulé en los Ultimos 60 dias habiles de trabajo 5i
importar que estos sean justificados?

Tema 1.3 Eficacia

Cuando me ordenan una tarea a reallzary los recursos son escasos ¢éEn que

porcentaje obtengo los resultados para alcanzar la meta que se ‘requiere?

30% }
70% ¥
100% | //ﬂ%

Tema 1.4 Cédigo de Etica - ’ (\
éConoce el significado de cédigo de ética? De manera breve explique lo que )
entiende @

Tema 1.5 Capacitacion

éCudntas capacitaciones ha tomado dentro del servicio publico? Mencione
algunas y diga si quisiera tomar alguna capacitacién con un tema especifico
de las labores que realiza.

Tema 1.6 Responsabilidad
Cuando tengo tarea importante que desempeiiar y ya se cumplié mi horario
de trabajo élo pospongo para el siguiente dia o termino de ejecutarlo?
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D Lo pospongo
D Termino de ejecutarlo

Tema 1.7 Habilidad

'lﬁ,:.r,ﬁ(&mo CONE

que me permita hacer con rapidez mis labores? Menciénelos aqii”;

[]si
DNO

Autorizé S ~Autoevalud

Jefe de Departamento Nombre y Firma del Trabajador

Califico

Subdireccion de Recursos Humanos
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MODULO 2. UNIDAD ADMINISTRATIVA

Obijetivo: Contar con una estructura organizacional y procedimientos gue
responda a las necesidades de la funcidon municipal. 4

Consideraciones:

Unidad Administrativa: Entidad o dependencia de Ia
administracién publica municipal prevista en su normativa
organica (reglamento o bando) y que fue creada para el
ejercicio de la atribuciones y despacho de los asuntos que
corresponden al “municipio; pueden “ser direcciones o
secretarias, sin importar su esquema administrativo
(centralizado, desconcentrado, descentralizado,

ConceptOS paramunicipal o auténomo).

Manual de Procedimientos: Documento oficial que describe
claramente los procedimientos de cada tarea designada desde
el inicio y el fin del mismo.

Organigrama: Representacién grafica de la estructura orgdnica de
la unidad administrativa municipal. Donde se represente a todas las
dreas autorizadas en el manual de organizacién.

1.- Se debera presentar un manual de procedimientos por
unidad administrativa sin importar su esquema administrativo
(centralizado, desconcentrado, descentralizado,
X 2 paramunicipal o autonomo). Para que se considere valido,
crlterlos debera estar autorizado conforme a la legislacion estatal, asi
como describir las funciones y perfiles de todos los puestos
sefialados en la estructura establecida en el Reglamento de la
Administracion Publica Municipal.

nNNN39
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Tema 2.1 Organigrama Actualizado
¢Cuento con organigrama actualizado?
[ ]si

I:I No

Tema 2.2 Procedimientos

éCuento con los procedimientos de mi area actualizados?
[]si

Tema 2.3 Participacién de Mujeres en Puestos de Mando

Mencione el nimero de mujeres con categoria de jefes de drea en adelante,
que ocupe cargos en su unidad adr-’hinistrativa

Tema 2.4 Perfil del Puesto

De acuerdo a la ley organica municipal, en las atribuciones de mi unidad
administrativa ¢ Cuento con el perfil adecuado para ocupar el cargo?
Menciones la experiencia y el nivel académico con que cuente.

[ ] si
[:]No
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Tema 2.5 Expediente 0 2010
: -3 RISTORY.

Del personal que estad a mi cargo {Cuento con un expediente laboral
actualizado?

Autorizé . Autoevaluo %

Jefe de Departamento Nombre y Firma del Trabajador

Califico

Subdireccidon de Recursos Humanos
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i '~~~ | Secretaria del
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H AYUNTAMIENTO 2618 - 2001
Faciends Hickorin

No. de Certificacion 022-bis/2019.

EL SUSCRITO CIUDADANO OSCAR SANCHEZ PERALTA, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO; CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 78, FRACCION XV, 97 FRACCION IX DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y DEMAS RELATIVO A LA LEY
QUE NOS REGULA. - - - - - oo e e e e e e e e e e e e e e m oo

- -QUE EL PRESENTE DOCUMENTO EN ORIGINAL CORRESPONDE A: CERTIFICACION
DEL ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE ORGANIZACION
Y PROCEDIMIENTOS DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS; EL
PROGRAMA DE EVALUACION Y DESEMPENO LABORAL Y LA GESTION DE LOS
RECURSOS HUMANOS DE ESTA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE
CARDENAS, TABASCO; APROBADO EN SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO
NUMERO CUARENTA Y CINCO; DE FECHA 08 DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTE;
CONSTANTE DE 43 (CUARENTA Y TRES) FOJAS UTILES, IMPRESA EN UNA DE SUS
CARAS, ES FIEL Y EXTRACTO DUPLICADO DEL ORIGINAL, QUE TUVE A LA VISTA Y
QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE ESTA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO; MISMA
QUE SELLO Y FIRMO EN LA CIUDAD HEROICA DE CARDENAS, TABASCO; A LOS
NUEVE DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTE, PARA LOS FINES
LEGALES QUE HAYA LUGAR. - - = == = = = = == == oo s e o m i e e e

ATEN

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
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Impreso en la Direccidn de Talleres Graficos de la Secretaria de Administracién e
Innovacion Gubernamental, bajo la Coordinacion de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demdads disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de serpublicadas en este periddico.

Para cualquier aclaraciéon acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse alinmueble ubicado enla calle Nicolds Bravo Esq. José N. Rovirosa
# 359, 1er. piso zona Centro o a los teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa,
Tabasco.
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