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\Dominguez Jefa del Departamento de Archivo Municipal; C. Patricia Ramirez Argaez,
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ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CARDENAS, TABASCO.

ACTA NUMERO: 01
FECHA: 30 de enero de 2026. \\‘}’
LUGAR: En la Ciudad de H. Cardenas, Tabasco. 4
INICIO: 10:30 hrs.

CLAUSURA: 12:00 hrs. Y
ASISTENCIA: 22 personas :{};\

En la Ciudad de H. Cardenas, Tabasco, siendo las diez treinta horas (10:30) del dia treinta (30)
de enero del afo dos mil veintiséis (2026), en las instalaciones que ocupa las oficinas del

Archivo Municipal, con ubicacién en Calle Gregorio Méndez S/N, Colonia Nuevo Progreso, \,\{
Ciudad de Cardenas, Tabasco, C.P. 86500, encontrandose reunidos la C. Maria Levy Palma 1

Responsable de Correspondencia del Departamento de Archivo Municipal; Lic. Luis Fernando \
Murillo Alvarado. Responsable del archivo de concentracion; Lic. Victoria Ortega Alejandro; \\
Responsable del archivo histérico: Lic. Sonia Yareli Hernandez Sanchez, Responsable dék .
Archivo de Tramite de Presidencia Municipal; C. Yuriana Jiménez Cruz, Responsable dek \?\'
Archivo de Tramite de Secretaria del Ayuntamiento: C.P. Yolanda Colorado Campos,
Responsable del Archivo de Tramite de Contraloria Municipal; Lic. Eva Ramirez Alamilla, "}
Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de Asuntos Juridicos; C. Luis Alberto T e
Pulido Hernandez, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Finanzas; C. Betina

Ledén Ledn, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Programacion; Lic. Valeria
Guadaiupe Molina Palacios, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de \
Administracion, C. Maria Dolores Sanchez de los Santos, Responsable del Archivo de Tramite
de la Direccion de Obras, Ordenamiento y Servicios Municipales; Lic. Lizveidy Yasmin ~
Gonzalez de Ia Cruz, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de Atencion
Ciudadana; C. Norlan Elston Caliz, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de
Desarrollo; Lic. Nereyda Lopez Valdez, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccidn =
de Atencion a la Mujer, C. Emilia Elias Aguilera, Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion de Fomento Econdmico; C. Maria del Carmen Mondragén Landero, Responsable -
del Archivo de Tramite de la Direcciéon Cultura y Recreacion Municipal, C. Citlali Mena Garcia, \\;\ h
Responsable del Archivo de Tramite de la Direcciéon de Transito Municipal: C. Evelin Vidal \
Montejo, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Proteccion
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Ambiental y Desarrollo Sustentable; C. Perla del Rocié Balcazar Ortiz, Responsable del /\\%
Archivo de Tramite de la Direccién de Seguridad Publica; C. Verénica Peralta Almeida, C

Responsable del Archivo de Tramite de la Coordinacién del Desarrollo integral de la Familia: C.
Citlalli Aurora Ramirez Alpuche, Responsable del Archivo de Tramite de la Coordinacion de
Proteccion Civil, todos servidores publicos del Ayuntamiento Constitucional de Cardenas,
Tabasco, a efectos de dar cumplimiento al articulo 21 de la Ley General de Archivos;
articulo 19 y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco; asi como ei numeral
séptimo de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos,
emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a ia
Informacién Publica v Proteccion de Datos Personales, se procedera a instalar ei

"Sistema Institucional de Archivos™, con la estructura y funciones que dichos ordenamientos "
establecen.

Estableciendo lo anterior, se procedera a la instalacion
del Sistema Institucional de Archivos, conforme al siguiente:

Orden del dia

I. Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.
il. Lectura y aprobacion del orden del dia.
ll. Integracion del Sistema Institucional de Archivos.

IV. Inscripcion del Registro de firmas de los servidores publicos autorizados para solicitar )
documentacion resguardada en el Archivo de Concentracion. \l\\\)
V. Asuntos generales.

VI. Clausura de la Reunion. \

Scmetidos que fueron los puntos anteriores a la consideracion de los miembros presenies, los

aprueban en sus términos, dando paso inmediato al desarrollo de ellos. é

DESARROLLOC DE LA SESION Y ACUERDOS

l.- Lista de asistencia. Como primer punto del orden del dia, la C. Maria Levy Palma "
Dominguez, jefa del Departamento de Archivo Municipal; procede al pase de lista de asistencia %\\

y verifico que exista quorum legal para sesionar con 22 asistencias; en tal virtud, se declaré . \
validamente instaurada la sesion. \

li.- Lectura y aprobacion del orden del dia. Para continuar con el desarrollo de la sesion, la
jefa del departamento de Archive Municipal, dio lectura al orden del dia y posterlormente solicito
la aprobacion a los asistentes, quienes por unanimidad dieron su aprobacion. -
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lll.- integracion del Sistema institucional de Archivos. A efecto de desahogar este punto, se
procede a la instalacion del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento Constitucional
de Cardenas, Tabasco, propuesto por la jefa del Departamento de Archivo Municipal, de
conformidad a lo establecido en el articulo 20 de la Ley de Archivos para el Estado de

Tabasco:

H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
CARDENAS, TABASCO 2024 - 2027

\,\lDUS ,

HL Ayuntamiento Constitucional

de Cardenas. Tabasco

Articulo 20. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado deberd integrarse por:
1. Un area coordinadora de archivos; y |l. Las areas operativas siguientes

a) De correspondencia
b) Archivo de tramite, por area o unidad:
¢) Archivo de concentracion; y

d) Archivo historico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado.

En ese sentido, quedando conformado de la siguiente manera:

Nombre del servidor ptiblico.

Responsable del archivo

C. Maria Levy Palma Dominguez.

Area Coordinadora de Archivos

C. Patricia Ramirez Argaez.

Responsable del area de correspondencia.

C. Luis Fernando Murillo Alvarado.

Responsable del archivo de concentracién.

C. Victoria Ortega Alejandro.

Responsable del archivo historico.

C. Sonia Yareli Hernandez
Sanchez.

Responsable del archivo de tramite de Presidencia
Municipal.

C. Yuriana Jiménez Cruz.

Responsable del archivo de tramite de Secretaria del
Ayuntamiento.

C.P. Yolanda Colorado Campos.

Responsable del archivo de tramite de Contraloria
Municipal

Lic. Eva Ramirez Alamilla.

Responsable del archivo de tramite de la Direccion de
Asuntos Juridicos.

C. Luis Alberto Pulido Hernandez.

Responsable del archivo de tramite de la Direccion de
Finanzas.

C. Betina Leén Ledn.

Responsable del archivo de tramite de la Direccion de
Programacion.

Lic. Valeria Guadalupe
Molina Palacios.

Responsable del archivo de tramite de la Direccion de
Administracién.

C. Maria Dolores Sanchez
de los Santos.

Responsable del archivo de tramite de la Direccion de
Obras, Ordenamiento y Servicios Municipales.

Lic. Lizveidy Yasmin
Gonzalez de la Cruz.

Responsable del archivo de tramite de la Direccion de
Atencion Ciudadana.

C. Norlan Elston Céliz.

Responsable del archivo de tramite de la Direccion de
Desarrollo.

C. Nereyda Lopez Valdez

Responsable del archivo de tramite de la Direccion de
Atencién a la Mujer.

C. Emilia Elias Aguilera.

Responsable del archivo de tramite de la Direccién de .
Fomento Econémico

gﬁ’ -} \
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C. Maria del Carmen Responsable del archivo de tramite de la Direccion
Mondragoén Landero. Cultura y Recreacion Municipal
& Citlali Mena Gareia. Re‘qunsable_del archivo de tramite de la Direccién de
Transito Municipal.
C. Evelin Vidal Montejo. Responsable del archivo de tramite de la Direccion de

Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable.
Responsable del archivo de tramite de la Direccion de
Seguridad Publica, '
Responsable del archivo de tramite de la Coordinacion
de! Desarrollo Integral de ia Familia

Responsable del archivo de tramite de la Coordinacion
de Proteccion Civil

C. Perla del Rocié Balcazar Ortiz.

C. Veronica Peralta Almeida.

C. Citlalli Aurora Ramirez Alpuche.

IV. Inscripcién del Registro de firmas de los servidores publicos autorizados para
solicitar documentacion resguardada en el Archivo de Concentracion. A efecto de
desahogar este punto, de conformidad a lo establecido en el articulo 6, apartado A, fraccién V
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 49, fraccién V de la Ley

f“\ General de Responsabilidades Administrativas; articulo 6, 10, 99, fraccién Ili, IV y V, y articulo

IFIQI 100 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, a fin de garantizar la preservacion y

&%i resguardo de la documentacion, asi como evitar el uso, divulgacion, sustraccion, ocultamiento _
o

>~ O inutilizacién indebidos, se procede a realizar el Registro de firmas de los servidores publicos

. autorizados para solicitar documentacion resguardada en el Archivo de Concentracidon, mismo
que consta del nombre de los servidores publicos y firma autégrafa de los responsables del
archivo de tramite de cada seccion documental.

Quedando avalado por unanimidad, se establece el siguiente:

ACUERDO GI-CA/01/2026.

Se aprueba la integracion del Sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento Constitucional
de Cardenas, Tabasco, bajo Ia estructura sefialadas en el presente.

Asimismo, se establece informar los cambios y/o modificaciones que se realicen al mismo.

ACUERDO GiI-CA/02/2026.

Se acuerda, el Registro de firmas de los servidores publicos autorizados para solicitar
documentacion resguardada en el Archivo de Concentracion.

V.- Asuntos Generales.

Se procede a dar el uso de la voz a los demas integrantes y ninguno hizo uso de ella."'},ﬂ'/"
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Vi.- Clausura de la reunion.

H.AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
CARDENAS, TABASCO 2024 - 2027

ol
de Cardenas, Tabasco
2024 - 2027

La jefa del Departamento de Archivo Municipal, manifesté que al no haber otro asunto que tratar
y para dar por terminado el orden del dia, declaro como finalizados ios trabajos de esta sesion,
siendo las 12:00 horas del dia 30 de enero del afio dos mil veintiséis, firmando al margen vy
alcance quienes intervienen esta reunion, para dar mayor constancia y validez.

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CARDENAS, TABASCO

"&-.r""(:’

C. Maria Levy Palma Dominguez.
Jefa del Departamento de Archivo Municipal
Area Coordinadora de Archivos.

C. Patricia Ramiréz Argaez
Responsable del area de
correspondencia.

%
TiNC

Lic. Victoria Ortega Alejandro.
Responsable del
archivo histérico.

C. Yuriana Jiménez Cruz.
Responsable del archivo de tramite de
Secretaria del Ayuntamiento.

Lic. Luis Fernando
Murillo Alvarado
Responsable del area de
archivo de concentracion.

7y o
C.Sonia garéli Hernandez
| anchez
Responsable del archivo de tramite de
Presidencia Municipal.

.\‘\T\
NP\
C.P. Yolanda Colorado Campos.

Responsable del archivo de tramite de
Contraloria Municipal.

"ANO DEL PBRO. JOSE EDUARDO DE RDENASY ROMERO" =
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C. Marfa Dolores Sanchez
de los Santos.
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion de Obras, Ordenamiento y
Servicios Municipales

C. Noxtan Elston Caliz.
Responsable archivo de tramite de la
Direccion de Desarrollo

C. Emilia Elfas Aguilera
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion de Fomento
Econémico y Turismo.
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Lic. Eva Ramirez Alamilla.
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion de Asuntos Juridicos.
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Lic. Valeria Guadalupe
Molina Palacios.
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion de Administracion.

Lic. Lizveidy Yasmin
Gonzalez de la Cruz.
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion de Atencion Ciudadana.

C. C. Nereyda Lépez Valdez
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion de Atencion a la Mujer.
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C. Maria del Carmen
Mondragon Landero
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion Cultura y Recreaciéon Municipal.

Lic. Luis AlbettéPulido Hernandez
Responsable dellarchivo de tramite de la
Direccion de Finanzas.
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C. Citlali Mena Garcia
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion de Transito Municipal.

C. Perla del Rocio
Bailcazar Ortiz
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion de Seguridad Publica,
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C. Evelin Vidal Montejo
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion de Proteccion Ambiental y
Desarrollo Sustentable.
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C. Verdnica Peralta Almeida.
Responsable del archivo de tramite de la
Coordinacion del Desarroilo
Integral de la Familia

C. Citlali Aurore IR
Responsable delzrgl

Coordin

cionrde

_{i’lj:,l Ipuche
;de tramite de la
Prdteccién Civil

j.

Esta dltima hoja de firma, pertenece al acta’ de sesién ordinaria nimero 01 del Sistema

Institucional de Archivo, celebrada el dia 30 de enero del afio dos mil veintiséis.




