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INSTANCIA AUXILIAR

Unidad de
ACTIVIDAD Responsable

Medida -m- AGOSTO SEPTIEMBRE | OCTUBRE NOVIEMBRE | DICIEMBRE
1-PLANEACION

Designar a los servidores(a) publicos(a) responsable(s) de las actividades de contraloria social. Se debera

Instancia
informar por escrito (nombramiento) a la UAPIEP, y posteriormente firmar su carta responsiva y. o Documento
uxiliar
remitirla a la UAPIEP.
Acordar las actividades de acompanamiento con el OVQE”D Estatal de Control en caso de que exista Instancia
. Documento
Acuerdo de Concertacion. Auxiliar
Elaborar y remitir a la UAPIEP su Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social (PATIACS), conforme|  Instancia o .
ocumento
al formato enviado previamente por la UAPIEP. Ausxiliar
Requerir a las Instancias Solicitantes, designar a los servidores(a) publicos(a) responsable(s) de las
actividades de contraloria social para el Programa en su Vertiente Mejoramiento Integral de Barrios.
Uno fungira como tal, ante la UAPIEP, para el desahogo de consultas e intercambio de informacion en et
. nstancia
materia de contraloria social. Un segundo Enlace, se designara para el registro de informacion en el Aol Documento
. - uxiliar
SICS administrado por la SFP. Es importante mencionar que un mismo servidor publico podra ser
nombrado como Enlace para realizar ambas funciones. Se debera informar por escrito (nombramiento)
ala UAPIEP.
Requerir a las Instancias Solicitantes, la elaboracion de su Programa Anual de Trabajo (PATISCS) y|  Instancia o N
ocumento
remitirlo a la UAPIEP. Ausxiliar
2-PROMOCION
Turnar a las Instancias Solicitantes Via electronica el Esquema, la Guia Operativa con sus Formatos de
Trabajo (Anexos) y el Formato del Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social de la Instancia Instancia 5 .
. ocumento
Solicitante (PATISCS). Asf como el Programa de Trabajo de la Instancia Auxiliar (PATIACS) para que se Auxiliar
considere como referente.
Capacitar a las Instancias Solicitantes en materia de contraloria social y en el manejo del SICS. La
Instancia Lista de
capacitacién puede ser virtual. Llevar un registro de las capacitaciones otorgadas a los servidores!
: X Ny Ausxiliar asistencia
publicos de las Instancias Solicitantes.
Elaborar un programa de asistencia a la constitucion de los Comités de contraloria social o figuras| Instancia 5 .
. . ocumento
analogas, en coordinacion con las Instancias Solicitantes. Auxiliar
Participar en la capacitacion y asesoria (presencial o virtual) a los Comités de contraloria social o figuras. Instancia Lista de
analogas, y llevar el registro en el formato indicado por la UAPIEP. Auxiliar Asistencia
Solicitar a la Instancia Solicitante publicar en su Pagina institucional de internet los documentos — Instancia o N
ocumento
normativos que regiran la contralorfa social del Programa, los materiales de difusion y de capacitacion Ausiliar
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“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa"
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Registrar en el formato indicado por la UAPIEP las capacitaciones impartidas a las Instancias — Instancia —
. . egistro
Solicitantes y a los Comités o figuras analogas, Auxiliar 9
. . Instancia
Distribuir el material de difusién de contraloria social a las Instancias Solicitantes. Auxil Documento
uxiliar
Instancia
Distribuir el material de capacitacion de contraloria social a las Instancias Solicitantes. | Documento
Ausxiliar
Instancia Constancia
Requerir a las Instancias Solicitantes el registro de los Comités o figuras analogas en el SICS.
Auxiliar de Registro
Requerir a las Instancias Solicitantes el Formato Entrega de Materiales de Difusién de Contraloria Social Instancia
Documento
(Anexo 3) Auxiliar
. Instancia Lista de
Requerir a las Instancias Solicitantes el Formato Constancia de Asistencia a Capacitacion (Anexo 4)
Auxiliar asistencia
Elaborar un directorio de los representantes de los Comités de contraloria social o figuras analogas, asf Instancia . N
ocumento
como de los Enlaces de Contraloria Social. Auxiliar
Revisar que los Formatos de Trabajo (Anexos) que se generen durante la constitucion y operacion de los|  Instancia . .
y ocumento
Comités de contraloria social o figuras analogas estén completos en su llenado y sean legibles. Auxiliar
Resguardar los Formatos de Trabajo (Anexos), generados en la constitucion y operacion de los Comités|  Instancia
X B Expediente
o figuras analogas para su envio a la UAPIEP. Ausiliar
Elaborar los Informes Mensuales de Irregularidades, Quejas y/o Denuncias (Anexo 1) vinculadas a las,
Instancia Informe
actividades de contraloria social, asi como solicitar los correspondientes Informes a las Instancias
. Ausxiliar mensual
Solicitantes, para su envio a la UAPIEP.
Dar seguimiento a la captura de informacion y de los Formatos de Trabajo (Anexos) realizados por los|  Instancia . .
ocumento
Enlaces de las Instancias Solicitantes en el SICS. Ausxiliar
Solicitar a la Instancia Solicitante publicar en su Pagina institucional de internet el registro
Instancia Auxiliar| Documento

sistematizado de las actividades de contraloria social y los reportes trimestrales en version publica.

Todas las anteriores actividades, también puede ser desempenadas por cualquier otra instancia que sea notificada por la Unidad Responsable del Programa.

SICS.- Sistema Informtico de Contraloria Social de la Secretaria de la Funcion Publica
UAPIEP.-Unidad de Apoyo a Programas de Infraestructura y Espacios Pablicos
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